Kules Kézség Onkorményzata
2458 Kulcs, Kossuth Lajos urca 83,

KOZBESZERZESI
SZABALYZAT

Hatalyos: 2015. december 16-t61
a 167/2015. (XI1. 16.) Kt. hatirozat alapjin



2

Kulcs Kézségi Onkorményzat
KOZBESZERZEST SZABALYZATA

A szabalyzat célja

Jelen Kozbeszerzési Szabdlyzat célja, hogy a kdzbeszerzésekrdt 52016 2015, évi CXLIIL torvényben (tovabbiakban Kbt.)
foglaltaknak alapjdn Kulcs Kozségi Onkorményzat, mint Ajénfatkérl altal lefolytatandé kézbeszerzési eljdrdsokban
érvényesiljon a verseny tisztasdga, nyllvénossaga és atldthatdsdga, az ajanlattevik esélyegyenifsége, valamint az
egyenld bandsmod, tovabba az ajdnlattevikkel szembeni nemzeti elbdnds alapelve. A Kbt. 2. §-dnak (2) bekezdése
alapjan az ajénlatkéré és a gazdasdgl szerepl8k a kbzbeszerzési eljardsban a jdhiszemiség és tisztesség, valamint a
rendeltetésszerl joggyakorlas kivetelményeinek megfelelfen kitelesek eljarni,

Mindezen célok megvalésuldsa érdekében Kulcs Kozségi Onkormdnyzat a Kbt. 27. § (1) bekezdésében fogialt
felhatalmazés alapjan az aldbbi Kézbeszerzési Szabalyzatot alkotja:

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A Kozbeszerzési Szabalyzat hatédlya

1.1.) Ezen Kbozbeszerzési Szabdlyzat hatdlya kiterjed Kulcs Kozségi Onkorményzat (a tovabbiakban:
Onkormanyzat), mint Ajénlatkérs dltal lefolytatott, a Kbt. hatdlya ald tartozé kbzbeszerzési eljarasokra,

Amennyiben az 8nkormanyzat a Kbt. 117. .§ (1) bekezdésében kapott felhatalmazés alapjén egyedi eljardsrend
kialakitdsa érdekében, vagy a beszerzés tdrgydnak sajdtos jellegére tekintettel egy eljdrasra vonatkozd kdzbeszerzesi
szabalyzatot készit, arra az eljardsra ezen Kozbeszerzési Szabalyzat rendelkezéseit az egy eljardsra megalkotott
szabdlyzatban foglalt eltérésekkel kell alkalmazni.

1.2.) Ezen Kézbeszerzési Szahalyzat személyi hatalya kiterjed
a.) az onkorményzati kbzbeszerzéseket el6készitd és a kozbeszerzési eljaras lefolytatdsdba bevont szemeélyekre
és szervezetekre,
b.) az dnkormanyzat altal a kézbeszerzési eljdrasban vald kozremiikddésre megbizott kills6 szakértkre és
kozremiikédd személyekre, szervezetekre a megbizés tartalma szerint,
¢.) a kizbeszerzési eljdrdsban az dnkormanyzat részérdl résztvevd személyekre, bizottsdgokra, dontéshozbkra,

1.3.) A Kbzbeszerzési Szabalyzat térgyi hatalya alé tartozik -a Kbt. szerinti értékhataroktd! fliggben -

a) é&rubeszerzés,

b) épitési beruhdzas,

c) épitési koncesszig,

d} szolgditatas megrendelés,
e) szolgdltatdsi koncesszio,

1.4.) Az Onkormanyzat a kbzbeszerzési eljérds lebonyolitéséval kilsé szakértl személyt, vagy szervezet is megbizhat. Az
eljdrds lefolytatasahoz kdzbeszerzési tandcsadé, a kapcsolédo jogi feladatok elldtdsdhoz Ggyvéd, a specidlis szakismeret
sziikségessége esetén szakértd is sgenybe vehetd.

A részben vagy egészben eurdpai uniés forréshdl megvatosu{o valamint arubeszerzés és szolgaltatds megrendelése esetén
az uniés értékhatart meghaladd, épltési beruhazas esetén az otszdzmillié forintot meghaladé értéki kdzbeszerzési
eljdrésba az Onkormanyzat koteles felelds akkreditdit kbzbeszerzési szaktanacsadét bevonni.

2. Ertelmezé rendelkezések

2.1.) A szabdlyzatban hasznalt - kdzbeszerzéssel, versenyeztetéssel dsszefliggd - fogalmak, kifejezések tartaima azonos
a Kbt-ben alkalmazott és rogzitett tartalommal.

I1. AZ AJANLATKERO NEVEBEN ELJARO, ILLETVE AZ ELJARASBA BEVONT SZEMELYEK SZERVEZETEK

3. Altaldnos szabalyok

3.1.) A Kbt. céljainak, alapelveinek, tovdbbd a Kbt. és végrehajtasi rendeleteinek érvényesiilését biztositani kell az
Onkorményzat, mint Ajanlatkér§ nevében eljdrd, valamint a Kkozbeszerzési eljards megvaldsitdsdba bevont
személyeknek és szervezeteknek.

Jelen Kozbeszerzési Szabalyzat eldirdsait kdteles betartani a kizbeszerzési eljdrédsban részt vevd valamennyi személy és
szervezet.
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3.2,) Az Ajénlatkéré nevében eljdrok kozbeszerzési eljdrdssal kapcsolatos felelfsségére a vonatkozd jogszabalyok
rendelkezései az irdnyadoak.

3.3.) A kozbeszerzési eljarasok elfkészitésében és lefolytatdsdban, az egyes jogok gyakorldsa és kitelezettségek
teljesitése sordn bevont kiils6 személy, illetve szervezet polgari jogi felelfsséggel tartozik a kdzbeszerzési eljaras sordn
a Kbt. és annak végrehajtdsi rendeletei, valamint a jelen Szabalyzatban foglaltak betartdsdért.

3.4.) Ajanlatkér reszér6i tsszeférhetetlen és nem vehet részt az eljdrds elbkészitésében és lefolytatisdban az
ajaniatkéré nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcibinak pdrtatian és tdrgyilagos gyakorldsdra barmely
okbél, igy kilénbsen gazdasdgi érdek vagy az eljdrdsban részt vevé gazdasdagi szereplfvel fennalls mas kozos érdek
miatt nem képes,

Nem vehet részt az eljdrdsban ajénlattevéként, részvételre jelentkezként, alvéllalkozéként vagy az alkalmassdg
igazoldsaban részt vevl szervezetként
- az ajanlatkérd altal az eljdrdssal vagy annak el6készitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy
szervezet,
- az a szervezet, amelynek
- vezetd tisztségviseldjét vagy
- feligyeldbizottsdganak tagjat,
- tulajdonosat,
e személyek Ptk. 8:1. § (1) bekezdés 1. pontja szerinti kozeli hozzétartozdjdt az ajanlatkér§ az eljdrassal
vagy annak elfkészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevonta, ha kdzremlikbdése az eljdrdsban a
verseny tisztasdganak séreimét eredményezheti,
A nyilvanosan mukddd részvénytarsasag kivételével sszeférhetetien és nem vehet részt az eljdrasban ajanlattevéként,
részvételre jelentkezBként, alvalialkozdként vagy az alkalmassdg igazoldsaban részt vevl szervezetként
- a)a kbztdrsasdgi eindk,
- b) a miniszterelndk,
- ¢)a miniszterelnbk-helyettes,
- d)az Orszdggylilés elndke vagy aleinéke,
- &)a miniszter,
- Pa Kdria elntke,
- g)alegf6bb Gigyész,
- h)az Alkotmanybirésag eintke,
- iYaz Allami Szamvev8szék elndke,
- J)a Kdzbeszerzési Hatdsdg elndke,
- k)a Gazdaséagi Versenyhivatal einéke,
- Da Nemzeti Adb-és Vdmhivatal elnbke, vagy
- mha Kdzponti Statisztikai Hivatal einbke tulajdondban, vagy az a)-m) pont szerinti személy Ptk. 8:1. § (1)
hekezdés 2. pontja szerinti hozzatartoz6ja tulaidonaban &li6 szervezet.

Az osszeférhetetlenség fenndildsérdl, illetve fenn nem &llasarél minden az eljdrasban részt vevé a megbizds vagy
kijeldlés elfogadasakor kiteles frésban nyilatkozni a Kbt. 25. §-dnak (6) bekezdése alapjdn.

Az ajénlatkérS koételes felhivni az eljdrds elfkészitésébe bevont személy vagy szervezet figyelmét arra, ha az 3ltala
megszerzett tobblet-informacidkra tekintettel a kozbeszerzési eljérasban torténd részvétele dsszeférhetetlenséget
eredményezne. Az ajénlatkér§ Adltal az eljdras eldkészitésébe bevont személy vagy szervezet vezetbje a felhivésra
nyllatkozni koteles, hogy az eljdrasban nem kivan részt venni ajanlattevBként, részvételre jelentkezéként,
alvaliatkozdkeént vagy az alkaimassdg igazoldsaban részt vevé szervezetként. (Tévolmaradasi nyilatkozat.).

Amennyiben az dsszeférhetetlenségi ok a nyilatkozattételt kivetden &l be, Ggy az érintett személy vagy szervezet
vezetdje koteles haladéktalanul irdsban jelezni a déntéshozd felé, megjeldlve a nyilatkozatban az dsszeférhetetlenség
alapjaul szolgald okokat. Nyilatkozni kiteles tovabbd, hogy a verseny tisztasdganak birtositisa érdekében a
tudomdséara jutott informaciok, adatok fethasznaidsatdl tartézkodik,

3.5.) Az Onkorményzat kézbeszerzési eljdrasaiban az eljdrasba bevont személynek, illetve szervezetnek min8siinek
kiiénosen:

a) Birdld Bizottsag tagiai,
b) az egyéb felkért szakértfk, igy kilénosen a jogi, pénziigyl, kézbeszerzési és egyéb szakérts, a felelés
akkreditdlt kdzbeszerzési szaktandcsadd.

3.6.) A kdzbeszerzési eljdrds lebonyolitdséra szakért8 bevondsdrdl, kivdlasztisarél a Képviseld-testilet dbnt. Kilss
szakértd bevondsa esetén a megbizdst irdsha kell foglalni, melyben rigziteni kell az 6nkormanyzat és a kils szakértd
kozotti feladatmegosztast, a szakértd kdzremiikbdésének kereteit, mértékét, feleldsségét, az dnkorményzat részérél a
kapecsolattartd személyét.

3.7. A kizbeszerzési eljaras elSkészitése, a felhivds és a kézbeszerzési dokumentumok elkészitése, valamint az
ajanlatok értékelése soran és az eljdrds mas szakaszaban az Onkormdnyzat nevében eljard, illetve az eljarasba bevont
személyeknek €s szervezeteknek egylttesen rendetkeznilik kell a kézbeszerzés targya szerinti szakmai, kézbeszerzeési,
jogi és pénziigyi szakértelemmel.
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4. A képviseli-testiilet

4.1.) Az Onkormdnyzat kdzbeszerzési eljdrasaiban déntéshozénak mindsil az Onkormanyzat képviselb-testiilete.

4.2, A Képviseld-testiilet feladat- és hatéskérébe tartozik:

a)
b}

megvalasztia a Birdld Bizottsdg elndkét és tagjait,

jbvahagyja a beszerzési és kiizbeszerzési tervet, litetve annak mdédositdsét,
meghozza az eljdrast meginditd, valamint eljdrast lezérd dontéseket,
jovahagyja az eljarast meginditd fethivast,

dont a jogorvosiati eljards esetén a jogi képviselet ellatasardl,

dont a kiérbeszerzési eljdrds tovabbi vitelérdl,

jovahagyija az éves statisztikai dsszegzést.

4.3.) A képviseld-testiilet az eljdrdst lezard déntés meghozatalakor név szerinti szavazast koteles tartani a Kbt. 27, 8.
(8% bekezdésében foglaltakra figyelemmel,

o 4

5. A polgarmester

5.1.) A polgérmester feladat- és hataskarébe tartozik:

a)
b)
9]
d)
e)
f)

g)
h)

)

javaslatot tesz a képvisel§ testillet felé az adott évi kizbeszerzési tervére,

sziikség esetén javasiatot tesz a kizbeszerzési terv mddositaséra,

sziikség szerint gondoskodik az éves elfzetes Hsszesitett tdiékoztaté Gsszeallitasardl és gondoskodik annak
megjelentetésérdl a Kbt. eldirdsainak megfeleléen.

javaslatot tesz az eljdrasba bevont személyekre, szervezetekre, megkdti a vonatkozd megbizésokat
folyamatos kapcesolatot tart az eljdrasba bevont szakemberekkel,

a képvisel§-testiilet elé terjesztl jovahagyasra az eljarast meginditd és lezdrd dontési javaslatot, az eljdrdst
megindité fethivast és az eljdrast lezard dontési javaslatot,

a képviseld-testillet dontése alapjan aldirja a nyertes ajanlattevivel a szerzédest,

jovahagydsra a képviselb-testillet elé terjeszti, az éves statisztikai Osszegzést majd gondoskodik annak

megkiildésérdl a Kozbeszerzési Hatosag részére a Kbt. elbirdsainak megfelelfen,
elldtia az egyéb, a jelen szabdlyzatban meghatdrozott feladatokat

6. A jegyzd

6.1.) A jegyzé feladat- és hataskirébe tartozik:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

g)
h)

D)

#sszedllitja az adott évi kbzbeszerzési tervet,

el8késziti a kdzbeszerzési terv mddosftasat,

kijeldH az eljdrds lefolytatdsdban kozremiikodd tisztviselGket, illetve amennylben killsS szakeértd nem keril!
bevonasra az eljdrasba, meghatdrozza az eljdrds lebonyolitaséert felelés személyt,

gondoskodik a kdzheszerzési eljdrds keretében létrejbtt szerz8dések nyilvantartdsardl, szikség esetén
elkésziti a kdzbeszerzési eljarés keretében létrejitt szerzédések mddositasara vonatkozo elbterjesztést,
gondoskodik & kozbeszerzési eljdrds keretében létrejdtt szerzddések kdzzétételérSl és a szerzddés
teljesitéséril sz416 tajékoztatd elkészitésérdl és kozzétételérdl,

Osszedllitja az éves statisztikal dsszegezést, és gondoskodik annak megkiildésérdl a Kizbeszerzési Hatdsdg
részére,

gondoskodik a Kbt, 43. §-a szerinti dokumentumok kbzzétételérdl,

gondoskodik az énkormdényzat ajanlatteviként tértént regisztrcidjaval kapcsolatos adminisztracioré!,
gondoskodik a hirdetmények kbltségeinek kiegyenlitésérit.

6.2. A jegyzé az alabbi dokumentumokat kételes kézzétenni az Onkormdnyzat honfapjan:

a)
b)

a kézbeszerzési tervet, valamint annak modositasat {modositdsait);
a Kbt. 9. § (1) bekezdés h)-i) pontjai, tovdbba a 12. §. (1)-(5) bekezdésének alkalmazasdval megkotott

szerzdéseket;

c)
d)
)]

g

az elfzetes vitarendezéssel kapcsolatos, a Kbt. 80. § (2) bekezdése szerinti adatokat;
a kdzbeszerzési eljaras alapjan megkstitt szerz6déseket; a szerzddéskétést kdvetden haladéktalanui,
a szerzGdés teljesitésére vonatkozo kbvetkezd adatokat:
+ hivatkozdst a kdzbeszerzési eljdrast meginditd hirdetményre, hirdetmény nélkili eljdrds esetén
a fethivasra,
a szerz8dé felek megnevezését,
azt, hogy a teljesités szerzddésszerl voit-e,
a szerzOdés teljesitésének az ajdnlatkérd altal elismert id8pontjdt, tovabbi
az eflenszolgditatds teljesitésének idépontjat és a
kifizetett ellenszolgaitatds értékét; a kifizetésre kiteles szervezef altal tortént teljesitést kdvetd
30 napon belll,
az éves statisztikai §sszegzest.

* 5 ¢ s @
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7. A Biralé Bizottsag

7.1) A Birdlo Bizottsdg a kozbeszerzési eljrds sordn beérkezett ajanlatok elbirdldséra létrehozott, legaldbb 3 f8,
szavazatl joggal rendelkezd (Szavazé tag), €s legfeliebb 3 8 tandcskozési joggal rendelkezd (Megfigyeid tag) tagbdl allé
testifet.

7.2. A Birdl6 Bizottsdg tagijait lehet8ség szerint az eljdrdst meginditdé dontéssel egyidejiileg, de legkésbb az egyes
kézbeszerzésl eljdrdsok ajanlattételi hatdridejéig a képvisel§-testilet jeldli ki. A kijeldlés sordn rneghatdrozdsra kerlil a
Birald Bizottsag elntkének személye.

A Szavazo tagokat gy kell kijelotni, hogy azok biztositsdk az eljardsban a Kbt. 27. §. (3) bekezdése szerint:
» a kdzbeszerzés targya szerinti szakértelmet;
e a kbzbeszerzési szakérteimet;
s @ pénzigyi szakértelmet;
* a jogi szakértelmet.

7.3.) Figyelemmel a Kbt. 27. §-3nak (5) bekezdésében foglaltakra, a képviself-testilet tagjai nem lehetnek a
biral6bizottsdg tagjai. A dontéshozé képviseld testiilet tagjal kézil kizérdlag tandcskozdsi joggal rendelkezd személyt
{Megfigyel tag) delegalhat a birdlébizottsdgba,

7.4.) A Biralo Bizottsdg Ugyrendjét jelen szabdlyzat keretel kiizéitt maga alakitia ki.

A Biral6 Bizottsdg a dontéseit egyszer( sz6ttbbséggel hozza meg.

A Birdl6 Bizottsag iléseinek Osszehivdsdrdl az eljards bonyolitdsdval megbizott személy gondoskodik, aki a Birdlé
Bizottsag Oléseit Ulését levezetSként koordindlia és a jegyzBkdnyvet, valamint a Birdlé Bizottsdg miikodésének egyéb
dokumentumait is elkésziti. Sirgls dontést igényld esetekben a Birdld Bizottsdg a déntéseit online szavazassal is
meghozhatja. Az online szavazasra térténd fethivasrél és annak dokumentaldsardl az eljards bonyolitdssval megbizott
szemeély koteles gondoskodni,

7.5.) A Birdlo Bizottsdg az ajénlatokat - sziikség esetén a hidnypétlds, felvilagositds vagy indokolds [71-72. 8]
megadasat kovetSen - értékell a Kbt. elbirdsai alapjén. A Biralo Bizottsdg irdsbeli szakvéleményt &s déntési javaslatot
készit az eljarast lezaré déntést meghozd képviselG-testilet részére,

7.6.) A Birald Bizottsag munkajarol jegyz6konyvet kell késziteni, amelynek részét képezik a tagok indokoldssal elidtott
biralati lapjat is. A birdlati lapok kotelez tartalmi eleme a Birdlé Bizottsig tagjanak javasiata

- az eljaras eredményére vagy eredménytelenségére,

- az érvényessé és érvénytelenné nyilvanitandd ajdnlatokra,

- nyertes személyére,

7.5.) A Birdlé Bizottsdg feladat- és hatdskdrébe tartozik:

a) eljarasba bevont szakért§, vagy az eljérds bonyolitdsdval megbizott személy altal elSkészitett és irdsba
foglait értekelési javaslat alapjan - elvégzi az ajénlatok elbirdldsat, amelyet irdsban rogzit,

b} elkésziti a részletes Gsszefoglalé anyagot a részvétell jelentkezésekril/ajanlatokrél (irdsbeli szakvélemény
és az eljdréast lezdré dontési javaslat, Osszegezés az ajanlatok elbfralasardl),

¢) egyedi biralati lapok elkészitése a Birdlé Bizotisdg Szavazdtagjai altal,

d) véleményezi a kozbeszerzési eljdrds alapjdn megkdtdtt szerzddés médositésédrdl, annak indokaird! sz616
elfterjesztést,

e) véleményezi a jogorvosiati eljdrdsban megsemmisitett eljdrds utdn a tovébbi eljaras vitelére vonatkozo
dontési javasiatot;

f) szakvéleményt és dbntési javaslatot készit a képviselS testillet részére, az eljdrdst lezéré dontésre
vonatkozéan,

8. Az eljaras bonyolitasaval megbizott személy, akkreditalt kézbeszerzési szaktanacsadé
8.1.) A jegyzé iranyitasa ala tartozd munkaszervezet munkatarsai, az eljdras lefolytatdsdval megbizott killsd szakérts
és az dnkormanyzat kijeldit kapcsolattartGja, a beszerzés szakmai igényel alapjdn gondoskodnak az eljardst megindito
dantés elfkeszitésérdl,

8.2, Az elbkészités sordn meg kell hatdrozni:
a.) az eljards becsilt értékét,

b.) az egybeszdmitdsi szabdlyok alkalmazasanak szilkségességét, vagy mell§zésének indokait,
c.) az eljéras fajtajat,

d.}) az eljdrds lefolytatdsdnak idéitemtervét,

e.) a lényeges srerzidési feltételeket,

8.3.) A kézbeszerzési eljdrds jogszerliségének hatékonyabb biztositdsa érdekében az adott eljdras lebonyolitasdval mds
személy vagy szervezet, illetve akkreditdlt kozbeszerzési szaktandcsadé vehetd igénybe. Akkreditalt kdzbeszerzési
szaktanacsado olyan szemeély vagy szerveret bizhaté meg, aki a Koézbeszerzési HatGsdg altal vezetett hivatalos
névjegyzékében szerepel.

8.4) Az eljdrds lebonyolitdsdval megbizott személy feladat- és hatdskorébe tartozik:
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a) folyamatos segitségnylijtas a polgdrmester, a jegyz§, valamint a Birdld Bizottsdg részére,

b)Y az eljdrdst megindits felhivas és dokumentécid dsszedllitésa,

c) a részvételi / ajanlattételi hataridd alatt elidga a sritkséges eljardsi cselekményeket, és azokat a Kbt
szabdlyai szerint dokumentalja

d) nyilvantartdst vezet a részvételi jelentkezések / ajdnlatok érkeztetésérdl,

e} felbontja és Ismerteti a részvételi jelentkezéseket / ajénlatokat, levezeti a bontdsi eljarést, jegyz8konyvet
készit a bontasi eljardsrol, s azt tovabbitja az ajanlattevik, valamint a Birdld Bizottsdg tagjai részére,

f) a Birdld Bizottsdg rendelkezésére bocsatja a beérkezett részvételi jelentkezéseket / ajdnlatokat,

g} gondoskodik a Birdld Bizottsag lléseinek tsszehivasardl, és az (lés levezetésérdl

h) elkésziti a Birdl6 Bizottsag Glésének jegyz8konyveét,
javaslathoz kapcsolddd valamennyi, a Kbt. altal megkdvetelt dokumentumot;

i) gondoskodik az eljdrds eredményének kihirdetésérdl, jegyzGkinyvezésérdl,

k) elkészltl az eljdrds eredményérdl, eredménytelenségérdl sz0ld tajékoztatét és megjelenteti az errél szoi6
hirdetményt

) tajékoztatia a képviself-testiletet a jogorvoslati eljdrasrol, a jogorvoslati eljdrés sorén teljes jogkdrrel -
kiilén eseti meghatalmazassal - eilatja az Onkormanyzat képviseletét a Kozbeszerzési Dontbizottség elbtti
eljarasban

m) gondoskodik a kézbeszerzési eljdrasok Kbt. szerinti dokumentaidsérol.

n)

III. A KOZBESZERZESI ELJARASOK TERVEZESE, ELOKESZITESE, LEBONYOLITASA

9. A kbzbeszerzési eljarasok tervezése
9.1.) A képviselG-testiilet a kbltségvetési év elején, legkésdbb maércius 31. napjdig éves Osszesitett kizbeszerzési
tervet {tovabbiakban: kbzbeszerzési terv) kételes késziteni. A kbzbeszerzési terv nyilvanos.

9.2.) A kbzbeszerzési tervet és annak év kdzben torténd mobdositdsait a képvisel-testillet Hietékes szakbizottsdga(t)
megtargyaljidk és véleményezik. A terv alapjan a bizottsdgok eldzetesen a kézbeszerzés szempontrendszerére
ajanlasckat tehetnek,

9.3.) Az éves kbzbeszerzési terv kiilén-kilén tartalmazza az épitési beruhdzasokat, a szolgdlitatas megrendeléseket, az
arubeszerzéseket, az épitési és szolgdltatasi koncesszibkat.

A kdzbeszerzési tervben a Kbt.. szerinti 6sszeszdmitast szabalyok alkalmazdsdra szikség szerint utalni kell.

9.4,) Az éves kbzbeszerzési tervben meghatérozott eljardsok targydban a kbzbeszerzési eljdrds a szilkséges fedezet
rendelkezése lldsa esetén indithaté meg. A fedezet rendelkezésre alldsat a koltségvetés vonatkozd elfirdnyzatara
torténd hivatkozédssal meg kel jeldIni az eljdrés meginditasdra vonatkozé elbterjesztésben,

9.5.) A kézbeszerzési tervet elfre nem lathatd okbdl el8éllt igény esetén mddositani kell. A madositast indokolni
szilkséges. A mddositds elkészitésére, elfterjesztésére és elfogaddsdra a kdzbeszerzési terv elfogaddsara vonatkozd
szabalyok iranyadék,

9.6.) A képviselS-testillet az éves beszerzésekbd! a targyévet kévetSen meghatdrozott minta szerinti éves statisztikai
dsszegezést készit, melyet a jegyz8 megkuld a Kbzbeszerzési Hatésédg részére,

10. A kézbeszerzési eljaras elfkészitése, iebonyolitisa

10.1.) A kizbeszerzési eljdrds elfkészitése, az eljardst meginditd felhivas és a dokumentdcié elkészitése, az ajdnlatok
értékelése sordn és az eljaras mas szakaszdban az ajanlatkéré nevében eljard, illetéleg az eljdrasba bevont
személyeknek, lletfleg szervezeteknek megfeleld a kozbeszerzés térgya szerinti, kfzbeszerzési, jogi és pénzigyi -
szakértelemmel kell rendelkezniltk. [Ldsd: 7.2.} pont rendelkezéseit is]

10.2.) A képvisel-testilet a k8zbeszerzési eljards meginditdsakor koteles vizsgdlni, hogy a szerzddés teljesitéséhez
szilkséges anyagi fedezet, valamint az esetlegesen szilkséges jogerés hatésdgi engedélyek rendelkezésre dlinak-e.

10.3.) A kbzbeszerzési eljdrds meginditdsardl a polgarmester elfterjesztése alapidn a képviselé-testillet hatarozattal
dént. Az eljdrds meginditdsarol sz4lé6 dontés meghozataldhoz a képviseld testiilet tagjainak egyszerli tobbségli
szavazata szikséges. A képviself-testillet szlikség szerint dont az eljdras meginditdsaval Gsszefiigg jarulékos
kérdésekrdl is.

10.4.) A dokumentdciét - az eljardst meginditd felhivdsban foglaltak szerint ~ az &nkormdnyzat polgdrmesteri
hivataldnak kijeltlit szervezeti egysége, vagy a megbizott kills6 szakértd bocsétia az ajanlattevok rendelkezésére.

10.5.) Az ajénlattevik kérdéseit az eljardst megindité felhivdsban kapcsolatiartasi pontként a kils6 szaként és/vagy az
Snkormanyzat részérfl megjeldlt személy fogadja. A kérdések megvélaszoldsa soran a kills6 szakérté és az
Snkorményzat részérfi kijeldlt személiyel egyittmiikodni kiteles.
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10.6.) Az ajanlatokat az 6nkormanyzat polgérmesteri hivatalanak az ajénlattételi felhivdsban megjeldlt szervezeti
egysége fogadja és veszi t. Az ajanlatok dtvételét dokumentdini kell, és ajanlatokat iktatni sziikséges.

10.7.) Az ajaniatokat a kizbeszerzési birdld bizottsdg delegait tagja, a kiils§ szaként8, az énkormanyzat altal meghivott
més szakértdk és az ajanlattevik jeleniétében a polgdrmester vagy az eljaréds lebonyolftdsdval megbizott személy bontja
fel. Az ajdnlatok bontdsardl jegyzékdnyvet kell felvennt.

10.8. Targyalasos eljaras alkaimazasa esetén az ajaniattevikkel a trgyaldsokat a polgdrmester, vagy az éitala megbizott
személy folytatja le. A polgarmestert a targyalds sordn a polgdrmesteri hivatal osztdlydnak munkatdrsa, a jegyz§, a kilsé
szakértd €s a jogi tandcsadd szilkség szerint szakértéként segiti,

10.9.) A BIr3l0 Bizottsdg - az eljards lebonyolitdsdval megbizott személy vagy az eljdrdsba bevont hivatalos
kozbeszerzesi tanacsadé dltal elvégrett és irdsba foglalt értékelési javaslat alapjan - elvégzi az ajanlatok elbirdidsat,
amelyet frasban rogzit,

11. Az eljards eredményének kihirdetése, kdzzététele a szerzddés 1étrejitte

11.1.) Az eljards nyertese az, aki az eljérdst megindité felhivdsban és a dokumentécidéban meghatdrozott elbirdlasi
szempontok szerint a legkedvezébb (a legalacsonyabb dr, legalacsonyabb kéltség médszerével, amelyet az ajanlatkérd
dltal meghatdrozott kéltséghatékonysdgl médszer alkalmazadsaval kell kiszdmitani, a legjobb &r-érték aranyt megjelenitd
olyan - kilondsen mindségi, kdrnyezetvédelmi, szocidlis - szempontok), érvényes ajanlatot tette.

11.2.) A Birdlo Bizottsdg javaslata alapjdn a dontést a képviselS-testiilet hatdrozattal hozza meg. A Birdlé Bizottsdg
javaslatanak részét képezi a Szavazo tagok egyedi birdlati lapjai, a szakvéleményt és dontési javaslatot tartalmazé
hatérozati javaslat. Az eljarast lezard déntés meghozatala név szerinti szavazéssal térténik.

11.3.) Amennyiben a dintés eltér a Biralo Bizottsdg altal kialakitott déntési javaslatté!, gy ennek részletes indokait a
dontéshozénak Irdsba kell foglainia. A végleges helyezési sorrendet - kulénds tekintettel a nyertes ajanlatot kévetd
legkedvezdbb ajaniat meghatdrozdsdra - a dintést hozé képviselé-testiilet allapitia meg.

11.4..) Eredményhirdetésre a dontést kdvet§ 3 munkanapon belilf kerlil sor, a Kbt. rendelkezéseinek megfeleléen.

11.5.) Az eljdrds eredményének kihirdetése a benyljtott ajaniatokrél/részvételi jelentkezésekrsl késziilt dsszegezés
megkiildéséve! torténik,

11.6.) Eredmeényes kdzbeszerzési eljdrds alapjn a szerz8dést a nyertes ajénlattevével a polgérmester kiti meg az ellaras
meginditasakor meghatérozott szerz8déses feltételeknek megfelelben.

Iv.

Yy

12. A kézbeszerzés dokumentalasa, bels§ ellenbrzése, a testiilet tajékoztatisa, az eljaras nyilvdnossaga

12.1.) A kozbeszerzési eljérds sordn - az elSkészitésétdl az annak sordn kitbtt szerzdés teljesitéséig - minden
cselekményt a Kbt. szabdlyai szerint irdsban kell dokumentaini, és a keletkezett iratokat annak lezdrasat kévetfen
legalabb &t évig meg kell 8rizni.

Az elektronikus Gton tétrehozott dokumentumok egy nyomtatott példanyat ugyancsak el kell helyezni az iratok kdzott.

12.2.) A kbzbeszerzési eljdras sordn keletkezett iratok kezelése sordn az onkorményzat polgdrmesteri hivataldnak
{igyiratkezeiés] szabélyai irdnyaddak.

12.3. ) A kbzbeszerzés| eljarasok belsd ellendrzése az énkormaényzat belsd ellenSrzésére vonatkozé szabalyok alapjdn
tartenik,

12.4.) A kozbeszerzési eljards elSkészitése, lebonyolitdasa és dokumentdldsa - a Kbt. és ezen szabdlyzat szerinti -
megfelelfségének ellendrzését a jelen szabdlyzat mellékletét képezd feleldsségi rend és ellenérzési nyomvonal
alapian kell elvégezni.

12.5.) Az Onkormdnyzat a kézbeszerzéseivel kapcsolatos adatokat, informéacitkat, hirdetményeket az Onkormanyzat
honlapjan kozzéteszi.
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V.

13. Zaro rendelkezések

13.1.) Jelen szabdlyzatban nem szabdlyozott kérdésekben a Kbt. elfirdsait, valamint az ajanlatkér belsé
szabélyzataiban foglailt eljardsi rendet kell megfelelSen alkalmazni.

13.2.) Jelen szabdlyzat elvalaszthatatlan meliékletét képezi a felelGsségi rendet és az ellendrzési nyomvonalat régzité 1.
sz. mellékiet, valamint a szabalyzat mindenkori fliggeléke az adott évre irdnyado6 értékhatdrok kimutatésa.

Jelen szabdlyzat 2015. december 16. napjén Iép hatdlyba. A szabdlyzat rendelkezéseit a hatdlybalépést kdvetben
megkezdett valamennyi kzbeszerzési eljaras sordn altkalmazni kell.

Kelt: Kulcs, 2015, december 16. napjan

Jobb Gyula
polgarmester

Zaradék:

Jelen kézbeszerzési szabalyzatot Kules Kézségi Onkormanyzat képvisels testiilete 167/2015, (XII1. 16.) KT
szami hatarozataval elfogadta.

Kuics, 2015, december 16.

th

pr. Arva Hega
jegyzf
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