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Ellendrzést végezte: Vincent Auditor Szamviteli Szolgaltato és Tanacsadd Kft.

Ellen6rzott szervezet: Kulesi Polgarmesteri Hivatal Kules Kozségi

Onkorményzat vonatkozasaban

Az ellendrzés targya: informatikai rendszer miitkddése

Ellenorzés célja: annak megallapitasa, hogy a meglévd informatikai rendszer
hogyan segiti a szervezet miikddését, milyen hatékonysdga, a térolt adatok
biztonsaga megfeleloen védett-e.

Az ellenérzés tipusa: informatikai rendszerellen6rzés

Az ellenérzési idészak: 2018. év, jelen helyzet

Helyszini ellenérzés: 2018. marcius 26.

Vizsgalatot végz6 ellendr: Horvathné Székely Zita belsé ellendr (regisztracids

szama: 5112528)

Alkalmazott ellenérzési modszerek és eljarasok: dokumentumok, rendszerek
szuroprobaszeri ellendrzése. A helyszini ellenbrzés sordan Novék Zoltan
rendszergazda, Sallai Laszlo informatikus és Bacsa Zsuzsanna gazdalkodasi

el6add miikodtek kozre és adtak felvilagositast a felmertilt kérdésekre.
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Az ellen6rzétt idGszakban az ellendrziott teriiletért, feladatért felelés vezetok
neve, beosztasa:

Jobb Gyula polgérmester

dr. Arva Helga jegyzo

Ellenorzésre vonatkozo jogszabalyi felhatalmazas:

- az allamhaztartdsrél szolo 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban:
Aht),

- az informéciés onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagro! szold
2011. évi CXII. torvény (a tovabbiakban: info térvény),

- az Aallamhdztartasrol szolé6 térvény végrehajtasardl szold 368/2011.
(X11.31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.),

- 18/2005. (X11.27.) IHM rendelet a kozzétételi listdkon szerepld adatok
kozzétételéhez szitkséges kozzétételi mintakrdl,

- a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és belsd ellendrzésérdl

526016 370/2011. (XIIL 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Bkr.)
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Vezet6i Gsszefoglald

Kulcs Kdzségi Onkorményzat megbizasabol elvégeztiik az informatikai rendszer
mikddésének ellendrzését. A vizsgélat soran felmértiik és értékeltik a vonatkozo
helyi szabalyozasokat, azoknak a kdzponti jogszabdlyokkal valo megfelelését és

gyakorlati alkalmazasat.

Meg vagyunk gybzodve arrol, hogy az elvégzett munka elégséges volt ahhoz,

hogy megalapozott véleményt formalhassunk.

F6obb megallapitasaink a kévetkezok:
= A helyszini vizsgélat alapjan megéallapithato, hogy a Kulcsi Polgarmesteri
Hivatal rendelkezik az informatikai rendszerrel Osszefliggé alapvetd
szabalyzatokkal. Az informatikai halézat jelenlegi {izemeltetése

Osszességében gyenge kockazatot hordoz magaban.

Megallapitasokhoz, kivetkeztetésekhez kapcsolédo f6bb javaslataink:
s Az Informatikai Biztonsagi Szabdlyzatban szerepeljen a Hivatal haldzatat
bemutatd, naprakész topologikus abra. Hidnya megneheziti a rendszer
hatékony, biztonsagos Uzemeltetését ¢és karbantartasat, valamint

ellenOrzeset.

A megallapitasok és javaslatok részletes leirasa az ellendrzési jelentésben

talalhato.
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A vizsgalt teriiletrdl, folyamatrol kialakitott, 8sszesitett vélemény lehet:

» megfeleld

= korlatozottan megfelels

" gyenge
®  kritikus

5 elégtelen

Jelen ellendrzés nyomdén kialakitott véleménylink a vizsgalt teriiletrdl, illetve

folyamatrol 6sszességében: megfeleld

Az ellenbrzés ,megfelelonek™ itélt teriiletei szinte minden tekintetben megfelels belsd
kontrollokkal rendelkeznek, és min6ségi teljesitményt mutatnak. A megallapitasok alapvetGen
nem jeleznek komolyabb hidnyossagot a belsdé ellendrzési pontok vagy folyamatok
rendszerében. Az ellendrzési jelentésben kozolt megallapitasok nem utalnak alapveté gyenge
pontokra a szervezeti egységek szintjén alkalmazott irnyelvekben és eljardsokban. Az ilyen
teriieteken gyakorlott, hozza€ért¢ munkaeré dolgozik, amely mar bebizonyitotta, hogy képes a
célkitiizések megvaldsitasara, a kockazatok megfeleld kezelésére.
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Részletes vizsgalati megallapitasok

Bevezetés

Az egyes szervezeti funkcidk és feladatok kapcsolatban allnak egymassal, tehat
adatokat szolgaltatnak egymasnak és kapnak egymastél. Hasonlé mddon az egyes
szamitogépes alkalmazasok - amelyek gyakorlatilag az emlitett feladatokat
hivatottak ellatni vagy megkénnyiteni -, is kapcsolatban allnak egymassal. A
kapcsolat lehet papir alapt (pl. az egyik alkalmazas kinyomtatott adatait
felhasznaljak a masik alkalmazés inputjdhoz) vagy elektronikus (amikor az
adatok elektronikus Gton - haldzat, lemez stb. - keriilnek at egyik alkalmazasbol a

masikba).

Elektronikus kapesolat esetén - bonyolultsagtél fiiggben - novekedhet a kockdazat,
ezért szilkséges hogy a szervezet rendelkezzen Szamitastechnikai Védelmi
Szabdlyzattal, kidolgozza a megfeleld védelmi kontrollokat, valamint
gondoskodni szitkséges az informatikai kornyezetének megfeleld {izemben
tartasarol annak érdekében, hogy az intézmény mitkodését, illetve ezen beliil a

pénziigyi-szamviteli rendszerek miikodését biztositsak.

Mivel a szervezetek feladatai és igényei folyamatosan valtoznak, ez a tevékenység
nem korlatozédhat kizardlag a fenntartasra, biztositani kell a valtoztatasok és
fejlesztések megfeleld végrehajtasat is. Ez utobbi nem csak a zékkendmentes
atallas biztositasat igényli, hanem az informdciobiztonsag és ellendrizhetOség

megOrzését a valtoztatasok alatt €s utan is.
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A gyakorlatban tapasztalathatd, hogy a szamitdgépes informatikai rendszer
alkalmazdsa szinte teljes mértékben teret nyer az 6nkorméanyzatok feladatainak
cllatdsaban, a pénziigyi-szdmviteli tevékenység mind fejlettebb technikai
felkésziiltséget igényel az informatikai rendszerektdl. Az @&nkormanyzati
feladatok ellatasa ma mar elképzelhetetlen a szamitogép és az Internet hasznélata

nélkdil.

1. Szabéalyozottsag

1.1. Informatikai Biztonsagi Szabalyzat
Az ellendrzés iddpontjdban a Kulcsi Polgarmesteri Hivatal rendelkezik
Informatikai Biztonsagi Szabalyzatit (jovdhagydsa 2018. janudr 3. napjatdl),

mely a kovetkezoket tartalmazza:

meghatarozza a célokat, a szabalyzat targyi és személyi hatalyat,

az elektronikus informdacidbiztonsaggal kapcsolatos szerepkéroket,

3

a szerepkorokhoz rendelt tevékenységeket,

a tevékenységekhez kapcsolddd felelsségeket,

az informacidbiztonsag hivatalrendszerének belsé egylittmiikddését.

1

A szabélyzat elkészitésének célja: azon alapvetd biztonsdgi normakat és

miikédési kereteket hatdrozza meg, melyek érvényesitésével a Hivatal
elfogadhato szintre cstkkentheti az altala végzett adatkezelés és adatfeldolgozas
kockazatat, hozzéjarul a vonatkozé jogszabédlyokban eldirt kdvetelmények

teljesitéséhez.
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Iranymutatast kell, hogy szolgéljon informatikai rendszereihez a hozzaférési
jogosultsaggal rendelkezd felhasznélok részére az informatikai rendszerek helyes
hasznalatarél, ismertetnie kell az informatikai rendszeren torténd
adatfeldolgozassal szemben tdmasztott alapvetd biztonsagi kovetelményeket,

valamint a legfontosabb szervezeti feladatokat és felelosségi koroket.

A belso eldirasban részletesen meghataroztak:

- Hatalya, alapfogalmak

- Besorolasi nyilatkozat (a Hivatal aktualis biztonsagi szintje 3-as)
- Adminisztrativ védelmi intézkedések
- Fizikai védelmi intézkedések

- Logikai védelmi intézkedések

- Tervezés

- Rendszer és szolgaltatas beszerzés

- Karbantartas

- Adathordoz6 védelme

- Azonosité kezelés

- Hozzaférés ellenOrzése

- Rendszer- és informacidsértetlenség

- Naplozas és elszamoltathatosag

Az Informatikai Biztonsagi Szabalyzatban sok elv le van fektetve, igy elvileg a

megismerésével a Hivatal dolgozoéi elkertilhetik a hibés viselkedést.

Az informéacidk tovabbadasat titoktartdsi nyilatkozattal és azzal érik el, hogy az

eltavozé dolgozok jelszavat, hozzaféréseit megvaltoztatjdk, illetve torolik.
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A Hivatal tdmogat minden informatikai alap- és tovabbképzést a dolgozok

érdekében.

A Nemzeti Kibervédelmi Intézet 420/A-785-10/2016. sziamon hozott
hatdrozataban az Informatikai Biztonsagi Szabélyzat szerinti biztonsagi osztalyba

torténd soroldssal egyetért, a rendszereket a hatésagi nyilvantartasba bejegyezte.

Javasoljuk, hogy a szabdlyzatban szerepeljen a Hivatal halézatit bemutato,
naprakész topologikus abra. A topologikus dbra a szdmitdgépek Osszekotésének
kialakitasat, a Hivatal informatikai eszkozeit, fizikai kapcsolatait és kiilvilaghoz
vald csatlakozasat mutatja be. A topologikus dbra hidnya még kisebb informatikai

park esetén is megndveli az ellendrzés kockazatat.

Ennek hianya - tobbek koz6tt - megneheziti a rendszer hatékony és biztonsagos
lizemeltetését €s karbantartdsat, masrészt az ellendr sem tudja a szervezet
informatikai parkjat és kapcsolatait atlatni, és igy a vizsgalandd rendszert koriil
hatérolni.

1.2. Rendszer- és kommunikéciévédelmi szabalyzat

A szabalyzat tartalmazza a kommunikécidvédelmet, a hatdrok védelmét és a

tlizfal-biztonsagpolitikat. 2018. janudar 3. napjatél hatalyos.

1.3. Mentési rend

Az alapfogalmakat és a mentett rendszerek nevét, helyét, mentésj eszkozt, mentési

gyakorisagot és a megdrzés idejét tartalmazza. 2018. januar 3. napjatél hatalyos.
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1.4. Informatikai kockazatkezelési szabalyzat

A szabdlyzat céljat, hatdlyat, az alapfogalmakat, a kockéazatkezelés céljait, a
felelésségek és a kockazatkezelés végrehajtasi szabalyait tartalmazza. 2018.

januar 3. napjatol hatélyos.

1.5. Informatikai katasztrofa etharitasi terv
A szabalyzat tartalmazza a rendszer elemeit, részegységeit, a kOrnyezeti
infrastruktarat, a hardvereket, szoftvereket, a személyzet, a felhasznalok
veszélyeit. 2018, januar 3. napjatél hatalyos.

1.6. Informatikai engedélyezési és jogosultsagi szabalyzat
A szabalyzat a Hivatal vezetésének, az IT referens €s a munkatarsak felelosségét,
a fibkkezeléssel, a jogosultsagokkal kapcsolatos elvardsokat, az ASP rendszerre,

az adathordozdk védelmére vonatkozé eljardsrendet fogalmazza meg. 2018.

januar 3. napjatol hatalyos.
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1.7. Informaciéatadasi szabalyzat

A szabélyzat 2018. januar 3. napjatol hatélyos.

Az elektronikus ligyintézés és a bizalmi szolgaltatdsok 4ltaldnos szabalyairol
52016 2015. évi CCXXII. torvény 108. § (1) bekezdése alapijan az elektronikus
ligyintézésre kotelezett szervezetek 2018. januar 1. napjatél kételesek az tigyek
elektronikus ligyintézését az E-iigyintézési tv-ben meghatdrozottak szerint
biztositani. Az elektronikus ligyintézés részletes szabalyairdl szolé 451/2016.
(X11.19.) Korm. rendelet szerinti tartalommal informaciéatadési szabalyzatot kell

késziteni.

1.8. Beszerzési és karbantartasi szabalyzat

A szabalyzat a Hivatal és valamennyi szervezeti egységeinek IT eszkoz
beszerzéseire, valamint azok karbantartisa sordn betartandé szabalyokrol
rendelkezik. Az esetleges javitasok altalanos és a tervezett éves karbantartds

szabalyait rogziti. 2018. janudr 3. napjatdl hatalyos.

1.9. Iratkezelési szabalyzat
Kules Kozségi Onkorményzat Jegyzbje 1/2018. sz. utasitisa a Kulcsi
Polgarmesteri Hivatal Iratkezelési Szabalyzatirél 2018. januar 1. napjatol

hatdlyos. Az ellendrzés iddpontjaban a Magyar Nemzeti Levéltar Fejér Megyei

Levaltara Igazgatdjanak egyetértd hatarozata még hianyzott.
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A Kulcsi Polgarmesteri Hivatal az iratkezelést kdzponti iratkezelési szervezettel
latja el. A Kulcsi Polgarmesteri Hivatal Szervezett és Miikodési Szabalyzataban
hatarozta meg az iratkezelés rendjét, az iratkezelésre, valamint az azzal
Osszefliggd tevékenységekre vonatkozo feladat- és hatdskoroket, és kijeldlték az

iratkezelés felligyeletét ellato vezetot.

Az iratkezelési feladatok ellatdsa elektronikus iratkezeléssel, énkormanyzati

ASP-Iratkezelo Szakrendszerrel torténik.

sz. melléklet Titokvédelmi szabélyzat
. sz. melléklet Fogalomtar

. sz. melléklet Személyesen beadott iratok atvételének szabalyai

. sz. melléklet Adatbazisok

1.
2
3
4, sz. melléklet Iratmintak
5
6. sz. melléklet Bélyegzd kezelési- és nyilvantartasi szabalyzat
7.

sz. melléklet Egységes irattari terv

1.10. A kotelezéen kozzéteendé adatok nyilvanossigra hozatalanak

rendjérol sz6l6 szabalyzat
A kozérdekli adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének és
nyilvénossagra hozatalanak rendjérél szolé szabalyzat 2012. aprilis 1. napjatél

hatélyos.

1. sz. melléklet Kozérdekii adtok szolgaltatasara kijelslt személyek

2. sz melléklet Altalanos kozzétételi lista
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3. sz. melléklet Kozérdekli adat megismerésére iranyuld igénybejelentés
4. sz. melléklet Kozérdekli adatokrél készitett masolatért fizetendd

koltségtérités mértéke
1.11. Nyilatkozat a szabalyzatokban foglaltak tudomasul vételérol
2018. januar 3-an keriilt alairasra minden érintett dolgozé részErél.

Javasoljuk, hogy a szabalyzatban foglaltak tudomasul vételérdl sz616 nyilatkozat

mindig az adott szabalyzat szerves részét, mellékletét képezze.

2. Személyi feltételek, szerzédések

A Kulcsi Polgarmesteri Hivatalban kizarélag informatikai feladatokkal megbizott
kdzszolgalati dolgozd nincs. A szervezet egyes informatikai fejlesztési
tevékenységeinek ellatasdra kiils6 cégeket alkalmaznak (feladat tipusatdl

fligglen).

A Polgéarmesteri Hivatalban kiils6s munkatarsként foglalkoztatjak Novak Zoltan

rendszergazdat és Sallai Zoltan informatikust.

2016. julius 1-én Kulcs K6zségi Onkormanyzat megbizési szerzédést kotstt a Neo
Informatikai  Zrt-vel (képviseli Novak Zoltdn) a szémitastechnikai
berendezésekkel kapcsolatos hardver és szoftver lizemeltetésére, az ezzel
kapcsolatos tandcsadasi, szolgaltatasi feladatok ellatasara, valamint a felhasznaloi

tevékenység szakmai tamogatdsanak biztositasara.
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2015. aprilis 22-én 2 év idGtartamra a Kulcsi Polgarmesteri Hivatal
informatikabiztonsagi szerz6dést kotott a Web Biztonsdg Informatika Kft-vel. A
megbizott a  rendszerkvetési  szolgaltatds  keretében ellatja az
informatikabiztonsagi szabalyzat aktualizalasat, évenkénti egyszeri belst audit és

oktatds megtartasat, az informatikabiztonsagi rendszer fenntartasat.

Javasoljuk a jelenlegi megbizasi, vallalkozdi szerzddések aktualizalasat.

3. Informatikai rendszerellenorzés

Az informatikai rendszer a hardverek és szoftverek olyan kombinaci6jébél allo
rendszer, amit az adat- illetve informacio-feldolgozés kilonb6zé feladatainak
teljesitésére alkalmazunk. Az informatikai rendszerek kiilénleges tulajdonséga a

szabad programozhatdsag.

Az informatikai rendszerek k6z€ soroljuk tipikusan a ,,célszamitogépeket” és az

altalanos célll szamitdgépeket”.

Informatikai rendszerek példaul:
- nagyszamitogép,
- részlegszamitégép,
- irodai rendszerek,
- munkahelyi szdmitogépek (személyi szamitogépek, laptopok,
mikroszamitégépek, munkadllomasok),
- kommunikéacidés  rendszerek  (telekommunikaciés  berendezések,

szamitogép-halozatok) stb.
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A rendszerekbe beleértjiik a bevezetési célok elérését szolgalé rendszer- és

alkalmazoi szoftvereket is.

A Kulcsi Polgérmesteri Hivatalban irodai- és munkahelyi szamitégépeket

egyarant alkalmaznak.

Az adatokat minden esetben védeni kell, mivel sok kéziiliik pétolhatatlan, vagy
nagyon nagy raforditasokkal poétolhatd. Tokéletes biztonsag nem létezik, de a
lehet6ségekhez mérten torekednek a tudatos, adatmentd, adatmegdvd

magatartasra.

A Hivatalban t6bb olyan szamitogép is talalhat6, amelyeken gyakorlatilag adat
nem, vagy alig taldlhato. Ezek olyan gépek, melyek egy-egy adatszerverre
csatlakozva milkddnek, igy megdvni valé adat nem taldlhaté rajtuk.

A fontosabb részegységek adatait pedig rendszeresen szoktak menteni, A mentést
tobbfele modszerrel is elvégzik. A mentéseket kizardlag merevlemezre vagy

DVD-re, CD-re készitik,

Mentési folyamatok:

- Napi mentés: az ligyintézok feladata a szamitastechnikai alkalmazésokban.
- Iddszaki mentés: félévente, kiilsé adathordozoéra, winchesteres mentés

mitkddik.

A hazon beliili mentés a rendszergazda feladata.
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Az adatok rendelkezésre allasat altalaban a mentések biztositjak. Nagyon sok
esetben taldlkozhatunk nem megfeleld modon mentett (visszaallithatatlan)

rendszerekkel.

Az operacids rendszerhez kapesolddd informacidk visszaallithatdk.
Pancélszekrényben taroljak a mentéseket, ami 1 példanyban késziil.

Az adathordozok nem keriilnek selejtezésre.

Javasoljuk a felhasznaloknak, hogy minden adatrOgzités, véltoztatas utan
készitsenek mentést, hivatalosan két példanyban, melyet a jogszabalyi

kovetelményeknek megfeleléen kotelesek megodrizni.

A konyvviteli elszamolast kozvetlenill és kbzvetetten alatamaszté szamviteli
bizonylatot (ideértve a fokonyvi szamlékat, az analitikus, illetve részletezd
nyilvantartasokat, szigorG szamadasi nyomtatvanyokat is), legalabb 8 évig kell
olvashatd formdban, a konyvelési feljegyzések hivatkozasa alapjan,

visszakeresheté modon megdrizni.

Az informatikus tajékoztatasa szerint jelenleg nem tervezik a Hivatalban mentd
szoftver vasarlasat és alkalmazasat. Jelen id6szakban csak a Total Commanderrel
végzik bizonyos fajlok mentését. A Total Commander a legnépszeriibb kétpaneles

fajlkezelé Windows rendszerekhez.
A hibas adatbevitel foleg dramsziinet miatt kovetkezik be, de erre az alkalmazott

programok nagy része fel van készitve és a lehetdségekhez mérten a

munkaallomasokat sziinetmentes tapegységekkel védik.
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Az Internet felé t6bbsz0rds tlizfallal és virusvédelemmel vannak biztositva, igy a

virusok megjelenése a lehetd legkisebb szamban fordulhat eld,

A Hivatalban dolgozdk jelszavakkal védik dokumentumaikat, illetve
megosztasukat, igy gatolva meg a jogosulatlan hozzaférést. A Hivatal iroddiban
altalaban tobben dolgoznak, kozds vagy hasonlé munkakérben, igy a

dokumentumokat szandékosan megosztjak egyméssal.

A Hivatalra jellemzbek a szoftverek &ltal eléallitott dokumentumok és az
adatbazisszerverek, igy a kijutatott dokumentum az adatbazis szerver nélkiil

szinte hasznélhatatlan, mert ezeket a szofivereket jelszavakkal védik.

A selejtezett adathordozokat minden esetben tordlik, illetve megsemmisitik.

Az irasos formaban tarolt dokumentumok 2 fajtdja jellemzd a Hivatalban:

1. A Hivatal dltal készitett dokumentaciokbél minden esetben megbrzik a
digitalis valtozatot, amennyiben nem keriil el8, a dokumentum djra

scannelésre keriil.

2. A hardverek dokumentéci6it altaliban a szoftverekkel egyiitt megérzik és
eléviilésik vagy elvesztésiik sem okoz problémat, mivel minden gép

internetkapcsolattal rendelkezik, igy konnyen barmi a rendelkezésiikre 4ll.

Biztonsagi intézkedések:
- Maisodpéldanyok mas helyen tartdsa

- Komyezeti kériilmények ellendrzése
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- Oreg vagy nem preferalt adathordozok atmasolasa

- Az elodllitott adathordozok azonnali visszaolvasasa, ellendrzés végett
- Privat adathordozok tiltasa (kivétel usb meghajték)

- Selejtezett adathordozdk torlése, megsemmisitése

- Hardver beszerzésekor dokumentacié kvetelés

- Legaélis szoftverhasznalat

A Hivatal dolgozdi szerves részei, felhasznal6i az informatikai rendszernek, igy
nagyon fontos, hogy azt szakszeriien, minél biztonsadgosabban kezelni tudjak.

Az 0 dolgozdkkal igyekszenek minél hamarabb megismertetni a munka- és
tlizvédelmi szabalyzatot, valamint az Informatikai Biztonsagi Szabalyzatot a

rendszer megovésa érdekében.

A legnagyobb problémét az &aramkiesés okozza, ezt kovetik az operacids
rendszereket, esetleg virusokat, spameket érintd szoftveres problémak.
Bekovetkezést  valdszinliség  szerinti  sorrendben ezek wutin a hardver
meghibasodasok allnak, ez f6leg a nagyon igénybe vett fénymésolonak
tulajdonithat6. Ezt kovetik a dolgozok betegsége, hidnyzdsa és az
adathordozdokbol fakadd hibak. A tobbi felmért kockazati tényez6 1 % alatti
bekovetkezési valoszintiséggel rendelkezik.
Bekovetkezési valoszinliség szerint:

- hardver hiba 20 %

- infrastruktira kimaradasa 40 %

- szoftver hiba 30 %

- személyzet kiesés 8 %

- adathordozok hibdi 2 %
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Az esetek nagy részében a hibat koltségmentesen el lehet haritani, kivéve a
hardverhibét. Hardver probléma esetén a beavatkozas tobb idét vesz igénybe.

A vezetOi dontések szerint a helyreallitds idintervalluma is médosul.

A helyreallitas modja lehet:
- a megoldas folyamata azonnali

- tobblépcsss, helyettesitd eljaras

Az alabbi lehetbségek allnak rendelkezésre:

- Semmit nem tesznek.
Ez egy veszélyekkel terhes valtozat, hiszen ekkor barmi bekévetkezhet.

- Kézi helyettesit eljarasokat alakitanak ki.
Ez a modszer nem megfeleld, mert nem 411 rendelkezésre megfeleld szami
és képzettségli dolgozd.

- A lehetséges kockazatokat minimadlisra cstkkenteni.
Ebben a valtozatban nincs alternativ telephely, de jelentés sszegeket kell

kolteni az eredeti telephely biztonsagosabbi tételére.

4. Informatikai halézat vizsgalata

4.1. Hardware kirnyezet

Jelenleg a hardver leltar adatai alapjan 11 ,kliens”, azaz asztali személyi

szamitogepet tartanak nyilvan.
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Az alkalmazisok a windows leltar szerint jelentds mértékben Windows 7,

Windows 8.1, Windows XP, illetve Windows 10 opericios rendszer alatt

miltkodnek, az Office csomag jogtiszta.

Valamennyi gépr6l megfelelé adattartalm( nyilvantartds all rendelkezésre

(aktualizalasa folyamatban van), amit a bels6 eldirdsnak megfeleléen a

rendszergazda kezel.

Az ellendrzés javasolja, hogy a kimutatdsokban a kdvetkezoket jeldljék:

a gép neve, a futd opericids rendszer, és szoftver, licence kodok,
a telepitési kodok,

alkalmazésok felhasznald nevei jelszo nélkiil,

felhasznal6i csoportokhoz rendelt email cimek,

a hardware és a szoftver eszkz8k azonosito.

Informatikai eszk6zokre forditott Gsszeg:

Ev Osszeg Ft
2015 42 331
2016 437 322
2016 ASP gépek 2 598 424
2017 0
2018. . n.év 44 970
Osszesen 3123 047

A jelenlegi szamitégéppark korszerlinek mindsithetd, hardver és szoftver

beszerzésekre, informatikai szolgaltatasokra az elmult 3 esztend6ben t6bb mint 3

millié forintot forditottak.
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Az informatikus véleménye szerint a periféridk modernnek tekinthetéek,
lézernyomtatokbol, nagy teljesitményil fénymadsolé — nyomtatd késziilékekbol

allnak.

A Polgarmesteri Hivatalban jellemzé egyedi nyomtatdk alkalmazdsa nem
gyakori. Ugyancsak korszer( eszkdzok alinak rendelkezésre (2 db sajat tulajdona

Minolta) fénymaésolasra, valamint scennelésre is.

A virusvédelem Defender viruskeresd jogtiszta szoftverrel, automatikus

frissitéssel térténik, 2 éves licence szerzddéssel.

A Hivatal rendelkezik Internet kapcsolattal, mely a munkaallomasokrd! elérhetd.
A virusvédelemi rendszer kiterjed minden, a hivatal feliigyelete ald tartozé
szamitastechnikai eszkézre. Folyamatos és automatikus az informatikai rendszer

bemeneti csatorndin a virusellendrzés.

A jelentOsebb szervizeléshez sziikséges alkatrészeket a rendszergazda az igény
felmeriilésekor szerzi be dllandé szAllitétol és épiti be. A rendszergazda évente
egy alkalommal valamennyi szamitogép teljes atvizsgaldsat, karbantartasat is

elvegzi, valamint hetente az esetleges problémakat megoldja.

4.2. Szoftver kérnyezet

A felhasznaloknak a héalozat biztonsaga és sajat adatainak védelme érdekében a
t6bb felhasznalds rendszereken hasznalt eréforrasait (fajlok, levelek, adatbazisok)
veédik az illetéktelen felhaszndloktdl, mivel sajat azonositéval és jelszdval

rendelkeznek.
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A belépési kodokhoz rendelt jelszorendszerek tovéabbi karaktereket is

tartalmaznak kisbet{i — nagybet(i, valamint szamjegy kornbinécidjaval minimum

nyolc karakterben, {gy az illetéktelen behatolds lehetdségze tovabb nehezitett,

Jelenleg gmail rendszer(i levelezd rendszer miikodik, ezzel egyidejlileg a honlap

is megujult az Info. tv. eldirdsainak megfeleléen. Az user jogosultsag

személyenként kiosztott.

Az 1 igények felmeriilése — az Gjonnan belépd dolgozdk esetében — az email fidk

azonnal kialakithato, és flexibilisen konfiguralhato.

A Kulcsi Polgarmesteri Hivatalban alkalmazott elektronikus informacios

rendszerek:
Megnevezés ] Leiras
1. | ASP-add Application Service Provider ad¢ rendszer
2. | ASP-gazdalkodas Application Service Provider gazdélkodas rendszer
3. |ASZA Anyakonyvi Szolgéltatd Rendszer
4. 1 Electra bankterminal Internet bank
5. { E-ADAT A tartozasallomany internetes adatszolgaltatasa online
6. {E-kata Komplex vagyongazdalkodasi rendszer
7. 1E-Iktat iktatorendszer
8. |EBR42 Onkorményzati informécios rendszer online
9. |IKGR pénziigyi jelentések online
10. | KGR K11 Koltségvetési gazdalkodasi rendszer adatszolgaltatd

modul

[y
f—y

. KIR-~oktatas

Koznevelés Informacios Rendszer

12. IKIR-STAT Koznevelési Statisztikai adatgylijtés online

13. |[KIRA Kozponti Illetményszemfeitd Rendszer, Intézményi
modul

14. | KOMA Kdztartozas adatbézis

15, | KSH Online-id6északos

16. | NJT Nemzeti Jogszabalytar

17.| ONEGM Onkorményzati elbirnyzat-gazdalkodasi modul
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Megnevezés Leirés
18.| PROBONTO Kézszolgalati tisztviselok tovabbképzései
19. | TAKARNET Ingatlan nyilvantartds
20.| TER rendszer Teljesitményértékelés
21.| Vizsgaportal NKE kozszolgélati tovabbképzés online
22, Vizudl Regiszter Népességnyilvantartasi Rendszer
23. 1 VAKIR Vélasztasi kommunikacids és informacios rendszer

Az adott szamitastechnikai programhoz azoknak a munkatdrsaknak van
hozzaférési jogosultsdguk, akik munk4juk sordn alkalmazzdk az irodai

szolgaltatdsokat.

Elérésiik szerint
- teljes jogkorl (rendszergazda),

- irasi, illetve olvasdsi jogosultsagtl a sajat haldzati kdnyvtarban.

A Hivatal rendelkezik teljeskorti, naprakész és dokumentalt nyilvantartassal arrél,
hogy mely dolgozé milyen hozzaférési jogosultsidgokkal rendelkezik a szervezeti
halozati rendszeréhez, operacidos rendszerhez, felhasznaldi alkalmazasaihoz,

adatbazisathoz.

4.3. A pénziigyi-szamviteli informatikai rendszer

A pénziigyi-szamviteli feladatok ellatasara az ASP rendszert alkalmazzak.

Az ASP gazdalkodasi szakrendszere a telepiilési Snkorméanyzat és az irdnyitasa
ala tartozé azon koltségvetési szervek gazdalkodési tevékenységét tdmogatja,
melyeket 0nallé gazdasdgi szervezet hidnydban az Onkormanyzati hivatalban

kényvelnek.

23



Vincent Auditor Szamviteli Szolgaltat6 ¢és Tandcsadé Kft.
Levelezési cim: 2373, Dabas, Tavasz utca 3.
Telefon:+36-70-575-9844 Email:vincentandifor@yvincentauditor.hu
www.vincentauditor.hu

A gazdalkodasi szakrendszer négy modulja:

. Kézponti Analitikai Szamviteli és Pénziigyi Rendszer
o Targyi eszkdz és készletnyilvantarté modul

° Koltségvetési, tervezési és beszamold készité modul

. Vezet6i Informacios Rendszer
5. A kozérdekii adatok megismerése, a honlap iizemeltetés szabilyozisa

2015. mércius 26. napjan a Kulcsi Polgarmesteri Hivatalban megtartott
artargyalason a Dunatjvarosi Vagyonkezeldé Zrt.-vel (kapesolattarté Polanyi
Tamas) megallapodtak abban, hogy az ajanlatban felsorolt feladatokat (Kulcs
Kozség teljes korli kommunikacidja) 390.000 Ft/hé+Afa ajanlati dijért véllalja.

A honlap karbantartasa, korszer(i weboldal az Onkorményzati igényekre szabva,

felhasznald barat, egyszerli kezelhetdség kialakitasa.

A helyszini ellendrzést kovetben az dnkormanyzat honlapjat vizsgaltuk, mely a

www.kulcs.eu webcimen érhetd el.

Véleményiink szerint szerkezete attekinthetd, naprakész informacidkat tartalmaz

ugy a helyi lakosok, mint az érdeklédodk szamara.

Megfelel6 részletezettségben tartalmazza az IHM 18/2005. (XIL.27.) szamu
rendeletében szabalyozott kozzétételi listat, tovabba folyamatosan lehetdséget
biztositanak arra, hogy a fenntartott és tdmogatott intézmények, alapitvanyok
megismertessék a vilaghadlon a helyi lakosokat és az érdekloddket
tevékenységlikrdl, a helyi nevezetességekrol, eseményekrdl a fontosnak vélt

informaciokrol.
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Az ASP tervezésekor nem vették figyelembe azokat a kitelezettségeket, melyeket
az Info torvény elbir az adatok nyilvanossagarél. Igy az dnkormanyzatok csak a
Korménynak jelentenek automatikusan, az allampolgarok tovabbra is kézzel
feltoltdgetett tajékoztatokra alapozva ellendrizhetik a helyi déntéshozokat, ezért

van alapvet6 jelentdsége a honlapnak.

Megallapitottuk, hogy a Polgarmesteri Hivatal rendelkezik az Avr. 13. § (2)
bekezdés h) pontjdban meghatérozott kézérdek; adatok kozzétételének rendjérél

sz016 szabdlyzattal, ami 2012. aprilis 1-t61 van érvényben.

13. § (2) A koltségvetési szerv vezetije belsé szabalyzatban rendezi a mitkédéséhez
kapcsolodo, pénziigyi kihatassal bird, jogszabdlyban nem szabalyozott kérdéscket, igy
ktilondsen

h) a kizérdeki adatok megismerésére irdnyulé kérelmek intézésének, tovabba a
kételezben kizzéteend$ adatok nyilvinossagra hozatalinak rendjét.

6. Az informatikai rendszer kiornyezetének kockazata

A Polgarmesteri Hivatal in. Jarési irodajaban talalhat6 a hardver, amely zarhato,

biztonsagos és az épiiletben riaszt6 rendszer van.

A halozati eszkdzok védelme kelléen biztositott, megfelelé tlizvédelmi
berendezéseket (tlizoltd késziilék) beszereltek, és azok mitkodnek, ellenérzésik

évente megtorténik.,
A kdrnyezeti kontrollok milkGdése teljes korl az egyéb kirnyezeti tényez6k elleni

védekezésnél, mint pl. vizbetérés, megfelelé hdmérséklet biztositdsa a gépek

{izemeltetéséhez.
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A Hivatal rendelkezik megfelel6 eszk6zokkel és eljarasrenddel annak érdekében,
hogy megvédjék informacids er6forrasaikat az elére nem lathatd {izemzavarok

kockazatatol.

Rendelkeznek megfelelé informatikai hattérrel ahhoz, hogy egy esetleges
Uzemzavar utdn vissza tudjdk 4llitani a kulcsfontossdgli adatokat. A
rendszergazda folyamatosan nyomon koveti a bekdvetkezett szamitastechnikai
eseményeket, a nem vart torténésekkel kapcsolatosan a legrévidebb idén beliil

intézkedik, minimalizdlva ezzel az esetleges kiesé munkaiddt.

A koriilmények é€s a valoszinlség ismeretében vallhatd kockazata van az

informacios eszk6zok biztonsaganak.

Kells odafigyelést igényel a szamitogépek fizikai veszélyforrasok elleni
védettsége, hiszen a nedvesség, por veszélyeztetik az adatok biztonsagat. Jelentds
veszélyforrast jelentenek tovabba az iréasztalon hagyott papirok, dokumentumok,
lemezek, amelyekhez kénnyen hozzaférhetnek az intézményhez latogatok.

A szabalyszerl szlir6k bekapcsoltak a tiizfalon keresztiil.

Az egvéb dokumentaciok:

- aszamitogéppark felsorolésa,
- az operacios rendszerek nyilvéantartasa,
- informatikai felhasznaldi jogosultsagok,

- email cimlista rendelkezésre élltak,
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- az irodai szoftvercsomagok licencnyilvantartasdnak  elkészitése
folyamatban van, jelenleg a szdmviteli nyilvantartis helyettesiti,
- lizemeltetési kézikdnyv rendszergazdai feladat, nem sok olyan rendszer

van, ami hazon beliil ezt igényelheti, de folyamatban van az elkészitése.
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Osszefoglalas, kovetkeztetések:

A helyszini vizsgdlat alapjan megallapitottuk, hogy a Kulcsi Polgarmesteri
Hivatal rendelkezik az informatikai rendszerrel Osszefiiggd alapvetd

szabalyzatokkal.

A jelenlegi hardware kdmyezet eclégséges az alkalmazott adatmennyiség

biztonsagos tarolasahoz, dokumentaldsahoz.
Az Onkorményzat honlapjan a kozérdekll adatok kozzétételi kotelezettsége
biztositott, emellett biztositott az idegenforgalmi, turisztikai informéacio

megjelenitése is a vilaghalon.

Az informatikai halozat jelenlegi {izemeltetése Ssszességében gyenge kockazatot

hordoz magéban.

A helyszini ellenbrzés soran tapasztalt kisebb hidnyossagok alapjan javasiatokat

fogalmaztunk meg.
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Javaslatok:

1. Javasoljuk, hogy az Informatikai Biztonsagi Szabalyzatban szerepeljen a
Hivatal hélézatdt bemutatd, naprakész topolégikus 4bra. Hidnya
megneheziti a rendszer hatékony, biztonsdgos tizemeltetését és

karbantartdsat, valamint ellenérzését.
2. Javasoljuk a felhasznéldknak, hogy minden adatrdgzités, valtoztatds utan

készitsenek mentést, hivatalosan két példdnyban, melyet a jogszabalyi

kovetelményeknek megfelelden kotelesek megdrizni.
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Megismerési zaradék

Alulirott dr. Arva Helga jegyz6 kijelentem, hogy az informatikai rendszer
mitkodésének ellendrzésérdl késziilt jelentés-tervezet tartalmat megismertem, egy
példanyat atvettem.

Nyilatkozom, hogy
*A jelentés-tervezetben foglaltakkal egyetértek.

‘A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérd]
sz016 370/2011. (X11.31.) Korm. rendelet 42. § (2) bekezdése értelmében a
jelentés-tervezet kézhezvételétol szamitott 8 napon beliil kételes vagyok
észrevételeimet megkiildeni a belsé ellendrzesi vezetd részére.

Tudomasul veszem, hogy a hataridé elmulasztisit egyetértésnek kell
tekinteni és a nemleges valaszt is jelezni kell a hataridén beliil.

Tudomasul veszem, mint az ellendrzétt/javaslattal érintett szerv, szervezeti
egység vezetbje, hogy a370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 45. §-a értelmében az
ellenbrzés soran megallapitott hianyossagok megsziintetésére intézkedési tervet
készitek a sziikséges intézkedések végrehajtasaért felelds személyek és a
vonatkozo6 hatarid6k megjeltlésével a lezart ellendrzési jelentés kézhezvételétol
szamitott 8 napon belill, és megkiildom a koltségvetési szerv vezetdje/belsd
ellendrzési vezetd részére, tovabba gondoskodom az abban foglaltak
végrehajtasarol.

AVRE RO I
Kulcs, 2018. &g Ws 2%

----------------

* A csillaggal jelzett részt értelemszerlien kell alahtzni.
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BELSO ELLENORI
JELENTES

Kules Kozségi Onkormanyzat megbizasaboél késziilt belsé ellendri
vizsgalatrol, a Kulcsi Szazholdas Pagony Ovoda és Bolcsdde
vonatkozasiban a 2016. évi egyes kioznevelési és
gyermekétkeztetési feladatok tamogatisa igénylésének,
elszamoldsanak ellendrzésérol

Készitette: Vincent Auditor Kft.
Késziilt: 2017. december 21.
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Ellendrzést végezte: Vincent Auditor Szamviteli Szolgaltat6 és Tandcsadé Kit.

Ellendrzott szervezet: Kulcsi Szazholdas Pagony Ovoda és Bolesdde, Kulcsi

Polgarmesteri Hivatal (az intézmény vonatkozisiban)

Ellendrzés tirgya: egyes koznevelési és gyermekétkeztetési  feladatok

tamogatésanak igénylése, elszamolisa

Az ellendrzés célja: annak megéllapitisa, hogy az egyes koznevelési és
gyermekétkeztetési feladatok tAmogatdsanak igénylése, elszdmol4sa megfelel-e
a torvényi elbirasoknak, a vonatkozd taniigyi és egyéb dokumentumok,

kapcsol6do feltételek megfeleldsége biztositott-e.

Az ellenérzés tipusa: pénziigyi ellendrzés

Ellenérzott idoszak: 2016. év

Helyszini ellendrzés idépontja: 2017. december 4.-7. kozotti idészakban

Vizsgilatot végzé ellen6r: Kormos Anna belsd ellendr (regisztraci6s szama:
5113188)

Alkalmazott ellenérzési médszerek és eljarasok: Az ellen6rzés lefolytatisa
sordn 4ttekintettiik az Gvodai taniigyi nyilvantartdst, a bolcsédei elldtés
alapdokumentumait, értékeltiik a biztositott gyermekétkeztetéshez kapcsol6dé
analitikus nyilvantartisokat, a kedvezmények igénybevételének
alatdmasztottsigat.
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Az ellendrzétt idészakban az ellendrzitt teriiletért, feladatért felelés

vezetdk neve, beosztasa:

Jobb Gyula polgarmester
dr. Arva Helga jegyzo
Rendné Pocsai Izabella intézményvezetd

Ellenérzésre vonatkozé jogszabalyi felhatalmazas:

o az Allamhéztartisrol sz6l6 2011, évi CXCV. torvény (a tovibbiakban:
Aht)),

e 2011. évi CXC. térvény a nemzeti kdznevelésrdl (a tovabbiakban: Nkt.),

e 2014. évi C. térvény Magyarorszag 2015. évi kdzponti koltségvetésérol,

¢ 2015. évi C. tdrvény Magyarorszig 2016. évi kbzponti koltségvetésértl,

e 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és gyamiigyi
igazgatisarol (a tovabbiakban: Gyvt.),

o 328/2011. (XIL 29.) Korm.rendelet a személyes gondoskoddst nyijté
gyermekij6léti alapellstdsok és gyermekvédelmi szakelldtdsok téritési
dijarél és az igénylésiikhoz fethasznilhaté bizonyitékokrol,

e 20/2012. (VIIL31.) EMMI rendelet a nevelési—oktatdsi intézmények
miikodésérdl és a kdznevelési intézmények névhasznalatardl,

* a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérol

sz616 370/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Bkr.).
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Vezetdi dsszefoglald

Kulcs Kozségi Onkorményzat megbiz4sabol elvégeztiik a Kulcsi Sz4zholdas
Pagony Ovoda és Bolcséde vonatkozdséban a 2016. évi egyes kdznevelési és
gyermekeétkeztetési  feladatok  tdmogatbsa igénylésének, elszdmolasinak
cllendrzését. A vizsgilat soran felmértik és értékeltik az ovodai
tanligyigazgatds, a bélcsédei ellatas alapdokumentumait, elemeztiik a rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményt megéllapité Jegyz6i hatarozatokat, a sziil6k 4ltal
benydjtott igazolasokat, valamint az étkezék analitikus nyilvéntartasait, az
intézményi adatszolgéltatasokat.

Meg vagyunk gy6zédve arrdl, hogy az elvégzett munka elégséges volt ahhoz,
hogy megalapozott véleményt formalhassunk.

Fobb megillapitisaink a kévetkezok:

* Vezették azon kételezéen elbirt dokumentumokat, melyek a milkédéshez
biztositott dllami tdmogatésok megéllapitisshoz sziikségesek voltak az
elmilt esztenddben. Az étkezés intézményi- és személyi téritési
dijfizetését megfelelé dokumentumokkal timasztottik ala valamennyi

jogcim tekintetében.
Megéllapitisokhoz, kivetkeztetésekhez kapcsol6dé fobb javaslataink:
" A helyszini tapasztalatok alapjan az ellendrzés intézkeddst igényld

javaslatot nem fogalmaz meg.

A megallapitasok részletes leirasa az ellendrzési jelentésben taldlhato.
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A vizsgalt teriiletrdl, folyamatrdl kialakitott, 6sszesitett vélemény lehet:

megfeleld
= korlatozottan megfelelo

" gyenge
= kritikus
= clégtelen

Jelen ellendrzés nyoman kialakitott véleményiink a vizsgalt teriiletr8l, illetve

folyamatrél 6sszességében: megfelelo

Az ellen6rzés ,megfeleldnek” itélt teriiletei szinte minden tekintetben megfelelé belsd
kontrollokkal rendelkeznek, és mindségi teljesitményt mutatnak. A megéllapitdsok alapvetben
nem jeleznek komolyabb hisnyossdgot a belsd ellendrzési pontok vagy folyamatok
rendszerében. Az ellenérzési jelentésben kizdlt megallapitasok nem utalnak alapvetd gyenge
pontokra a szervezeti egységek szintjén alkalmazott irinyelvekben és eljardsokban. Az ilyen
teriileteken gyakorlott, hozz4érté munkaerd dolgozik, amely mér bebizonyitotta, hogy képes a
célkitlizések megval6sitasdra, a kockazatok megfeleld kezelésére.
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1.

Részletes vizsgilati megallapitasok

Bevezetés

A helyszini vizsgilat Magyarorszag 2015. évi kozponti koltségvetésérol

elfogadott 2014. évi C. torvény, valamint Magyarorszdg 2016. évi kézponti

koltségvetésérsl megalkotott 2015. évi C. torvény II. €s II. szamii mellékletében

meghatérozott normativ 4llami hozzjarulasokra terjedt ki.

A nevelési-oktatdsi intézmények miikddésérdl és a kéznevelési intézmények
névhasznilatardl sz6l6 EMMI rendelet 87. § - 93/A. §-a tartalmazza a
kotelez6en alkalmazandé dokumentumok kérét.

Az ellendrzott dokumentumok, nyilvéantartisok az alabbiak voltak:

Alapit6 okirat

OM azonosit6 bejelentkezés visszaigazoldsa

Igénybejelentés, igénymbdositss adatlapjai

Az igénybejelentést és modosftast megalapozé szamitdsok

Tanligyi nyilvantartisok: felvételi elGjegyzési naplo, felvételi és
mulasztasi napld, 6vodai csoport naplé, OM statisztika

Sziiléi nyilatkozatok a rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény
igénybevételérSl, a harom, vagy tsbb gyermeket nevelé csaladok
igazolasai, valamint az ingyenes étkezésre vald jogosultsag

dokumentumai.
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A 2016. évben lehivhaté normativ illami hozzdjaruldsok és tdmogatdsok
igénylésének 8/12 részben alapjéul szolgdlé 2015. oktéber 1-jei
létszdmadatokra, valamint a 4/12 részre vonatkozé 2016. oktéber 1-jei
statisztikai adatok vonatkozas4ban értékeltiik az egyes jogcimekhez kapcsol6dé
feltételeket az alapfokd oktatési intézmény tekintetében.

2. Alapito okirat
A Kulcsi Szézholdas Pagony Ovoda és Bolcsdde miikddésére vonatkozoan a
vizsgalt id6szakban érvényben 1évé alapito okiratot 2016. mércius 1-én irta ald a

polgirmester. A dokumentum szdma: 25-14/2016., és az ellendrzés targyanak
tekintetében a kovetkezdket tartalmazza:

A koltségvetési szerv neve:  Kulcesi Szdzholdas Pagony Ovoda és Bolcs6de

Illetékességi teriilete: Kulcs Kozség kzigazgatisi terillete

Szakégazati besorolésa:
851020  Ovodai nevelés

Alaptevékenvység korminyzati funkciék szerinti besoroldsa:

091110  Ovodai nevelés, ellatds szakmai feladatai

091120 Sajatos nevelési igénytli gyermekek évodai nevelésének, elldtisénak
szakmai feladatai

091140 Ovodai nevelés, ellatas miikodtetési feladatai

096015 Gyermekétkeztetés ksznevelési intézményben

104030 Gyermekek napkdzbeni elldtisa
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104031 Gyermekek bolcsdei ellatasa
104035 Gyermekétkeztetés bolcsédében, fogyatékos nappali intézményben.

3. Telepiilési onkormdnyzatok egyes kozmevelési feladatainak
tamogatdsa

3.1. (')vodapedagégusok és az o6vodapedagiégusok nevelé munksjat

kozvetleniil segitdk bértamogatisa
2015. évre vonatkoz6 szabélyok:

2. melléklet a 2014. évi C. torvénvhez

. A TELEPULESI ONKORMANYZATOK EGYES KOZNEVELESI
FELADATAINAK TAMOGATASA

1. ()vodapedagégusok, és az 6vodapedagiégusok neveld munkfjit kozvetleniil
segit6k bértimogatisa

OVODAPEDAGOGUSOK ATLAGBERENEK ES KOZTERHEINEK 4. 152.000 Ft
ELISMERT OSSZEGE: /szamitott 1étsz4m/év

OVODAPEDAGOGUSOK ATLAGBERENEK ES KOZTERHEINEK 35,000 Fu/szémitott
ELISMERT POTLOLAGOS OSSZEGE A 2015/2016. NEVELESI  1étszém/3 hénap
EVRE

OVODAPEDAGOGUSOK NEVELO MUNKAJAT KOZVETLENUL 1.800.000
SEGITOK ATLAGBERENEK ES KOZTERHEINEK ELISMERT ~ Fulétszdm/év
OSSZEGE:

A kozponti koltségvetés a koézalkalmazottak jogdllasardl szolé 1992. évi XXXIIL
wrvény (a tovabbiakban: Kjt.), a nemzeti kiznevelésrél sz616 2011. évi CXC. torvény
(a tovébbiakban: Nkt.), valamint a Kijt. végrehajtdsat a koéznevelési intézményekben
szabélyozé korméanyrendelet, tovibb4 egyéb, a kereseteket meghatirozé jogszabalyok
alapjan elismert 4tlagbér alapi timogatist biztosit az 6vodat fenntartd telepiilési
onkorményzat részére az 4ltala foglalkoztatott 6vodapedagogusok, és az
6vodapedagbgusok neveld munkédjst kozvetlenill segiték béréhez és az ehhez
kapcsol6d6, 27% mértékkel szamitott szocidlis hozzajarulési ad6hoz.
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A tdmogatis a telepiilési 6nkormanyzatot az altala fenntartott 6vodaintézmény(ek)ben
foglalkoztatott, a Nkt. nevelés-szervezési paraméterei szerint szdmitott pedagdgus-,
valamint segitdi 1étszdm utdn illeti meg. Egy 6vodaintézménynek kell tekinteni az egy
OM azonositéval és alapité okirattal rendelkezd intézményt, beleértve az Svoda
valamennyi feladat ellatasi helyét (székhely, tagintézmény, telephely) akkor is, ha az
alapitd okiratban a tagintézményként vagy telephelyként nevesitett feladat ellatasi hely
a fenntart6tdl eltérd telepiilésen van.

Az 6vodapedagbgusok 4tlagbérének és kozterheinek elismert pétlélagos Osszegének
folyositisa hirom egyenld részletben, szeptember hénaptél havonta, az
dllamhéaztartisrél sz6l6 torvény végrehajtasar6l szol6 Korm. rendeletben (a
tovibbiakban: Avr.) meghatérozott idépontokban térténik.

A tamogatas szdmitasa a kdvetkezd:

a) Az évodai nevelésben részesiiléd gyermekek szamdnak meghatdrozdsa (beleértve a
sajatos nevelési igényli gyermekeket is)

Az &vodai nevelésben részesiild gyermekek szamanak meghatirozisa a 2014/2015. és
2015/2016. nevelési évek koznevelési statisztikai tényleges nyit6 1étszam adatai alapjan

torténik.

Szamiftisba kell venni tovdbba mindazon gyermekeket,

- akik 2014. december 31-éig, vagy — a Nkt. 8. § (1) bekezdésében foglalt feltételek
megléte esetén — a felvételiikt6l szamitott hat hénapon beliil a harmadik életéviiket
betdltik és a 2014/2015. nevelési évben legkésdbb december 31-éig elsé alkalommal
veszik igénybe az 6vodai nevelést,

- akik negyedik, illetve 6todik életéviiket betdltik és a 2014/2015. nevelési €vben
legkésdbb december 31-éig az 6vodai nevelést els6 alkalommal veszik igénybe,

- akik 2015. december 31-éig, vagy — a Nkt. 8. § (1) bekezdésében foglalt feltételek
megléte esetén — a felvételiiktél szamitott hat honapon beliil a harmadik életéviiket
betdltik és a 2015/2016. nevelési évben legkésébb december 31-éig els6 alkalommal
veszik igénybe az 6vodai nevelést, valamint

- akik negyedik, illetve Stodik életéviiket betdltik és a 2015/2016. nevelési évben
legkésobb december 31-éig az 6vodai nevelést elsé alkalommal veszik igénybe.

Nem igényelhetd tAmogatas

- a 2014/2015. nevelési évre azon gyermekek utén, akik a hetedik életéviiket 2014.
augusztus 31-éig betdltotték,

- a 2015/2016. nevelési évre azon gyermekek utin, akik a hetedik életéviiket 2015.
augusztus 31-éig betoltik, kivéve, ha a Nkt. 45. § (2) bekezdése alapjin a gyermekek
6vodai nevelése meghosszabbithatd.

Az dvodai nevelésben részesiild gyermekek szdmat a Nkt. 47. § (7) bekezdésében
meghatirozottak szerint kell figyelembe venni.
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Nem igényelhetd timogatés tovabbd azon gyermekek utan, akik esetében az intézmény
Ovodai neveléshez kapcsolédé tandijat Allapit meg, tovébbéa akinek a jegyzd vagy a
fenntarté felmentést adott a kételez8 dvodai nevelésben val6 részvétel all.

Az els6 nevelési évet kezdd 6vodasok kozott két gyermekként kell figyelembe venni
azokat a bolcsédés kora, masodik életéviiket 2014. december 31-éig betdltd
gyermekeket is, akiknek a gondozisit a Nkt. 20. § (10) bekezdése szerint egységes
6voda-bdlcsdde intézmény keretei kozott, a nevelési-oktatdsi intézmények miikodésérsl
€s a koznevelési intézmények névhasznalatiré! sz6l6 rendeletben meghatérozott
feltételek szerint biztositjdk, és a gyermek 2014. szeptember 1-je és december 31-e
kozott igénybe veszi az ell4tést.

Az elsd nevelési évet kezdd ovoddsok kozétt két gyermekként kell figyelembe venni
azokat a bolcsbdés-kord, misodik életéviiket 2015. december 31-éig betsltd
gyermekeket is, akiknek a gondozdsit a Nkt. 20, § (10) bekezdése szerint egységes
ovoda-bblcséde intézmény keretei kozott, a nevelési-oktatasi intézmények miiksdésérsl
és a koznevelési intézmények névhasznélatdrél sz616 rendeletben meghatsrozott
feltételek szerint biztositjdk, és a gyermek 2015. szeptember I-je és december 31-e
kozott igénybe veszi az ellatdst. 2015. szeptember 1-jétdl egy gyermekként lehet
figyelembe venni azt a 2014/2015. nevelési évben bolcsédés-korinak mindsiild és az

egységes 6voda-bolcsidei elldtast igénybevevd gyermeket, aki 2015. december 31-¢éig
bet6lti harmadik életévét.

2016. évre vonatkoz szabalyok:

2. melléklet a 2015. évi C. tirvényhez

II. A TELEPULESI (")NKORMANYZA}TOK EGYES KOZNEVELESI
FELADATAINAK TAMOGATASA

1. (')vodapedagégusok, és az é6vodapedagdgusok nevelé munksjit kbzvetleniil
segiték bértdmogatisa

OVODAPEDAGOGUSOK ATLAGBERENEK ES KOZTERHEINEK ~ 4 308 000

ELISMERT OSSZEGE: forint/szamftott
létszam/év

OVODAPEDAGOGUSOK ATLAGBERENEK ES KOZTERHEINEK 35 000 forint/szémftott

ELISMERT POTLOLAGOS OSSZEGE A 2016/2017. NEVELESI  1étsz4m/3 hénap

EVRE:

OVODAPEDAGOGUSOK NEVELO MUNKAJAT KOZVETLENUL 1 800 000

SEGITOK ATLAGBERENEK ES KOZTERHEINEK ELISMERT forint/létsz4m/év
OSSZEGE:
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A kozponti koliségvetés a kozalkalmazottak jogallasardl szolo 1992. évi XXXIIL
tbrvény (a tovabbiakban: Kijt.), a nemzeti koznevelésrdl sz0lo 2011. évi CXC. toérvény
(a tovdbbiakban: Nkt.), valamint a Kjt. végrehajtdsit a koznevelési intézményekben
szabdlyozé kormanyrendelet, tovibbé egyéb, a kereseteket meghatérozé jogszabélyok
alapjan elismert 4tlagbér alapi timogatist biztosit az Gvodat fenntarté telepiilési
onkormanyzat részére az 4ltala foglalkoztatott 6vodapedagégusok, és az
dvodapedagégusok neveld munkajat kozvetleniil segitdk béréhez ¢s az ehhez
kapcsol6ds, 27% mértékkel szamitott szocidlis hozzdjarulési ad6hoz.

A tdmogatés a telepiilési dnkorméinyzatot az 4ltala fenntartott dvodaintézmény(ek)ben
foglalkoztatott, a Nkt. nevelés-szervezési paraméterei szerint szémitott pedagdgus-,
valamint segit6i |étszam utan illeti meg. Egy 6vodaintézménynek kell tekinteni az egy
OM azonositéval és alapité okirattal rendelkezd intézményt, beleértve az 6voda
valamennyi feladat ellitdsi helyét (székhely, tagintézmény, telephely) akkor is, ha az
alapité okiratban a tagintézményként vagy telephelyként nevesitett feladat ellatisi hely
a fenntart6tol eltérd telepiilésen van.

Az 6vodapedagégusok dtlagbérének és kozterheinek elismert p6tl6lagos Osszegének
folybsitisa hirom egyenld részletben, szeptember hoénaptél havonta, az
Allamhdztartdsrél sz6l6 torvény végrehajtasarél sz6lé 368/2011. (X1 31.) Korm.
rendeletben (a tovébbiakban: Avr.) meghatérozott idépontokban trténik.

a) Az 6vodai nevelésben részesill§ gyermekek szdmdnak meghatdrozdsa (beleértve a
sajdtos nevelési igényil gyermekeket is)

Az 6vodai nevelésben részesiilé gyermekek szdmanak meghatérozdsa a 2015/2016. és
2016/2017. nevelési évek koznevelési statisztikai tényleges nyité 1étsz4m adatai alapjan
torténik.

Szamitasba kell venni tovabbd mindazon gyermekeket,

- akik 2016. december 31-éig, vagy — a Nkt. 8. § (1) bekezdésében foglalt feltételek
megléte esetén — a felvételiiktol szdmitott hat hénapon beliil a harmadik életéviiket
betoltik és a 2016/2017. nevelési évben legkésdbb december 31-éig elsd alkalommal
veszik igénybe az 6vodai nevelést,

- akik negyedik, illetve otodik életéviiket betoltik és a 2016/2017. nevelési évben
legkés6bb december 31-€ig az Gvodai nevelést els6 alkalommal veszik igénybe,

- akik 2016. december 31-éig, vagy — a Nkt. 8. § (1) bekezdésében foglalt feltételek
megléte esetén — a felvételitktl szamitott hat hénapon belill a harmadik életéviket
betdltik & a 2016/2017. nevelési évben legkésébb december 31-éig elsd alkalommal
veszik igénybe az 6vodai nevelést, valamint

- akik negyedik, illetve otodik életéviiket betoltik és a 2016/2017. nevelési évben
legkéstbb december 31-éig az 6vodai nevelést els6 alkalommal veszik igénybe.

Nem igényelhett tamogatas
- a 2015/2016. nevelési évre azon gyermekek utdn, akik a hetedik életéviiket 2015.
augusztus 31-éig betoltotiék,
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- a 2016/2017. nevelési évre azon gyermekek utin, akik a hetedik életéviiket 2016.
augusztus 31-€ig betoltik, kivéve, ha a Nkt. 45. § (2) bekezdése alapjén a gyermekek
6vodai nevelése meghosszabbithatd.

Az 6vodai nevelésben részesiilé gyermekek szimat a Nkt. 47. § (7) bekezdésében
meghatdrozottak szerint kell figyelembe venni.

Az elsd nevelési évet kezd6 dvodasok kozdtt két gyermekként kell figyelembe venni
azokat a bolcs6dés-kori, masodik életéviiket 2016. december 31-¢ig Dbetsltd
gyermekeket is, akiknek a gondozésit a Nkt. 20. § (10) bekezdése szerint egységes
6voda-bblesdde intézmény keretei kozott, a nevelési-oktatasi intézmények miikddésérdl
€s a koznevelési intézmények névhasznélatdrdl sz6lé rendeletben meghatérozott
feltételek szerint biztositjik, és a gyermek 2016. szeptember 1-je és december 31-e
kbzott igénybe veszi az ellitist. 2016. szeptember 1-jétdl egy gyermekként lehet
figyelembe venni azt a 2015/2016. nevelési évben bbélcsddéskorinak mindsiilé és az
egységes Gvoda-bolcsbdei ellatast igénybevevd gyermeket, aki 2016. december 31-éig
bet6lti harmadik életévét.

b) A szdmitott Gvodapedagdgus, és az Svodapedagdgus neveld munkdjdt kozvetleniil
segitck létszdmdnak meghatdrozdsa

Az 6vodapedagbgus létszdm meghatdrozdsa a kovetkezd képlettel torténik:

2015/2016. nevelési évre:
Psz; = (L, / Cs) * Feh; + Via + 0p1

2016/2017. nevelési évre:
Psz; = (L, /Cs) * Feh; + Vi, + Op;
ahol:

Psz,; Psz; = 2015/2016., illetve 2016/2017. nevelési évre szamitott 6vodapedagdgusok
1étszdma, egy tizedesre kerekitve,

Li; Lp= 2015/2016., illetve 2016/2017. nevelési évben szervezett csoport(ok)ban
az a) alpont szerinti 8sszes gyermeklétszém,

Cs = az egységes 6vodai-bolesbdei, az Gvodai nevelési évekre a Kiegészit6 szabalvok 4.
pontja szerint meghatérozott csoport 4tlaglétszam,

Feh,; Feh, = foglalkoz4si egyiitthat6 (két tizedesre kerekitve), azaz

- a Nkt.-ben az 4tlagos csoportlétszdmra meghatdrozott heti 6vodai (egységes dvodai-
bolesédei gondozési), nevelési foglalkoztatési idékeret (6réban), és

- a Nkt.-ben meghatarozott pedag6gus heti kotelezé oraszam, illetve kotott munkaidd
hinyadosa (az egységes 6voda-bolcsdde esetében is az 6voda-pedagbégusok kotelezd
heti 6raszama, illetve kotdtt munkaideje alapozza meg a szémitst), korrigilva az
intézménytipus-egyiitthatéval,

Vi, Vie= vezetdi drakedvezmény miatii pedagbgus tbbletlétszdm a 2015/2016.,
ilietve 2016/2017. nevelési évben (két tizedesre kerekitve).
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Op1; Op; = a Nkt. 61. § (3) bekezdése alapjén az intézmény alapité okirata szerint 500
o férbhelyet elérd vagy azt meghalad6 intézményeknél kotelezben alkalmazandd
6vodapszicholégusok 1étszdma a 2015/2016., illetve a 2016/2017. nevelési évben (egy
tizedesre kerekitve).

A timogatis igénylése szempontjdbél az Ovodapedagogusok nevelé munkajét
kozvetleniil segitbk szdma - beleértve a pedagégus szakképzettséggel rendelkezd
segitbket is - a Nkt 2. melléklete, valamint a nevelési-oktatdsi intézmények
miiksdésérdl és a kdznevelési intézmények névhasznalatarsl sz6l6 20/2012. (VIIL. 31.)
EMMI rendelet (a tovibbiakban: 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet) 179. § (1)
bekezdés b) pontja szerint elismerheté - a Kjt. alapjin foglalkoztatott - 1étszdm, de
legfeljebb

- 2016. év elsd 8 hénapjaban a ténylegesen foglalkoztatott segit6k atlagos szama,

- 2016. év utols6 4 hénapjdban az erre az id6szakra becstilt segitdk dtlagos szama, egy
tizedesre kerekitve.

Az 6vodapedagbgusok neveld munkajat kozvetleniil segitbk létszdménak
meghatérozdsakor a Nkt. 2. melléklete szerinti pedagégiai asszisztens csak azon
intézményeknél vehetd figyelembe, ahol legaldbb 3 csoport miikédik.

Az év végi elszimolés mindkét nevelési év tekintetében a havonta, a Nkt. 2. melléklete,
valamint a 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet 179. § (1) bekezdés b} pontja szerint
elismerhetd — a Kjt alapjin — ténylegesen foglalkoztatott segitbk egy tizedesre
kerekitett Atlagos 1étszdma alapjan torténik.

¢) Az évodapedagigusok és az évodapedagdgusok neveld munkdjdt kizvetlentil segitck
bértdmogatdsdnak dsszege

A bértamogatis az aldbbiak szerint keriil meghatirozasra:

2015/2016. nevelési évre:
Tp:1 = Psz; * ABp * 8/12
Ts; =S * ABs * 8/12 + PS; * ABp * 8/12

2016/2017. nevelési évre:
Tp2=Psz * ABp *4/12
Ts, =S2 * ABs * 4/12 + PS, * ABp * 4/12

ahol:

Tpl; Tp2 = 2015/2016., illetve 2016/2017. nevelési évben az 6vodapedagdgusok
atlagbér alapti timogatisa,

Tsi, Tsz = 2015/2016., illetve 2016/2017. nevelési évben az 6vodapedagogusok neveld
munkijat kbzvetleniil segitdk atlagbér alapl tamogatéasa,

S1: S2 = 2015/2016., illetve 2016/2017. nevelési évben az Svodapedagdgusok neveld
munk4jét kézvetlentil segitk b) alpont szerinti szdma, levonva a PS1, illetve a PS2
értékét,
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PSy; PS;= 2015/2016., illetve 2016/2017. nevelési évben a pedagdégus
szakképzettséggel rendelkezé, az 6vodapedagbgusok neveld munkjat kozvetleniil
segitdk szdma, ideértve a felséfoku vegzettséggel rendelkezd, a 20/2012. (VIIL, 31.)
EMMI rendelet 179. § (1) bekezdés b) pontja szerinti kisgyermeknevelSket is

ABp = 6vodapedag6gus 4tlagbér elismert Bsszege,

r

ABs = évodapedagogusok neveld munkéjat kdzvetleniil segitdk Atlagbérének elismert
Osszege.

V. BESZAMITAS, KIEGESZITES
Kiegészit6 szabdlyok:
4. A I. jogcim szerinti tdmogatdsokra vonatkozé specidlis kiegészitd szabdlyok
a) Az 6vodapedagogusok, és 6vodapedagégusok neveld munkéjat kdzvetlentil segitk
bértdmogatisa az aldbbi adatszolgdltatasok, nevelés-szervezési paraméterek és

szémitisok figyelembevételével torténik.

aa) Nevelési-szervezési paraméterek:

| Gyermekek Ovoda-
heti foglalkoz- | Csoport pedagégus Intézmény-

Foglalkozés-szervezés tatfsi  |atlaglétszim |  kowit  |tipus-egyiitthaté
idékerete munkaid6
1 2 3 4 5 {
gyermekek nevelése a napi 8 6rét nem éri el 30,5 .20 32 0,85
gyermekc?k nevelése a napi 8 6rét eléri vagy 61,0 20 32 0,85
meghaladja

A gyermekeket aszerint kell a megfeleld csoportban figyelembe venni, hogy a gyermek
havonta 4tlagosan hény 6rat tartézkodik az 6voddban.

ab) Vezetdi érakedvezmény miatti pedagégus tébbletlétszam szamitisa
2015/2016. nevelési évre: Vk1 = Vy ¥(1-Vil/(V1#32))
2016/2017. nevelési évre: Vk2 =V, *(1-Vi2/(V2#32)), ahol:

ahol:

Vkl; Vk2 = a 2015/2016., illetve a 2016/2017. nevelési évben a vezetbi
Orakedvezménybdl adédd létszamtdbblet,

V1; V2 = a Nkt. 1. melléklete szerinti vezetdk kitelezs létszdma, de legfeljebb

- 2016. év els6 8 hoénapjaban a 2015/2016. nevelési évi nyitd (oktoberi 1-jei)
kdznevelési statisztika szerint ténylegesen foglalkoztatott,

- 2016. év utols6 4 hénapjdban a 2016/2017. nevelési évi nyité (oktéberi 1-jei)
k&znevelési statisztikai 4llapotra becsiilt

vezet6l 1étszam.
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Az év végi elszamolas mindkét nevelési év tekintetében a koznevelési statisztikdban

szerepeltetett vezetdi létszdm alapjin torténik.
Vil; Vi2 = a V1 és V2 vezefdi létszimra - a Nkt. 5. mellékletében - megéllapitott

kételezb nevelési 6raszamanak, 6vodai foglalkozasai szdménak Bsszege.

a.) Az 6vodai nevelésben részesiiléo gyermekek szamanak meghatarozisa

(beleértve a sajatos nevelési igényii gyermekeket is)

A feliilvizsgilat sordn megallapitottuk, hogy a Kulcsi Szdzholdas Pagony Ovoda
és Bolesdde a kozoktatdsi informAcis rendszer adatbézisaba bejelentkezett €s az
alapit6 okiratban jelslt 029934 OM azonositd szimon nyilvéintartisba vették,
tovabba szerepel a MAK torzskonyvi nyilvantartdsdban is 640602 PIR

azonositoval.

Az intézménybe felvehetd gyermekek szdma 132 fében maximalt az érvényben

1évé dokumentumnak megfelelden.

Az ellendrzés sordn rendelkezésiinkre bocsitott nyilvéntartdsok alapjdn az
aldbbiakat allapitottuk meg:

A 2015/2016. tanév nyito 1étszama:

- Csoport Fé
Fiiles csoport 19
Micimacké csoport 18
Tigris csoport 23
Nyuszi csoport 18
Osszesen 78
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Tovabbi 1étszdmként vehetd ﬁgyelembe( Q 2013. 4prilis 19-én,
valamint ! _ . Yl 2013. mércius etett gyermek, mivel elsd

alkalommal 2015 dtecember 31-ig megkezdték 6vodai nevelésiiket.

2015. oktbber 1-én valamennyi 6vodéba jaré gyermek nevelési ideje elérte a
napi 8 orit.

A kdznevelési tdrvény rendelkezik tovabba a sajatos nevelési igényfi gyermekek
ellatasar6l:

47. § (7) Az enyhe értelmi fogyatékos, beszédfogyatékos vagy pszichés fejlédési
zavarral kiizdé sajatos nevelési igényli tanul6t két gyermekként, a mozgasszervi,
érzékszervi (4t4si, halldsi), kbzépsilyos értelmi fogyatékos, autizmus spektrum zavarral
kiizd6 vagy halmozottan fogyatékos gyermeket, tanulét hirom gyermekként kell
figyelembe venni az 6vodai csoport, iskolai osztily, kollégiumi csoport 1étszdménak
szamitis4nal, ha nevelés-oktatisuk a t6bbi gyermekkel, tanuléval egyiitt torténik,

+ 1 fOnek szamitandé sajatos nevelési igényll gyermekek a vizsgalt
szakvéleményeket figyelembe véve:

o C ~ 7

Az eiszamol4s szerinti létszim:
a4 clszamolas szerinti letszam:

- gyermekek nevelése a napi 8 6rét eléri, vagy meghaladja: 82 {5

2016/2017. tanév nyité 1étsz4ma:

Csopeort Fé
Fiiles csoport 24
Micimacké csoport 26
Tigris csoport 24
Nyuszi csoport 18
Osszesen 92
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A statisztikai adatszolgéltatast kévetden az 6vodasok létszdma valtozatlan volt.

+ 1 fonek szdmitandé sajitos nevelési igénylli gyermekek a vizsgalt
szakvélemények alapjin:

L D‘ . R
+ 2 fének szamitando sajatos nevelési igénytli gyermek: | I

Az elszémolds szerinti 1étszém:
- gyermekek nevelése a napi 8 6rit eléri, vagy meghaladja: 95 f6

Az ellendrzdtt id6szak vonatkozdsdban a 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet
szabélyait kell alkalmazni a gyermekek mulasztisanak tekintetében:

19. A gyermek, a tanulé mulasztdsaval kapcsolatos szabédlyok

51. § (2) Ha a gyermek az 6vodai foglalkozésr6l.... tdvol marad, mulasztisét igazolnia
kell. A mulasztist igazoltnak kell tekinteni, ha

a) a sziild elézetesen bejelentette az 6vondnek, hogy gyermekét nem viszi el az
6vodaba,

c) a gyermek....... beteg volt, és azt a hazirendben meghatérozottak szerint igazolja,

d) a gyermek........hat6s4gi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni.

(4) Ha a gyermek a kdzoktatdsi térvény 24. § (3) bekezdése alapjan vesz részt dvodai
nevelésben, és egy nevelési évben igazolatlanul tiz napnél tobbet mulaszt, ..., az Gvoda
vezetdje, .... - a gyermekvédelmi és gyimiigyi feladat- és hataskorok ellatdsardl,
valamint a gyamhatésig szervezetérdl és illetékességérdl szolé 331/2006. (XII. 23.)

Korm, rendeletben foglaltakkal dsszhangban - értesiti
a) 6vodis gyermek esetén a gyermek tényleges tartdzkodssi helye szerint illetékes

gyimhatésiagot és a gyermekj6léti szolgilatot, valamint az Altalanos szabalysértési
hat6sagként eljaré jarasi hivatalt,
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(4a) Az értesitést kSvetGen a gyermekjoléti szolglat az 6voda ... bevondsaval
haladéktalanul intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztis okdnak feltirasira
figyelemmel meghatirozza a gyermeket, a tanulét veszélyeztetd és az igazolatlan
hidnyzést kivaité helyzet megsziintetésével, a gyermek 6vodaba jéraséaval,
kapcsolatos, tovdbb4 a gyermek .... érdekeit szolgil6 feladatokat.

A szréprobaszerli vizsgilat sorin az ellenérzés megallapitotta, hogy a
gyermekek jelenlétét és mulasztdsat szabalyszeriien vezetik, az 6vodai
foglalkozasokrél a meghatérozottnal igazolatlanul tobbet tavol 16v6 gyermek

nem volt.

b.) A szamitott 6vodapedagdgus, és az Gvodapedagégus neveld munkajat

kozvetleniil segitok 1étszimanak meghatirozisa

A kbznevelésrdl sz616 térvény a vezetdk és helyetteseik kotelezd Graszamat a

kovetkezOk szerint tartalmazza:

Nkt
3. melléklet a 2011. évi CXC. tdrvényhez
Intézményvezetd heti tanérdinak széma
(6vodapedagdgus esetén dvodai foglalkozdsainak szdmay)
A B C D E
legalabb 450 6 200449 6 50-199 18 kozotti 50 16 alatti
Intézménytipus gyermek-, kozotti gyermek-, gyermek-, gyermek-,
tanul6létszam tanuldléiszadm tanul6létszam tanul6létszam
Ovoda 6 8 10 12

18




Vincent Auditor Szamviteli Szolgdltaté és Tandcsadé KFft.

Levelezési cim: 2373, Dabas, Tavasz utca 3.

Telefon:+36-70-575-9844

Email:vincentauditor@vincentauditor.hu

www.vincentauditor.hu

Az intézményvezeti-helyettes, tag
lagintézményvezetd-helyeites,

intézmény-vezeld, intézményegység-vezetd,
intézményegységvezeti-helyettes, gyakorlati oktatdsvezetd heti

tandrdinak szdma (Gvodapedagdgus esetén Svodai foglalkozdsainak szdma)

A B C D E
legaldbb 450 £5 200449 16 50-199 16 kézotti 50 16 alatti
1 | Intézménytipus gyermek-, kozotti gyermek-, gyermek-, gyermek-,
tanul6létszim tanul6létszam tanul6létszam tanul6létszam
2| Ovoda 20 22 24 26

A tbr