Vincent Auditor Kft.

Gondolatébresztd ellendrzési témdk a teljesség igénye nélkiil:

1. Etkezési téritési dijak beszedésénck ellendrzése, étkezés nyilvantartis
vizsgdlata

Célja: annak megéllapitisa, hogy az étkezési téritési dijak beszedése, nyilvéantartisa,

elszamoldsa a jogszabdlyi elbirdsoknak és a belsé szabalyozasoknak megfeleléen,

szabalyosan torténik-e

2. Szocidlis  étkeztetés, téritési dijak  beszedésének, elszimoldsinak,
nyilvantartisinak vizsgdlata

Célja: annak megallapitasa, hogy a szocidlis étkezési téritési dijak beszedése, nyilvantartésa,

elszamoldsa a jogszabélyi elSirdsoknak és a belsé szabalyozdsoknak megfelelden,

szabdlyosan torténik-e

3. Ovoda miikddésének, létszamgazdilkodis ellendrzése
Célja: az intézmény a napi miikodést meghatirozé teriileteken miként latja el feladatait, a
belsd szabalyozottsag hogyan felel meg az dvodéra vonatkozd jogszabélyi eldirasoknak, a

fenntartd déntéseinek.

4. Barmilyen intézmény pénziigyi-szimviteli szabilyszeriiségi vizsgilata
Célja: annak megillapitasa, hogy az Onkorményzat altal fenntartott intézmény pénziigyi —
szémviteli tevékenysége megfelel — ¢ a hatéilyos jogszabalyi eldirasoknak, rendelkeznek-¢ a
kotelezden el6irt szdmviteli szabélyzatokkal, azok elSirdsai a gyakorlatban érvényesiilnek-e,

bizonylatok alaki-tartalmi megfelelésége

S. Telepiilési timogatisok vizsgilata
Célja: annak megallapitasa, hogy a telepiilési timogatasra valé jogosultsag megéllapitasdnak,
bizonylatolasanak, folyésitdsdnak rendje megfelelden szabalyozott-e, a gyakorlati alkalmazas

megfelel-e az el6irdsoknak, a rendszer zartsaga biztositott-e.
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6. Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsag ellendrzése
Célja: annak megéllapitdsa, hogy a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre valo
jogosultsdg megallapitdsinak, bizonylatolisinak, folyOsitasanak rendje megfelelden
szabélyozott-e, a gyakorlati alkalmazas megfelel-e az eldirdsoknak, a rendszer zértsaga
biztositott-e.

7. Anyakinyvezési tevékenység ellitisinak ellenérzése
Célja: annak megallapitasa, hogy a vizsgilat targyat képezé tevékenység folyamata,
végrehajtisa szabalyszerden, a térvényi el6irdsoknak és belsé szabédlyzatokban foglaltaknak

megfelelden tdrténik-e, a kapesolodo nyilvantartasok megfeleldsége biztositott-e.

8. A bevételek, kiadisok, kiltségvetés végrehajtisinak ellenfrzése
Célja: annak vizsgalata, hogy a koltségvetés végrehajtasa tervszerfien tortént-e, a
pénzgazdélkodasi folyamat kellden szabalyozott-e, a gyakorlatban érvényesiilnek-e a
jogszabalyi és bels6 szabélyok elbirdsai, bevételek, kiaddsok teljesitésének, alakulasénak

értékelése

9. A kitelezettségvillalisok ellenérzése

(akir sajit gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd intézmény vonatkozisiban is!)
Célja: annak megéllapitisa, hogy a kotelezettség-vallalasok rendszere megfelelben

szabalyozott-¢, analitikus nyilvantartasa megfelel-e a vonatkozd t6rvényi el6irdsoknak

10. Pénzgazdilkoddsi jogkdrdk (kotelezettség-villalis, pénziigyi ellenjegyzés,
teljesités-igazolds, érvényesités, utalvinyozds) rendjémek, gyakorlisinak
ellendrzése

(akdr sajit gazdasdigi szervezettel mem rendelkezd intézmény, vagy nemzetiségi

dnkormdnyzat vonatkozdsaban is!)
Célja: annak megallapitdsa, hogy a kotelezettség-vallalas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités-

igazolds, érvényesités, utalvinyozas helyi szabilyai kialakitasra keriiltek-e, a gyakorlati
eljaras és a dokumentilds sordn a jogszabalyi €s a helyi szabalyozés elbirasai betartasra

keriilnek-e
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11. Beruhdzisok ellenérzése
Célja: annak vizsgdlata, hogy a beruhzasok szabdlyozasa, lebonyolitisa, dokumentilasa,

nyilvantartisa megfelel6-e,

12. Karbantartasi tevékenység ellendrzése
Célja: annak vizsgélata, hogy a karbantartasok lebonyolitasa, dokumentalasa, nyilvantartdsa
megfelelé-e, a karbantartdsok végrehajtisa tervezett és biztositott-e, a meglévé karbantartéi
létszam biztositja-¢ a feladatok hatékony ellatésat, vezetik-e a munkavégzéshez kapesol6do

nyilvantartasokat.

13. A szimviteli, a bizonylati rendszer és a forgalom ellendrzése

(akir sajit gazdasigi szervezettel nem rendelkezé intézmény, vagy nemzetiségi
dnkorm:inyzat vonatkozisiban is!)

Célja: annak vizsgalata, hogy a szdmviteli rendszer miikdése a torvényi el6irasoknak

megfeleld-e, szimlarend, bizonylati rend, alaki-tartalmi kdvetelmények vizsgalata

14. Pénzkezelés cllenérzése

(akar sajit gardasigi szervezettel mem rendelkezd intézmény, vagy nemzetiségi
Onkormdnyzat vonatkozdsiban is!)

Célja: annak vizsgalata, hogy a pénzkezeléssel kapcsolatos bizonylatok alaki és tartalmi
szempontbol megfeleldek-e, készpénzkezelés, vagyonvédelem, pénztirzarlat ellendrzése,

pénztéri rovancs, a pénzkezelési szabalyzatban foglaltak betartasanak vizsgalata

13. Pénziigyi-szamviteli szabalyzatok megfeleléségének ellendrzése
Célja: amnak megallapitdsa, hogy az Onkormanyzat/intézmény pénziigyi-szémviteli
szabélyzatai a tdrvényi €s a helyi sajatossagok figyelembevételével késziiltek-e, jogszabalyi
valtozasoknak megfelel$ aktualizalasok megtérténtének ellenérzése

16. Targyi eszkiziékkel valo gazdilkodds ellendrzése
Célja: annak vizsgilata, hogy a trgyi eszkozok kezelése megfelel-e a jogszabalyi
eldirdsoknak, a targyi eszkozok Aallomanyanak, Osszetételének, hasznalhatésaginak és

korszerliségének ellendrzése, kapesolddod nyilvantartdsok megfeleldsége
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17. Gépjirmiihaszndlat ellenérzése
Célja: annak megallapitisa, hogy megfelelden szabdlyozott-e a gépjarmithasznalat, az
onkormanyzati/intézményi tulajdoni gépjarmiivek {iizemeltetésére vonatkozé eldirasok

betartasra keriilnek-e.

18. Kikiildetések, munkiba jaras ellenérzése
Célja: annak megéallapitdasa, hogy megfeleléen szabalyozott-e a vizsgidlat targyaval
dsszefliggh eljarasrend, a dolgozok sajit tulajdoni gépjarmiivel torténd munkdba jarasa,

itletve hivatali célii hasznalata a jogszabalyi eloirasoknak megfeleléen keriil-e elszamolasra.

19. Miivelddési Hiz miikjdésének, gazddlkodasanak ellendrzése
Célja: annak megallapitasa, hogy az intézmény szabalyozottsdga, miikddése, gazdilkoddsa
megfelel-e a vonatkoz6 t8rvényi eldirasoknak és az Alapité altal kitiizétt céloknak

20. Csaldadsegité szolgilat miikidésének, gazdilkodiasinak vizsgilata
Célja: annak megallapitasa, hogy az intézmény szabalyozottsiga €s gazdalkod4sa megfelel-e
a vonatkozd térvényi el6irdsoknak és az Alapitd 4ltal kitliz6tt céloknak

21. Pénztirbizonylatok és banki utalisokhoz tartozé bizonylatok ellendrzése

(akdr sajit gazdasigi szervezettel mem rendelkezd intézmény, vagy nemzetiségi

onkorminyzat vonatkezasiban is!)
Célja: annak megillapitdsa, hogy a pénztir- és bankbizonylatok alaki és tartalmi szempontbol

megfelelnek-e a torvényi eléirdsoknak, a pénzgazdilkodasi jogkdrdket a jogszabdlyi és belsd
szabalyoknak megfelelden gyakoroljak-e

22. Polgdrmesteri Hivatal / bdrmilyen intézmény munkaerd- gazdilkoddsi
ellendrzése

Célja; annak vizsgélata, hogy a meglév$ l1étszam elegendd-¢ a feladatok elvégzéséhez, a

munkavégzés hatékony-e, a munkakdri leirdsokban, szabalyzatokban foglaltak dsszevetése a

tényleges munkavégzéssel



Vincent Auditor Kft.

23. Afa nyilvintartisok, bevallisok ellenérzése
(birmelyik AFA alany kéltségvetési szerv vonatkozisaban)
Célja: annak megéllapitisa, hogy az adott intézménynél az AFA bevallisok és a hozzi
kapcsolédo nyilvantartasok szabélyosak-e, megfelelnek-e a jogszabalyi elirasoknak.

24. Testiileti hatarozatok ellenérzése
Célja: annak megallapitdsa, hogy a testiileti munka, a testilleti hatarozatok kezelése, a
hatarozatok nyilvantartasa megfelel-e a jogszabalyi eldirasoknak, a lejart idejti hatarozatokrol

2010 elbterjesztések vizsgalata

25. A konyha miikidésének, gazdilkoddsdnak, gazdasigossdginak ellendrzése
Célja: annak megéllapitdsa, hogy a konyha ¢lelmezési tevékenysége szabalyozott-e,
miikddése, gazdilkodisa megfelel-e a jogszabélyi eldirdsok és bels6 szabalyzatoknak,
tevékenysége gazdasagos-e, bevételek, kiadasok vizsgalata

26. A koltségvetési beszimol6 ellendrzése
(bdrmelyik kiltségvetési szervre vonatkozoan)
Célja: annak vizsgélata, hogya ....... évi kdltségvetési beszamolé megfeleld képet mutat-e az
Snkormanyzat/intézmény vagyoni, pénziigyi és jovedelmi helyzetérdl, a beszadmold szamviteli

alatamasztasa, a fokonyvi és analitikus nyilvantartisok egyezdsége biztositott-e.

27. Vilasztisok, szavazisok pénziigyi elszimoldsinak feliilvizsgilata
Célja: annak megéllapitdsa, hogy .......... valasztas pénziigyi elszamoldsa helyesen tortént-,

az elszamolas dokumentumainak megfeleléségi vizsgalata

28. Onkormdnyzati tulajdoni villalkozds ellendrzése
Célja: annak megéllapitasa, hogy a vizsgalt szerv szabalyozottsaga, milkkddése, gazdilkodasa

megfelel-e a vonatkozd torvényi eldirdsoknak és az Alapito 4ltal kit(iz6tt céloknak

29. Munkakdri leirasok ellendrzése
Célja: annak vizsgilata, hogy a dolgozok rendelkeznek-e munkakéri lefrdsokkal, azok
tartalma Osszhangban van-e a jogszabalyokban, helyi szabédlyzatokban foglaltakkal,
alkalmasak-¢ az abban foglaltak alapjan a dolgozdok szdmonkérésére.
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30. Analitikus nyilvantartasok ellendrzése
Célja: annak megéllapitdsa, hogy az onkorményzatnil vezetik-¢ a térvény és jogszabalyok
4ltal elbirt analitikus nyilvantartidsokat, azok tartalma megfelel6-e, vezetésik modja

szabélyszerii-e, a fékdnyvvel val6 egyezbségiik biztositott-¢

31. Normativik vizsgilata (oktatdsi és/vagy szociilis)
Célja: annak megallapitdsa, hogy a ... évi normativ allami hozzajaruldsok
igénylése/elszamolasa megfelel-e a torvényi eléirdsoknak, a vonatkozo taniigyi €s egyéb

dokumentumok, kapcsolddo feltéteiek megfeleldségének vizsgélata

32. Helyi ipariizési ado ellendrzése villalkozok behivisaval
Célja: esetleges hatralékok feltdrdsa, ad6zasi moral javitdsa, ipartizési adébevallasok tartalmi
ellendrzése adobalanyok behivasaval (az ellenérizendd vallalkozdsok szdménak pontos

megjeldlésével)

33. Céljelleggel dllamhaztartison kiviilre nyidjtott timogatiasok ellendrzése
Célja: az Onkormanyzat koltségvetésébol céljelleggel nyujtott tdmogatisok odaitélése,
folydsitasa és azok elszdmoltatasi rendje megfeleléen szabalyozott-e, a jogszabalyi
eldirasoknak megfeleléen torténnek-e, az elszdmoldsok megfelelnek-e a tamogatasi

szerzbddésben rogzitetteknek, illetve a jogszabalyi eldirasoknak

34. Adéhatosag tevékenységének, adéhdtralékok behajtisara tett intézkedések
ellenérzése
Célja: annak vizsgalata, hogy az adok/ad6zok kezelése, nyilvantartdsa, helyi adoztatasi
feladatok ellatisa a jogszabélyi és a helyi el6irdsoknak megfelelen torténik-e, milyen
intézkedéseket tettek az Snkormanyzatnal a hatralékok behajtaséra, az intézkedések mennyire
hatékonyak

35. Bélcsdde bér és 1étszim ellendrzése
Célja: az intézmény a napi mikodést meghatdroz¢ terilleteken miként latja el feladatait, a
belsd szabalyozottsag hogyan felel meg a bélcsédére vonatkozo jogszabilyi cldirasoknak, a

fenntarté ddntéseinek.
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36. Bérbeadisi tevékenység ellenérzése (lakis, nem lakds céljira szolgilé
helyiségekkel valé gazdilkodis, bérleti dijak, bérleti szerzédések)

Célja: annak vizsgilata, hogy a bérbeadési tevékenység, a helyiségekkel vald gazdalkodas

szabalyszerlien tOrténik-e, a bérleti dijak megéllapitdsa, elszdmolidsa, nyilvantartdsa,

beszedése megfelel-e a jogszabélyi eléirdsoknak, a bérleti szerzddések rendelkezésre 4linak-e,

tartalmi megfelelésségiik biztositott-e.

37. Kinyvtir miikidésének ellenérzése
Célja: annak megallapitisa, hogy az intézmény szabilyozottsaga, miikédése, gazdalkodasa
megflelel-¢ a vonatkozo torvényi elbirasoknak és az Alapito altal kitlizott céloknak

38. Selejtezés végrehajtiasanak ellendrzése
Célja: annak megéllapitisa, hogy a selejtezés elokészitése, folyamata, végrehajtasa
szabélyszer(ien, a t0rvényi elbirasoknak és a szabalyzatokban foglaltaknak megfelel6en,

kellden dokumentaltan tortént-e

39. Leltarozas végrehajtisinak ellendrzése
Célja: annak megallapitdsa, hogy a 201.... évr8l december 31-ei fordulénappal készitett
mérlegben kimutatott eszkdzok és forrasok soronkénti aldtdmasztiséra - késziilt-e az éves
leltar. A leltdrozas el6készitése, folyamata, végrehajtisa szabilyszerlien, a tSrvényi

eldirasoknak és a szabalyzatokban foglaltaknak megfeleléen, kelloen dokumentaltan tértént-c

40. Informatikai rendszer ellenérzés
Célja: annak megéllapitisa, hogy a meglévd informatikai rendszer hogyan segiti a szervezet

miikodését, milyen a hatékonysaga, a térolt adatok biztonsaga megfelelden védett-e

41, Telefonhasznalat ellendrzése
Célja: annak megéllapitasa, hogy a telefon hasznilat szabalyozasa, a magancéli hasznélat

elszamolasa a hatalyos jogszabalyok elbirasainak megfelelden térténik-e.
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42. Kozbeszerzési eljardsok szabilyszeriiségének ellendrzése
Célja: annak megéllapitisa, hogy a kdzbeszerzesi térvény hatalya ala tartozé eljarasok rendje
megfelelden szabalyozott-e, a koOzbeszerzési eljards lefolytatdsdban megfeleléen
érvényesiiltek-e a kozbeszerzésrol sz016 térvény eldirdsai

(konkrétan megjeldlt kdzbeszerzési eljaras)

43. Gazdasagi szervezettel rendelkez6 és a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd
intézmények kozétti munkamegosztisi megdllapodds megfeleléségének, az
abban foglaltak ellenérzése

Célja; annak vizsgalata, hogy a Polgarmesteri Hivatal, mint gazdasagi szervezettel
rendelkezé intézmény, valamint a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd intézmények kozott
kotott munkamegosztisi megallapodasok tartalma megfelel-e az eldirdsoknak, tartalmazza-e a
felek k6z6tti munka- és feladatmegosztast

44. ,,Uvegzseb” torvény iltal eldirt kotelezettségek betartisanak ellendrzése
Célja: annak megéallapitédsa, hogy az 6nkorményzat mennyiben hajtotta végre az informécios
onrendelkezési jogrél és az informécidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIIL. tdrvényben

foglaltakat a kozérdek( adatokra vonatkozé tdjékoztatasi kotelezettség tekintetében

45. Nemzetiségi onkormdnyzat gazdilkoddsdnak, miikédésének,
szabdlyozottsdginak vizsgilata
Célja: annak megéallapitisa, hogy a nemzetiségi Onkormanyzat szabilyozottsiga és
gazdilkoddsa megfelel-e a vonatkozod torvényi elbirdsoknak és az Alapitd altal kitlizott
céloknak

46. Kizfoglalkoztatis ellenérzése
Célja: annak megallapitisa, hogy a kozfoglalkoztatas a jogszabalyi eldirdsoknak megfelelden
torténik-e, a foglalkoztatasi tevékenységgel Gsszefiiggd igénylések és nyilvantartisok vezetése

megfelels-e, munkakorok, létszam, tevékenység vizsgalata
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47. Eves koltségvetés tervezésének vizsgilata
Célja: annak mepgéllapitdsa, hogy a 20.... évi feladatok végrehajtisdhoz javasolt
eléirdnyzatok a koncepciéban megfogalmazottak, illetve a fenntarté altal hozott dontései
figyelembevételével lettek-¢ kialakitva. A tervezés sordn figyclemmel voltak-e a kiltségvetdsi

torvény és egyéb jogszabalyok elbirdsaira.

48. Csatorna beruhdzds itadas-dtvételének cllendrzése
Célja: annak megallapitisa, hogy a Vizikézmii Tarsulat megsziintetésekor a torvényi

¢ldirdsoknak megfeleléen tortént-¢ a vagyon atadds-atvétele

49. Kézalkalmazottak munkakér betiltéséhez sziikséges szakképesités vizsgdlata
Célja: annak vizsgalata, hogy a kézalkalmazottak a munkakdr betdltéséhez sziikséges

szakképesitéssel rendelkeznek-¢

50. Pedagdgusok tovibbképzési kitelezettség teljesitésének ellendrzése
Célja: annak vizsgalata, hogy a pedagbgusok tovabbképzési kotelezettségeivel kapcsolatos
feladatok ellatdsa (tovédbbképzési tervek megvalosuldsa, elémeneteli rendszerben vald

megjelenése) megfelel-e a jogszabalyi el6irdsoknak.

51. Besorolidsok helyességének vizsgilata
Célja: annak vizsgalata, hogy a kozalkalmazottak/koztisztviselok besorolasa megfelel-e a
jogszabalyi eldirasoknak

52, Palyazat pénziigyi elszdmoldsdnak vizsgalata
Célia: annak megallapitdsa, hogy a péalydzat/ok kezelése, elszdmoldsa megfelelt-¢ a
vonatkozd jogszabalyi eldirasoknak.

53. Szolgiltatasi dijak megdllapitisinak ellendrzése
Célja: annak vizsgdlata, hogy az intézmény altal nyGjtott szolgaltatisok (........... ) dijainak
megallapitsa a jogszabalyi el6irisoknak megfelelden torténik-e, az alkalmazott gyakorlat

szabélyszeriiségének és gazdasagi megalapozottsagénak vizsgalata
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54. Iktatds, iratkezelés rendjének ellendrzése
Célja: annak vizsgalata, hogy az iktatas, iratkezelés folyamatai a jogszabalyi eldirdsoknak

megfeleldek-¢, biztositott-e az elektronikus informéci6 szabadsaga.

55. Vagyon-nyilvantartisi rendszer megfeleloségének cllenérzése
Célja: annak vizsgilata, hogy a kialakitott vagyon-nyilvantartisi rendszer biztositja-e a
tulajdon védelmét, a leltirozési, sclejtezési és hasznositdsi eljardsok lebonyolitisa

szabdlyszerfien térténik-e.

56. Belsé  kontrollrendszer  kialakitisinak  ellenérzése, kiemelten a
koatrollkdrnyezet keretében kialakitandé szabilyzatok megfeleléségére
Célja: annak megallapitasa, hogy a belsé kontrollrendszer megfelelden kialakitdsra keriilt-¢, a
kontrollkdmyezet keretében elkészitett szabalyzatok megfelelnek-e a vonatkozd jogszabalyi
eldirdsoknak, helyi sajatossagoknak

57. Személyi jivedelemadé ellendrzés
Célja: annak megallapitisa, hogy az &nkorményzatnil a vizsgélt adénemmel kapcsolatos
jogszabalyi kotelezettségeket teljesitik-e, az adé megallapitdsa, lejelentése, bevalldsa,

befizetése, nyilvantartasa megfelelden torténik-e.

58. Védondi szolgilat fenntartisival kapcsolatos Onmkormidnyzati feladatok
ellitisinak szabdlyszeriisége

Célja: annak megéllapitasa, hogy a vizsgélat targyat képezé tevékenység folyamata,

végrehajtdsa szabalyszeriien, a térvényi el6irdsoknak és a bels6 szabélyzatokban foglaltaknak

megfelelden torténik-e, a kapcsolédd nyilvantartdsok megfeleldsége, a szilkséges személyi €s

targyi feltételek biztositottak-e

59. H4zi segitségnydjtis miikdésének ellendrzés
Célja: annak megallapitdsa, hogy a hazi segitségnytjtis miikddése szabélyozottan torténik-e,
a sziikséges személyi feltételek biztositottak-e, vezetik-e a vonatkozé jogszabalyok altal eldirt
szakmai dokument4ciét, nyilvantartisokat, azok tartalma megfelelé-e, vezetésik modja

szabélyszeri(i-e
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60. Szocidlis intézmény miikddéshez kapcsol6dé szakmai nyilvintartisok,
dokumentumok ellendrzése
Célja: annak megéllapitdsa, hogy az intézménynél vezetik-e a vonatkozd jogszabalyok altal
eldirt, az allami timogatdsok igénylését alatdmaszté szakmai nyilvantartdsokat, azok tartalma
megfelelé-e, vezetésilk mddja szabélyszerli-e, a kapcsolodé dokumentumok megfelelésége
biztositott-¢

(pl. hazi segitségnyujtas, szocialis étkeztetés)

61. Koribban lefolytatott vizsgdlat utéellendrzése
Célja: annak megallapitasa, hogy a ............ EVI i ellenérzést kovetden késziilt-¢

intézkedési terv, az intézkedési tervben foglaltak hataridére végrehajtisra keriiltek-e

Ezeken felill természetesen barmilyen témdban lehet vizsgilatot folytatni.
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