Jegyzdi beszamolé a Kulesi Polgarmesteri Hivatal 2018. évi munkdjérol

A Magyarorszag helyi 6nkorményzatair6l sz6l6, tobbszor médositott 2011. évi CLXXXIX.
torvény (tovabbiakban: Métv.) 81, §-a kimondja, hogy a Képviselé-testiilet az Snkormanyzat
mitkddésével, valamint a polgdrmester, jegyzd feladat-és hatdskorébe tartozo tigyek dontésre
vald clokészitésével és végrehajtasival kapcsolatos feladatok ellatasara hozza létre a
polgarmesteri hivatalt. A jegyz6 a torvény 81. § (3) bekezdésének évente beszémol a képvisels-
testiiletnek az 4ltala vezetett polgarmesteri hivatal munk4jérél. A polgarmesteri hivatal f6
feladata - mind allamigazgatasi, mind pedig 6nkormdanyzati tigyekben - a d5ntések el6készitése
és végrehajtasa,

A Polgirmesteri Hivatalban végzett feladatok igen sokrétiiek, melyeket a Hivatal 10
koztisztvisel6je 14t el a jegyz irdnyitasa mellett. Az év végén személyi véltozas tortént, két
kdztisztviseldnk is anyai 6r6mdok elé nézett, igy Bacsa Zsuzsannit Doma Ménika véltotta fel a
gazdalkodasi csoportban, majd Mészaros-Godd Anitat Mészéros Zita az igazgatasi csoportban.

1. A jegyzé
A jegyzd vezeti a polgérmesteri hivatalt, sszehangolja, koordindlja a hivatal 4ltal elvégzendd

feladatokat. Részt vesz a pélyazatok megvaldsitasdban, az eléterjesztések elkészitésében, dont
a hataskorébe tartozo6 hatdségi ligyekben, gyakorolja a hatéskorébe tartozé munkaltaté jogokat,
személyzeti munkat végez és feliigyel.

Feladata a képviselé-testiileti lilések és az ott résztvevé koztisztviseldk munkéjanak
koordindlasa, a rendeletek elkészitése, a dontések végrehajtdsanak Osszehangoldsa. A
keépviseld-testlileti tilésen, ha sziikséges, tdrvényességi észrevételt tesz, rendszeres téjékoztatast
ad a Polgérmesternek, a Képviselé-testilletnek, a bizottsagoknak az Onkorményzat munkajat
érint6 hatélyos jogszabalyokrdl.

Gondoskodik a képvisel6-testiileti iilésekr6l beszamolé jegyzOkonyv elkészitésérdl, a
megalkotott Onkormanyzati rendeletek kihirdetésérdl és hatdlyba léptetését kovetben a
szilkséges intézkedések megtételérsl. Folyamatos kommunikaciét tart fenn a kozigazgatdsi
felettes szervekkel, igy a Dunatijvérosi Jarasi Hivatallal, a Fejér Megyei Korményhivatallal, és
a Magyar Allamkincstarral.

Jegyzoként legt6bb munkat a hatosagi munkak elltédsa, megszervezése mellett a Polgarmester
és a Képviseld-testiilet munkdjanak segitésébe, a rendeletek, hatarozatok elokészitésébe, és a
palydzatokban valé aktiv részvételbe, az ehhez kapcsol6dé hatésagi eljarisok lefolytatiséba
fektettem be.

2018. aprilis 8-an Orszaggyilési képviseld valasztds volt Magyarorszagon.

Kulcson, a Fejér Megye 4. szamu egyéni valasztOkerilleti vélasztds eredményeképpen
orszaggylilési képviseld Pintér Tamdas Jobbik altal delegilt képviseld nyert, aki — sem
személyesen, sem frisban - a vélasztdAs Ota nem vette fel a kapcsolatot sem
Onkorményzatunkkal, sem az 6t megvalaszté lakossaggal.

A vilasztison a 2 szavazokoérben a vélasztéjoggal rendelkezd 4llampolgarok 68,3 %-a élt
szavazati jogaval, Osszesen 1.681 £6. A vélasztasi feladatokat én, mint a Helyi Valasztasi Iroda
Vezetdje €s kollégaim, a HVI tagok, illetve a szavazast segit6 és lebonyolité Szavazat Szamlalé
Bizottsag tagjai végeztiik el.

2018. évben sem Kules Kézségi Onkorményzat Képvisel6-testiilete, sem Polgarmesteri
Hivatala ellen nem tértént birosagi eljards kezdeményezése, igy ilyen jellegli feladatot nem



kellett végeznem. Altalunk kezdeményezeit birdsdgi eljards 2 esetben zajlik, melynek
gazdasagi-pénziigyi vonatkozasai egyenldre nem nyilvénosak.

2018. évben Kulcs Kozségi Onkorméanyzat Képviseld-testiilete 18 képvisel6-testiileti tilést
tartott, ebb6! 12 rendes, 5 rendkiviili nyilt, & 1 zart ilés zajlott le. Az iiléseken a Képviseld-
testiilet 139 testiileti hatdrozatot hozott, és javaslatomra, azok el0készitésével 10 rendeletet
alkotott, illetve médosftott. A rendeletek kozott kiemelném az dnkormanyzat koltségvetésérol
és annak modositdsairol sz616 rendelet fontossagat, valamint a kdzmiifejlesztési hozzajarulasrél
sz616 rendelet Gjratdrgyalasat és az 1j rendelet elfogadasat.

2018. évben egy alkalommal kaptunk torvényességi felhivast a Fejér Megyei
Korményhivataltél. A Fejér Megyei Kormanyhivatal jelezte, hogy a helyi adékrol sz6lo
onkorményzati rendeletiink elavult, igy jogszabalysértd. A 24/2015. (XI. 26.) dnkormanyzati
rendeltiinket feliilvizsgaltuk, és a hatdlyos jogszabélyok figyelembevéielével megalkottuk az
j, 7/2018. (VIIL 30.) rendeletiinket.

A Képviseld-testiilet hatarozataiban hozott dontései ellen 2018. évben fellebbezés nem tortént,
hatdsagi eljaras nem indult.

Kozmeghallgatist két izben tartottunk. A kozmeghallgatisok témaja a Kulcs Kozség
Onkorményzat képvisel-testiiletének 2018. évi koltségvetésérdl szolo elbterjesztésének
megyvitatisa, illetve a helyi onkorményzati képvisel6k beszamolGja lett volna a 2018. évben
elvégzett képviseldi munkajukrol.

A koltségvetés tervezetérdl tartott kdzmeghallgatdson a lakossigi részvétel 18 6, a helyi
onkorméanyzati képviseldk beszamol6jénak kézmeghallgatdsan pedig 10 £, mely az éveket
figyelembe véve atlagos 1étszamnak tekinthetd.

A lakossdg érdeklddése, megjelenése a koziigyek irant a testiileti iiléseken, illetve a
kézmeghallgatisokon sajnos egyre inkdbb lanyhul, pedig ezen a forumon szerezhetné meg a
lakossag els® kézbbl, torzuldsmentesen a telepiilésre vonatkozo informécidkat, és itt kaphatna
lehetBséget a lakossag az 6t érdekld kérdések feltevésére és megvalaszoldséra is.

Ez azonban sok esetben elmarad, és igy teret kap a lakosok egymas kdzti ,,rémhir-terjesztése”,
a nem valos, hitelt nem érdeml informaciok egymas kozti megosztasa, egyes esetekben ezzel
a lakossdg felhergelése. Szomora tapasztalat volt, amikor az év végén a polgdrmester Ur 4ltal
meghozott szakmai, munkaltatéi dontést kérdéjelezte meg a lakossag egy csoportja, €s a valos
héttérinformaciok megismerése nélkiil kezdeményezett bejelentés nélkiili gytilekezést, majd a
facebookon és a lakossdg kérében ellenallast, feszilltségkeltést, ezzel szembedllitva a lakossag
kiillsnbdzd csoportjait a karacsonyi tinnepek elott.

2018. évben az alébbi palyazatokon indultunk, melyek el6készitésében, kivitelezésében és
elszdmoldsdban is jegyzdként kozvetleniil tevékenyen részt vettem:

a) Kozosségi internet hozzdférési pontok fejlesztése, szolgdltatdsi portfolidiuk bévitése —
Digitdlis J6lét Program Pontok fejlesztése (GINOP-3.3.1-16-2016-00001

Az e-Magyarorszag pontként tizemeltetett nyilvénos, tobbfunkcids kozdsségi szolgaltatd ter
korszerfisitésére irt ki pélyazatot a Korményzati Informatikai Fejlesztési Ugynokség, mely
felhivason Onkormanyzatunk indult. A palydzat soran a jelenlegi szolgéltatds




modernizécidjaval, eszkozbk biztositisaval az éallampolgarok részére kénnyen hozzaférhetd
médon elektronikus szolgaltatisok és tartalmak — kiemelten e-kbzszolgaltatisok elérését
célozza. Onkormanyzatunk a palydzaton nyertes mindsitést érdemelt ki, A tdmogatds nem jéar
pénziigyi tamogatassal, hanem a palydzott eszk6zok (tobbek kézdtt laptopok, szoftverek,
tabletek, okostelefonok, projektor, nyomtaté-fénymasolé gép, wifi és router eszk6zok)
téritésmentes haszndlatdra valunk jogosulttd. Az eszk6z6k megérkeztek, azokat a Faluhazban
helyeztiik el és hasznaljuk.

b) Vis maior — Belviz (EBR 396374, 405061, 405063)

Ebben az évben hirom alkalommal nyujtottunk vis maior palyazati tdmogatisra igényt a
Virdghegyi részen felgylilemlett belviz miatt a Beliigyminisztérium felé. A Beliigyminiszter a
hérom tdmogatésra 8sszesen 11.045 ezer Ft tamogatast {télt meg résziinkre, melyhez 1.477 ezer
Ft dnerdt biztositottunk. Sajnos a lokalis, alkalomszer(i védekezés tovabbra sem oldja meg a
teriiletet érintd belviz veszélyt, csak id6leges megoldast jelenthet. A jév8ben ezutén is térekedni
kell arra, hogy a mar megtervezett és engedélyezett belvizvédekezési projektiinket a megfelels
palydzati lehetdségen ismét benytdjtsuk, és tdmogatdst nyerjiink el erre a célra. Az ehhez
sziikséges vizjogi létesitési engedélyt 2018. évben tjra meghosszabbittattuk, és felkésziilten
varjuk a kedvezd palyazati felhivast.

c) 2018 évi tizelbanvag vdsdridst kiegészitd tdmogatds (EBR 402664 és 413552)
Ezeken a pélyé4zatokon a raszorulé csalddok tdmogatéséra 173 erdei m3-re elengedd tAmogatast
itéltek meg résziinkre 3.076 e Ft értékben, amelynek dnereje 219 e Ft volt. A 2017-ben elnyert
tdmogatason kiviil Onkorményzatunk kapott még 2018. nyaran tovabbi 33 m3-nyi tdmogatést
— 587 e Ft bsszegben, melynek onereje: 42 e Ft volt. fgy ezen fiitési idészakban 206 igénylé
részére éllapitottuk meg a tiizelanyag tdmogatast 2019. januér 31-ig, melyet 2019. februar 15-
ig osztottunk ki a haztartasok részére.

d) Téli rezsicsékkentés (EBR 415812)

A Beliigyminisztérium a téli rezsicsdkkentésben kordbban nem részesiilt, a vezetékes gaz- vagy
tavfiitéstdl eltéré fiitbanyagot felhaszndlé hdztartdsok egyszeri tdmogatdsa keretében
tamogatdst nyujtott a lakossag részére. A Kormény dontésének megfeleléen 1 548 ¢ Ft, vissza
nem téritend6 tAmogatasban részesiil 129 haztartas, amelyek el6zetesen az Onkorményzatnal
nyUjtottak be igénytiket. A tAmogatéssal 2020. tavasziig kell elszimolni, annak a lakossig
részére t6rténd kiutaldsa a 2018. évben nem tdrtént meg, az eljaras jelenleg is folyamatban van.

e) Bolcsddei fejlesztési program
A Pénziigyminisztérium kifrta a Bolcsddei fejlesztési program cimil pdlyazatot, melyen
Onkorményzatunk a sajét tulajdonaban 1évé, Rakéczi u. 4134. hrsz. alatti ingatlanan egy tj,
kétcsoportos bolcséde épitési tervvel indult. A bolcsdéde megépitésére 207.476 e Ft-os
tamogatasi igényt nyujtottunk be, melyre az Onkormanyzat 10.920 e Ft-os 6nerét vallalt. A
palyazathoz szllkséges €pitési engedélyes tervet megszereztiik, a palyazat elbirdlisra var.

) Onkormdnyzati fejlesztések — Ovoda tetdcsere
A Beliigyminisztérium altal kiirt Onkorményzati fejlesztések palyézati felhivasra a Kulcsi
Sz4zholdas Pagony Ovoda és Bolcs6de tetdeseréjére killdtink be palydzatot. A palyazat
keretében az 6voda épliletének meglévd tetbzetének bontaséra, 1ij tetszerkezet kiépitésére és
fedésére kértiink 30 millié Ft §sszegli tdmogatdst, melyre 1.957 e Ft oner6t biztositottunk.
Sajnos a pélyazatot elutasitotta a Beliigyminisztérium, igy ez a feladat a jovében még
megoldasra var.




gl I vildghdborus Emlékmii létesitése Kamnyiczky Etelka tiszteletére

Az Onkorményzat adott fejlesztési projektjében a Biiszkeségpont elnevezési ingatlanén tj, L.
Vilaghéaborus emlékmii allitasdra keriil sor a hdsnd, Kamenyitzky Etelka tiszteletére. Az adot
projekt indokoltsagit az adja, hogy az Onkorményzat teriiletén ez idaig az 1. Vildghébori
torténelmi emlékeit 6rz6 emlékmii, emlékhely nem keriilt 1étesitésre, tovabbd Kamenyitzky
Etelka személyében egy olyan hosnbnek adhatott otthont és 6rok nyugvést a teleplilés, akinek
személyisége €s az adott tériénelmi idészakot érintd cselekedetei meghatdrozd jelentdséggel
birtak Magyarorszdg és Eur6pa torténelmében egyarant, igy a hsnoének emléket &llité mi
Iehetdséget biziosit a telepiilés és a nemzet szamara a méltd megemlékezésre. A beruhdzés
pénziigyi terve alapjan a bekeriilési koltség 9.649 ezer Ft lesz, 556 ¢ Ft dneré biztositasaval.

hy 4 2018 évi  Furdpai _ Mobilitasi Hét és  Autdmentes _ Nap
rendezvényéhez kitédd rendhagyd tamogatds

Az elnyert 306 ezer Ft dsszegli timogatas felhaszndlasaképpen Kulcs Kozségi Onkorményzat
és a Polgarmesteri Hivatal meghirdette a munkavéllaléi részére - az Europai Mobilitasi Hét
részeként - az autémentes hetet, mely keretében a munkéba jarast a munkavallalok elsésorban
kozosségi-, illetve kerékparos, elektromos segédmotor kerékparos kdzlekedéssel valositottak
meg. Ezt kovetben a Polgirmesteri Hivatal auldjdban egy elekiromos —kerékpar, -
motorkerékpar, -roller, sagway eszkdzoket bemutatd kidllitast szervezett, mely a cselekvés
hetében a Hivatal nyitva tartdsa idejében barki szdmara megtekinthetd volt. A kiallitas
megjelentette a legijabb trendeket, fejlesztéseket és felhivta a figyelmet a kdrnyezettudatos
egyéni kozlekedssi eszkdzokre és hasznalatukra. A kiéllitasi teremben és az Onkormanyzat
fenntartasdban 1évé intézményeiben egyuttal kihelyezésre keriiltek relevéans tajékoztatd,
tudatosségniveld, szemléletformalo irdsos kiadvéanyok, széréanyagok is. A helyi, Kulcsi
Fekete Istvan Altaldnos Iskola és AlapfokG Mivészeti Iskolaban az Onkorményzat a
Dunatijvarosi Rendérkapitinysdg Adonyi Rend6rbrs munkatirsa kozremikddésével
szemléletformal6, ismeretterjeszté, tudas-élmény alapu elfadés szervezett, melyben a
kozlekedésbdl szdrmazd kOmyezeti problémakrol, a kerékpéaros kozlekedésrol és
biztonsagtechnikér6l és kornyezettudatossagrél adtak szamot az also tagozatos didkoknak.

i) WIFI4EU Portdl — az internetkapcsolat helyi kbzdsségekben toriénd elomozditdsa
A pélyazati tAmogatéas keretében 15.000 EU értéki{l un. utalvanyban részesiiltiink, melybél 18
hénapon beliil wifi-telepitést kell megvaldsitanunk, ahol a lakossag t&bb telepitett ponton fog
ingyenes wifi hasznélathoz jutni. A kezdeményezés az ingyenes wifi hozzaférés biztositisat
tamogatja 10 kiiltéri kdzteriileten. A halézatot 3 évig kell mikédtetniink, és karbantartanunk.

Jj)  Gazdasdgi és lakossdgi szempontbdl is vonzo telepiiléskép kialakitdsa (VP6-19.2.1-63-
2-17)

A palyazati felhivasra ,, Tematikus zoldteriiletek ¢s utcabitorok létesitésével a buszmegallok
kozosségi térré alakitdsa Kulcson” cimmel nytjtottunk be pélyazatot. A palyazatban a telepiilés
belteriiletén talalhaté zoldteriiletek rendezése, rehabiliticidja torténne meg a tervezett 5
célteriileten, ahol a zéldieriiletek rendezése egyben az ott 1év6 buszmegéllok felujitdsa is lesz.
Hagyomanyteremtd médon az 6t helyszin egy-egy tarsadalmi csoport aktiv szerepviéllaldsa
lehet: a helyszinek a Dolgoz6k buszmegalloja, Idések buszmegalléja, Fiatalok buszmegalldja,
Telkesek buszmegalldja nevet kapték, illetve az 5. helyszin pedig a Méria zarandokut kulesi
pihendhelye néven szerepel a tervanyagban. A kiilnb6z6 helyszineken a feldjitasi,
rehabiliticiés munkdk egységes koncepcio alapjan fognak elkésziilni, helyszinenként azonos
szinhasznalattal, névények elhelyezésével, valtozatossagaval fogjak a helyszineket egyedivé
tenni. A palyazati kérelemben mintegy 12.850 e Ft-ot allitottunk be, melybdl 10.000 ¢ Ft az




elnyerhetd tamogatdas, a fennmarado6 részt Snkormanyzatunk fedezi. A kérelem elbiralas alatt
van jelenleg.

k) A kozdsségi szolgditatdsok elérhetGségének javitdsa a vidéki telepiilések lakoi szdmdra
(VP6-1-.2.1-63-3-17)

A palyazati felhivdsra ,Koz0sségi tér eszkdzfejlesztése Kulcson) cimmel nyujtottunk be
palyazatot. A pélydzatban a kozOsségi rendezvények megtartdsanak mindségi javitdsa
érdekében a Kulcsi Sportpélya teriiletén egy korszerii, kénnyen kezelhet és dtlathato rendszeri
szinpadtechnika kialakitisa a cél, mely a kévetkezd jellemzOknek meg kell hogy feleljen:
mobilitds,  fenntarthatésdg,  tartésdg,  id6jérds-allosag, impozans  megjelenés,
karnyezettudatossdg, kénnyen mozgathatésag. A tervezett szinpad 8 m x 6 m nagysagi,
magassaga 0,80 m-t6] 1,10 m-ig éllithat6, mely tartalmazza a lépcsét, a korldtelemeket és a
szinpadtetdt is. A szinpadi vilagitast Involight LED 95 Spotlampakkal kivanjuk megoldani, a
hozza tartozé 48 csatornas fényvezérlovel. A hangot a Turbosound Milan 127 aktiv hangsz6rék
szolgéltatjak, melyek a legkisebb rendezvénytdl a kb. 500-600 s rendezvényekig tudjak az
igényeket kiszolgélni. A pélydzati kérelemben mintegy 12.525 e Ft-ot dllitottunk be, melybél
10.000 e Ft az elnyerhetd timogatés, a fennmaradé részt dnkormanyzatunk fedezi. A kérelem
elbiralés alatt van jelenleg,

) A _helyi egyiittmiikidések tdmogatdsa, a térségi szintiff identitds tudat megdrzése a
kozdsségi értékek megerdsitéséért (VP6-19.2.1-63-4-17)

A pélyazati felhivasra , Kulcs hagyoméany6rzd rendezvényeinek tdmogatdsa” cimmel késziilt el
palyazatunk, mely keretében 5.000 e Ft tAmogatast igényeltiink, ehhez 1.250 e Ft &nerdt
biztositunk. A rendezvények tdmogatdsa céljabol egyiittmiikddési megallapoddst kétsttink A
Jové Kuicsa Egyesiilettel, a Kulcsi Sport Egyesiilettel és a Kulcs Biztonsdgaért Polgardr
Egyestilettel. A pélyazatban 5 rendezvény megszervezéséhez és a rendezvények megtartasat
megkdnnyitd eszkozok beszerzéséhez kértiink timogatast. A kérelem elbirdlds alatt van

jelenleg,

A 2016-2017-2018. év legnagyobb teladata a Kulcsi Polgarmesteri Hivatal altal az ASP
rendszer bevezetése volt, melyben minden koztisztviselénk tevékenyen részt vett. A rendszer
sikeresen beindult, mara élesben folyik, bar a rendszerrel kapcsolatosan tobb panasz is van, még
el6fordulnak kisebb-nagyobb fennakadasok, halézati és szoftver hibék, melyeket a rendszer
fejlesztd igyekszik elhdritani. Az ASP rendszert alkalmazé minden koztisztviseld a rendszer
mikodtetéséhez szilkséges ismereteket elsajatitotta, azt a gyakorlatban mindennaposan
alkalmazza. A palydzati tdmogatassal elszimoltunk. Az ASP rendszer bevezetésével
kapcsolatos beszamolémat a Tisztelt KépviselS-testiilet a 2017. aprilisi iilésén fogadta el, ezért
annak bemutatasatdl ebben a beszamoléban eltekintek.

Pélyazaton kiviil, sajat erdbdl valésult meg a Kulcsi Egészséghdz, melyre azért volt sziikség,
mert a gyermek haziorvosi, és a fogorvosi feladatok ellatasa méltatlan koriilmények kozott,
felujitasra szoruld, sziikos helyen tortént, illetve a felnétt haziorvosi ellatas bizonytalanna valt
a Kulcsi Kistérségi Egészségiigyi Kozpont ingatlantulajdonosa, az Alba Takarékszévetkezet
felszimolasa miatt. Az Onkorményzat sajat er6b6l megvésérolta a felszamolas alatt 16vé Alba
Takarékszovetkezet épiiletét, €s abban kialakitotta a Kulcsi Egészséghazat, ahol a lakossigot
korszerti, minden igényt kielégité felnétt hdziorvosi, gyermek héziorvosi és fogaszati rendeld

varja.



Ellendrzések 2018-ban

2018. évben a belsd ellendrzést a Vincent Auditor Kft. végezte, melvek a kvetkezdek voltak:
a) Informatikai rendszer miikdése
b) Leltarozas végrehajtisanak ellendrzése
¢) Gépjarmithasznalat ellendrzése

Az ellenérzések soran biintetd-, szabédlysértési-, kartéritési-, illetve fegyelmi -eljards
meginditisara okot adé cselekmény, mulasztds vagy hidnyossag feltArasdra nem keriiit sor. A
vizsgilatokhoz kapcsol6dé intézkedési tervek hatdridére elkésziiltek, és a belsd ellendzrési
vezetd részére megkiildésre keriiltek, aki azokat jovéhagyta. A Polgarmesteri Hivatal azonnal
megkezdte a javaslatok nyoméan a sziikséges intézkedések megtételét, azok teljesitését,
hataridében t6rténd végrehajtasat pedig mind én, mint a Hivatal vezetdje, mind a belsé ellendr
nyomon koveti.

A belsd ellen6rzési vizsgélatokat kiilén nem elemzem, mivel az a Képvisel6-testiileti {ilés elott
mint napirendi pont mar szerepelt.

Honlap, kommunikécié:

2018. évben is a jegyzo és a segitségére 1évd igazgatdsi eloadé feladata volt a www.kulcs.eu
honlappal kapcsolatos feladatok, a ktelezd kozzétételi lista aktualizdldsdnak koordindldsa, a
kdzérdekli informéciok nyujtisa az érdekléddknek, a teleptilés lakossagénak. A telepiilési
honlap a 2018. évben nagy véltozasokon ment at, melyen megtalalhatoak tobbek kozott a
telepiilés aktualis hirei, a rendezvényekre valé meghivasok, a helyi kdzélet fontosabb hirei és a
kotelezd kozadattar, Méra elértiik, hogy a jogszabalyoknak megfeleld tartalommal, naprakész
a honlap, a Kulcsi Krénika pedig az év kizben tortént személyi valtozdsoknak kdszonhetben
mar rendszeresen jelenik meg és jut el a lakossédg kezébe.

Hatdséagi ligvek

A hatésagi feladatokat a jegyz6 irdnyitisaval és feliigyeletével a jegyzd és az altal kijeldlt
hatosdgi ligyintézok latjak el. A birtokvédelmi, allattartdsi és ndvényvédelmi ligyekben az
eljarast a jegyzd maga bonyolitja le, az ez iigyekben hozott intézkedések a teleplilés
lakossaganak komfortérzetét befolydsolé mulasztasok elkdvetbivel szemben dltaldban
eredményesek.

A birtokvédelmi eljards lefolytatasa vagy a jegyz0, vagy az illetékes birosag feladata. 2018.
évben 4 esetben indult birtokvédelmi eljaras, targyuk szomszédjogi kisebb-nagyobb
nézeteltérésbol adodott.

Az €l6z6 évi 5 esethez képest a kérelmek szdma kismértékl csokkenést mutat. Az eljarasok
soran 2 elutasito és 1 kitelezd hatarozat sziiletett, egy esetben pedig az eljérast attettem mads, a
hataskorrel és illetékességgel eljaré hatésaghoz.

A jegyvzd feladata a felettes- €s tarshatdsagokkal valé alland6 és naprakész kapcsolattartas is.
Ez azt jelenti, hogy tilnvomorészt a Fejér Megyei Kormdényhivatalnak a Nemzeti
Jogszabalytaron keresztiil kiildott megkereséseit, javaslatait, felhivasait naprakészen kell
figyelnem, azok alapjan intézkednem, €s a jogszabalyban el6irt adatszolgaltatisokat hataridore
kell teljes kériien teljesitenem. Ezek az adatszolgaltatasok, az eldirt feladatok elvégzése 2018.
évben rendben megtriént, feljelentés, felhivas, eljaras inditasa a Fejér Megyei Kormanyhivatal



részérdl a jegyzoO ellen nem indult. Szintén a Nemzeti Jogszabalytarra kell feltdlteni minden
egyes képvisel6-testilleti ilés jegyz6kdnyvét annak mellékleteivel egyiitt, valamint a képvisel6-
testiilet dltal elfogadott, megalkotott nkormanyzati rendeleteket is.

2. Szocidlis és gyamiigyi figyintézés

A szocidlis és a gyamiigyi és gyermekvédelmi tigyintéz6i feladatokat hivatalunkban egy f6 latja
el. A munkakér ellatasdhoz szilkséges szakképesitéssel a kiztisztviseld rendelkezik, amelyet
koztisztviselok szakképesitési elbirasairdl szol6 29/2012. (II1.07) Korm. Rendelet hatdroz meg,.
A lakossag szamadra, a kényelmesebb ligyintézés biztositasa érdekében a kérelmek elektronikus
hozzaféréséhez az 6nkorményzat honlapjan, a jogszabdlyi feltételeknek megfelelé kérelmek

letdltését biztositottuk,

A szocidlis gyamiigyi és gyermekvédelmi iigyintézd feladatkdrébe tartoznak a kovetkezd
ellatasi formak:

a) A rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény é€s a telepiilési tdmogatas irdant benytjtott
kérelmek alapjan inditott hatosagi eljards lefolytatasa, dontéshozatalra elokészitése,
valamint kdrnyezettanulmanyok készitése.

b) A gyamiigyi és gyermekvédelmi tigyintézdk jarnak el az 1997. évi XXXI. térvényben
meghatirozott jegyz0i hatdskorbe tartozd gyamiigyi igazgatasi iigyekben is.

¢} A helyi szocialis ellatasi tamogatasok, amelyek a benytjtott kérelmek alapjén inditott
hat6ésagi eljards lefolytatiasa, dontéshozatalra elokészitése: a telepiilési tamogatas -
amely lakasfenntartasi, gyégyszertdmogatdsi és rendkiviili célra kérheto.

A Képviselbtestiilet ltal atruhazott hatidskorében a Poigarmester 191 hatérozatot hozott, ebb6l
12 elutasité és 179 megallapité hatdrozat volt. A rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény 37
esetben lett megéllapitva és 43 elutasitas tGrtént.

A szocidlis figyintézs feladata a tarsulasi megallapodas keretén beliil mikodtetett csaladsegitd
és gyermekjoléti munkatérssal a szoros kapcsolattartds is.

2018. évben az ligytipusok szerinti tAmogatisban részesitettek szama:

Ellatas megnevezése Ellitasban részesiiltek szdma
Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény 57 6

Hétranyos helyzetii gyermekek timogatasa | 3 {0

Halmozottan Hatranyos Helyzetli gyermekek | 4 6

Komyezettanulmény elvégzése 6 eset

Az Anyakonyvi, hagyatéki, népesség nyilvantartéi, 4llampolgari, katasztrofavédelmi
feladatokat szintén osztott munkak&rben, a 2 {6 iigyintéz0 latja el.

A 2018. év anyakonyvi eseményeinek statisztikaja a kovetkezd:

Anyakonyvi esemény Mennyisége
Sziiletés anyakényvezése 1
Hézassdgkdtés 10
Halaleset anyakdnyvezése 36
Teljes hatily\ apai elismeré nyilatkozat 8
Valas atvezetése 3
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Az anyak&nyvi eljaras sordn csak a telepiilésen tortént anyakdnyvi eseményt rogziti a helyi
anyakényvvezetd,

2018. évben 2 alkalommal k&szontottiink szépkori személyt.

Hagyatéki iigyek témakoérében 159 db {igy volt iktatva, amely mas hatosag altal megkeresett
hagyatéki leltar vagy nemleges nyilatkozat felvételével, illetve add- és értékbizonyitvany
kiallitasdval kapcsolatosan t6rtént, valamint az 6rokhagyd utolsé belftldi lakdhelye alapjan
Kulcs telepiilésen inditott hagyvatéki tigyekbdl tevddik dssze.

Hagyatéki eljarashoz 61 db, végrehajtasi eljarashoz 28 db, kérelemre 2 db add-és
értékbizonyitvany kiallitasara volt szilkség.

Lakcimkartya igényvlés 157 alkalommal tortént. Lakcimmodositds 5 esetben, mig
lakcimfiktivélds tigyében 3 kérelem érkezett, s 1 esetben tértént meg a fiktivalas.

Tobb utca athdzszdmozasa tigvében jartunk el, amely 2018. évben is folytatédik. A Kézponti
Cimregiszter bevezetése miatt a teljes telepiilésen el kellett kezdeni az utcdk és ingatlanok
feliilvizsgalatat. Sok esetben helyszini szemlére volt sziikkség az ingatlanok elhelyezkedése
tigyében, annak érdekében, hogy megallapithatd legyen, melyik utcdhoz keriiljon
hazszamozasra. A helvrajzi szamok mellett hazszamot is kell régziteni az ingatlanokhoz. A gépi
rdgzitésnél gondot okozott a rendszer gyakori problémaja és lassiisaga, tovdbbd a rogzités
mellett szitkséges volt értesitések és hatdrozatok kiallitasara is.

Ko&zfoglalkoztatas

A kozfoglalkoztatds feladatait a munkaligyi ligvintézé egyiitt végzi a Polgdrmesterrel t6rténd
szoros egylittmiikodés mellett. 2018. évben 2 koézfoglalkoztatasi ciklusra nytdjtottunk be
kozfoglalkoziatds tamogatasara palyazatot. A palyazat soran 10.700 eFt, tdmogatasban
részesiiltlink, és 12 {6 kdzfoglalkoztatott alkalmazasa valésult meg.

Kulcs Kozségi Onkormanyzatnal alkalmazasban 1évé kozfoglalkoztatottak 8 feladata:

Kules kozigazgatasi terilletén a kozteriiletek tisztantartdsa, parkok, arkok, buszmegéllok
takaritdsa, gvommentesités, és a hivatal aktudlis munkdiban valé besegités. A Polgirmesteri
Hivatalban 1 6 intézményi takarito, a Faluhazban és a Fogorvosi rendel6ben 1 fo takarito
munkakérben, a Fekete Istvan Altalanos Iskola talalokonyhajan 1 £6 takarité és a kozteriileteken
9 {6 koztertilet karbantart6 végezte munkajét.

3. Igazgatds, iigyfélszolgilat

Az igazgatasi ligyintéz0 a jegvz0 munkajat segiti a palyazatok elokészitésében, hatésagokkal-
tervezOkkel kapcsolattartasban, eljaras soran felmeriilé feladatokban, adatszolgaltatdsban,
nyilatkozatok beszerzésében, valamint Képviselo-testiileti {ilések eldkészitésében és
felterjesztésében a Korményhivatal felé.

Kulecs Kozségi  Onkorményzat  Képviselé-testiletének  Gazdasigi,  Pénziigyi,
Osszeférhetetlenségi, Vagvonnyilatkozati és Szocidlis Bizottsaga liléseivel kapcsolatosan a



Bizottsdgi el6terjesztések elkészitése, tovabbitisa tagok felé is az 8 feladata. A Bizottsagi
ilések jegyzOkonyvének megirdsa, jegyzOkényvek és meliékleteinck felterjesztése NIJT
rendszeren a Korményhivatal felé szintén az 6 munkakére. 2018, december 31. napjdig a
Bizottsdg 12 alkalommal iilésezett, mely minden alkalommal hatérozatképes volt, A bizottsag
dsszesen 103 hatdrozatot hozott. A bizottsag déntései megalltak a helyiliket, a hatarozatok ellen
fellebbezés a 2018. évben nem volt.

A hat6ségi ligyintézésben a 2018. évben is személycsere t6rtént, Radné Jézsefné nyugdijba
vonulasat kdvetden Mészéros-Godd Anita vette at a feladatokat, majd 6t a sziilési szabadsdga
idejére Mészaros Zita helyettesiti. A munka a személyi véltozasokat kovetden is zavartalanul

folyik.

Kereskedelmi igazgatis

A kereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeirdl szolé 210/2009. (IX. 29.) Korm.
rendelet alapjdn a kereskedelmi tevékenységet, valamint az azzal kapcsolatos véltozast a
kereskedelmi tevékenység helye szerinti jegyzonél kell bejelenteni, az iizletksteles
tevekenységre pedig mikodési engedélyt kell kémi. A szallashely-szolgaltatasi tevékenység
folytatasdnak részletes feltételir6l és a széllashely iizemeltetési engedély kiadésanak rendjérdl
sz0l6 239/2009. (X.20.) Korm. rendelet alapjan a Jegyz6 hatéskére az eljdras lefolytatésa.

A 2018. évben kereskedelmi tevékenység illetve adatvaltozas bejelentésére 4 esetben keriilt sor.
A rendezvények széma is névekszik a telepiilésen, 2018-ban 16 rendezvény volt. A munka
sordan a kereskedelmi — széllashely szolgaltatasi engedélyek-igazolasok kiadésa,
bejelentésekkel kapcsolatos eljards, hatosdgok tdjékoztatdsa, adatvéltozdsok &tvezetése,
nyilvantartds vezetése, statisztika, adategyeztetések, figyfelek tajékoztatisa, jogszabalyi
valtozdsok kovetése- értelmezése, ellen6rzések lefolytatasa, valamint rendezvények tigyében
eljaras lefolytatésa-bejelentése torténik. A fenti nyilvantartisok nyilvanosak, az snkorményzat
honlapjan megtekinthetéek.

Adék moédjara behajtandé koztartozasok végrehaijtasa;

Az uigyfélszolgdlaton dolgozé ligyintéz6nk feladata az adék médjsra behajtandé kisztartozasok
végrehajtdsa is. Ide tartoznak az Snkormanyzati vizkdzmit tartozisok behajtasa, illetve a mas
hatGsdg dltal megallapitott és meg nem fizetett kitelezettségek (helyszini birsdgok, elévezetési
koltség behajtdsa, megel6legezett gyermekgondozsi dij, stb.)

2018 évben 10 f6szamon indult 0j eljards, és korabbi évekrd! voltak 4thtzédé iigyiratok is. Az
eljards sordn felszolitdsokat kiildiink ki, munkahely és bank megkeresések, inkassz6 és
munkabér letiltasok folynak.

Jogszabilyi rendelkezések valtozdsa miatt 2018-ban mar kevesebb {igytipus tartozik a Jegyz
hataskorébe, tobbsége a Nemzeti Add és Vambhivatal hataskorébe keriilt.

Ko6zbiztonsagi referens feladatok ellatasa

Az ligyintéz0 feladata a telepiilési polgari védelmi tervbe kotelezettek beosztasa, az
adatvaltozasok 4atvezetése. A veszély-elhdritisi tervek, elektronikus adatbazis rendszeres
feliilvizsgélata, adatszolgdltatds rendszeresen feladata a katasztréfavédelmi és egyéb szervek
felé. A Katasztrofavédelem altal szervezett értekezleteken és felkészitéseken kotelezo jelleggel
vesz részt, €s nyomon kéveti a jogszabalyi valtozasokat.




Epftésiigyi feladatok:

Az utSlagos kozmii bekotésekhez szilkséges nyilatkozatok kiaddsa, épitéstigyi
adatszolgaltatisok, helyi épitési szabélyzattal — rendezési tervvel kapcsolatos dnkorméanyzati
figyek és ezzel kapcsolatos lakossdgi megkeresések figyében tdjékoztatds, szakhatosagi
allasfoglalasok kiaddsa, telekalakitsi tigyek, épitésiigyi irattir kezelése szintén az igazgatési
ligyintézonk hataskore.

Onkormanyzati épitésiigyi beruhazasok-palyazatok esetében eljards lefolytatdsa- illetékes
hatosagokkal valé egyiitimiikodés- adatkdzlés (pl. vizjogi Iétesitési engedélyek
meghosszabbitasa, jardaépités, utépités, csatorna-beruhazas, Egészséghaz)

2018-ban az asott és firt kutak engedélyeztetése jelentett megndvekedett tigyfélforgalmat.

Cgyfélszolgslati feladatok:

Ellitjuk az tgyfelek személyes és telefonon torténé tdjékoztatdsdt, kérelmek-beadvanyok
dtvételét, bejelentések kezelését, szocidlis kérelmekhez nyomtatvdnyok kiadasit, az
Onkormaényzathoz tartozd szervek-szervezetek-testiileti tagok részére scannelés, nyomtatas,
faxolas, masolasi adminisztrativ feladatokat is.

Miivelés elmulasztisa

A komyezetvédelemr8l és a koztisztasigrol szolé Kules Kozségi Onkorményzat
Képviseltestiiletének 17/2015. (VIIL 27.) OR. szdmu rendelete alapjan ismét szdmos esetben
kezdeményeztiink eljérast a 2018 évben. A feladatkort a munkatigyi foeldado jatja el. Az igyek
nagy részében eredményes mér a felszolités is, de sajnos vannak id6s, rossz fizikai - egészségi
gllapotban lev, vagy épp kevés jovedelemmel rendelkezd tulajdonosok, akik sem eladni, sem
miivelni nem tudjdk ingatlanukat. Tbben szeretnének éIni az dnkorményzatnak torténd
ingyenes, vagy éppen téritéses felajanlassal, de sok esetben az nkormanyzat sem kivanja az
ingatlant megvasarolni vagy elfogadni az azon 1évé jelent6s teher, van az ingatlan fekvése
miatt.

A tapasztalhato elid6s6dés, és a fiatalok elvandorlasa, érdektelensége miatt valészinGsithetben
egyre tobb ingatlan vélik gondozatlanni, a tulajdonosok nehezen -elérhetdveé és
szankcionalhatéva, ezzel csak fokozva a szomszédok elégedetlenségét, és a tulajdonossal,
kozvetve a hatésdggal szembeni ellenérzést.

Megfigyelhetd, hogy évek 6ta szinte ugyanazokat az ingatlantulajdonosokat szélitjuk fel, hogy
tegyék rendbe a gazos, miiveletlen telkiiket. 2018. évben 37 esetben tortént bejelentés, melyre
hatoségi eljaras indult. 30 esetben volt megalapozott a bejelentés, ezekben az esetekben az
eljarast lefolytattuk, birsig kiszabésara nem keriilt sor. Az esetek 90 %-dban a felszélitasnak
eleget tesz a tulajdonos, a fennmaradé héanyad 4t sem veszi az értesitést, az ,,nem kereste™ vagy
wismeretlen helyen tartozkodik” jelzéssel érkezik vissza.

4. Munkaiigyek:

A munkaiigyi igvintéz6 részt vesz a képviselStestiileti anyagok technikai el6készitésében, a
testilleti tiléseken, lakossagi forumokon jegyzokonyvet kell vezetnie. A kivonatok elkészitése,
érintettek részére megkiildése, rendszerezése is kotelessége. A polgdrmesteri hivatallal
kapcsolatos — altaldnos értelemben vett - valamennyi ligyintézés a feladatai kozé tartozik.



Kules Kozségi Onkormanyzat Osszes intézményében foglalkoztatott munkavallalék
felvételének, atsorolasanak, leszdmoldsdnak, bérszamfejtési, tavolléti, taléra elszamoldsét
elkésziti és az adatszolgéltatdst tovabbitja a KIRA rendszerben a Kinestdr felé. Feladata az
adézassal kapcsolatos iratok, adatok beszerzése, kozlése, postdzasa a MAK felé. A munkabol
valo tivolmaradast is 6 jelzi az el&irt hataridkig a MAK-nak.

A KIRA programot szakszer(ien kezeli. A Kulcsi Szazholdas Pagony Ovoda és Boleséde, a
Kulesi Polgdrmesteri Hivatal, Kulcs Kozségi Onkormanyzat 4ltal megadott adatokat rogzitenie
kell, kapcsolatot kell tartania fenti intézmények és a MAK kozott. A nem rendszeres
jovedelmeket (sajat gépkocsi-haszndlat, étkezési utalvanyok, bérlet, utikoltség-térités, stb.)
régzitenie, szamfejtenie és utdna tovabbitania kell a pénziigyi eléadénak. A véltozé bérekkel,
tavolléti dijakkal kapcsolatban az adatokat be kell szereznie a Sz4zholdas Pagony Ovoda és
Bolcsddétdl, majd rogzités és egyeztetés utan tovabbitania kell a Kincstamak. A munkavallaloi
szabadsdg-nyilvantartas és a szabadsagoldsi iitemterv elkészitése is a feladata.

A Teljesitmény Ertékelési Rendszer a kozszolgélati tisztvisel6k egyéni teljesitményértékelése,
valamint mindsitése elektronikus formaban torténik, az EU-konform kdzigazgatasi tevékenység
el0segitése érdekében. A kdzszolgalati egyéni teljesitményértékelés évente két alkalommal
elektronikus formaban torténik a kézszolgalat egészénél kiépitett, kdzos médszertani alapokon
nyugvo, egységes és integralt kdzszolgélati teljesitménymenedzsment rendszer segitségével. A
targyévben a Kttv. vonatkozasiban legalabb két teljesitményértékelés eredménye egyiittesen
adja a mindsitést, ennek alapjan a teljesitményértékelés rendszeres és tervezheté tevékenység.
A Kozszolgalati Személyzetfejlesztési Féigazgatosag Kozigazgatisi Személyzetfejlesztési
Igazgatosaga minden évben a felelds miniszter részére statisztikai adatszolgéltatist végez,
melynek értelmében a szervezetre vonatkoz6 teljesitményértékeléshez kapcsolédé statisztikai
adatszolgéltatast el kell végeznie a megadott hataridére.

A munkailgyi eléadénak minden év janudr 1. és janusr 31-e kozitt az éves értékelést és a
mindsitést elé kell készitenie, és az adott évre az 1j kovetelményeket, célokat meg kell
hatdroznia. A Kulesi Polgarmesteri Hivatal kéztisztviseldi részére minden évben aktualis
tovabbkeépzési tervet készit, amelyet a Probono felilleten rogzit. A jelentkeztetés és jelentkezés
id6beni megoldésa, koztisztviselok felkészitése a kotelezd tovabbképzésre is a munkakéri
leirasdban szerepel. A képzéseket ugy kell kivalasztania, hogy figyelembe kell venniec a
normativa pontkereteket, egyenstlyban kell tartania a belsé- és a kbzszolgélati

tovabbképzéseket.

A munkailgyi {igyintéz6 feladata ezen feliil a Hivatal koztisztviseli részére a képzési tervek
adminisztrativ munkdinak elvégzése és nyilvantartdsa, valamint a teljesftmény értékelési
rendszer tamogat6i feladatok ellitdsa, valamint a koztisztviselsk és képviselok
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségével kapcsolatos hivatali feladatok ellatasa.

A TARTINFO , KOZIGALLAS, TEIR, TKKI adatszolgéltatd rendszereket is szakszer(ien kell
hasznalnia, a sziikséges adatszolgaltatasokat el kell végeznie.

A Kules Kozségi Onkorményzat és a Fejér Megyei Kormanyhivatal Dunatjvarosi Jarasi
Hivatal Foglalkoztatdsi Osztaly kozott létrejott kozfoglalkoztatasi szerz6dés alapjan minden
hénap 8-ig a kozfoglalkoztatdsi tAmogatés visszaigénylését el kell végeznie, a sziikséges
kimutatasokkal egyiitt.



474/2013. (XIL. 12.) Korm. rendelet ,,Az el6vasarlasi és elohaszonbérleti jog gyakorlasa
érdekében az adas-vételi és a haszonbérleti szerzddés hirdetményi uton torténd kdzlésére
vonatkozé eljérasi szabélyokrol” és a 2013. évi CXXIL. torvény ,,A mezd- és erddgazdasagi
foldek forgalméarél” szol6 rendelet, trvény szerinti eljérds az ingatlanok adds-vételi szerzodés,
és haszonbérleti szerzbdések kifliggesztésével kapcsolatos ingatlan-arverési hirdetmények
kifiliggesztése és iigvintézése is feladata. Kozszemlére kell tennie a nyilvanos idézéseket,
ingatlan végrehajtasi hirdetményeket, értesitéseket.

A hirdetmények, kifliggesztések a Polgarmesteri Hivatal hirdetdtablajan, valamint a
magyarorszag.hu lapon elektronikusan kertiinek kifilggesziésre.

Iktatas

Az iktatéi feladatkért szintén a munkaligyi Ugyintézd végzi. A feladat ellatdséhoz
elengedhetetleniil szilkséges az iratkezelési szabalyzat megléte, melynek célja, hogy az iratok
tovabbitisanak szabélyait oly modon hatdrozza meg, hogy az irat Gitja nyomon kdvethetd, az
irat holléte pontosan megallapithatd, és az irat visszakereshetd, épségben megérizhetd legyen,
szolgélja a Hivatalunk és annak valamennyi szervezeti egysége feladatainak eredményes s
gyors megoldasat, rendeltetésszerli miikddését.

Az iktatds 2018. évben mar teljes egészében az ASP rendszer hasznélatdval valosult meg. Az
tigyiratok szdma 2018. évben 1.881 db volt, 14.500 db alszammal.

5. Adoiigy

A Polgarmesteri Hivatal adétigyi feladata kettés. Egyrészt eljir a jegyz0i hataskorbe tartozd
kézponti adokkal (gépjarmiiadd) kapesolatos ligyekben, mésrészt az Snkormanyzat Altal — a
helyi adokrél sz6lé 1990. évi C torvény felhatalmazdsa alapjdn — elfogadott helyi
adérendeletekben meghatérozott helyi adokkal kapcsolatos feladatokat hajtja végre.

A Polgarmesteri Hivatal adéiigyi tigyintézdje ellatja az adé kivetésekkel, nyilvantartasokkal,
beszedésekkel, behajtasokkal, az ad6 kezelésével, elszamoldsival, ellendrzésével és az
informacié szolgéltatissal kapcsolatos feladatokat. Hagyatéki és végrehajtési eljarashoz ad6-és
érték-bizonyitvanyt 4llit ki, mas ad6hatdsag megkeresésére adatot szolgdltat.

2017. februar 4ta az addztatasi tevékenység feladatait az ASP adészakrendszerében latjuk el. A
migraciét kovetéen fennmaradt hibak javitdsa, potlasa a tavalyi €évben is nehezitette a
munkankat; lakcim adatok formai megfeleltetése, ad6zok hidnyzo személyes adatainak javitésa
stb.

Az ad6szakrendszerben fellépd hibsk, a szakrendszert§l kapott hibaiizenetek megolddsa
céljabol szilkség esetén a Magyar Allamkincstir munkatarsaival tartjuk a kapcsolatot, tovabba
a az ASP rendszer részeként an. Hibabejelentén keresztiil a hibét a hiba felmeriiléséhez vezet6
it lefrésa mellett képernySképek rogzitésével hibajegyként rogzitjiik. A hiba megoldasaig a
hibaként rdgzitésre keriilt munkafolyamatot fel kell fliggeszteni.

Sok esetben tapasztalhaté a rendszer lassisaga, idonként ledllisa. Tobb esetben kellett a
munkafolyamatot megszakitani emiatt.



Tovabbi fennakadést okozott 2018-ban, hogy januér 1-ével bevezetésre keriilt az ASP rendszer
Irat szakrendszere. A két rendszer egymdsra épiill. A beérkezett iratok iktatdsa az
iratszakrendszerben torténik, onnan keriil 4temelésre az adé szakrendszerbe. A kimen® iratok
iktatdsa igyszintén az iratszakrendszeren keresztiil valosul meg. Az év elején eléfordult, hogy
t6bb mint egy hetet kellett varni ahhoz, hogy az addban elkészitett tomeges
gépjarmihatarozatok kimend iktatdszémot kapjanak, postdzhatoak legyenek.

Az iratszakrendszer hasznélata, kezelése, a rendszer bevezetése a tavalyi év sorén sok esetben
lassitotta a munkafolyamatokat. Tobb esetben fagy le a rendszer, eziltal megszakitva a
munkafolyamatokat, melyeket a folyamat elejér6l ismételten kell elkezdeni. Egy-egy
munkafolyamat bet6ltése is sok esetben sokdig tart. A munkavégzés soran észlelt hibakat
folyamatosan jelezziik az illetékeseknek, de egyenlére azt tapasztaljuk, hogy sok a fennakadss.

2018. janudr 1-t61 a gazddlkod6 szervezetek, valamint az egyéni vallalkozok elektronikus titon
kotelesek kapcesolatot tartani az Snkormanyzati adohatésaggal. Az elektronikus kapcesolattartés
igénybevétele az Onkormanyzati Hivatali Portalon keresztiil indithaté.

A tavalyi évben ez elektronikus ligyintézés is akadozott, sok esetben volt fennakadés. Nem
minden esetben érkezett be hozzank a kiildemény, tovabba sok adéalany sem rendelkezett még
cégkapuval, igy sikertelen volt a probalkozasunk, mely arra iranyult, hogy elektronikusan
kiildjiik ki a hatdrozatokat, értesitket.

Az elektronikus tigyintézés jelenleg tSbblet munkaidd-riforditast jelent szdmunkra. Az
elektronikusan megktildstt bevalldsok, csatolményok kitémoritése, kinyomtatdsa legaldbb
haromszor annyi id6t vesz igénybe, mint korabban, igy a tavalyi évben a munkaidénk nagy
részét az uj szakrendszerekhez vald alkalmazkodas, az elektronikus iigyintézést nehézkes
miikddése, lassusaga, hibainak jelentése, majd a javitasok frissitése, figyelemmel kisérése vette
el.

Az Onkormanyzati adohatdsdg a gépjarmii adéztatdst a koziti nyilvantartds adatai alapjan
allapitia meg. A Kozigazgatési és Elektronikus Kozszolgaltatdsok Kozponti Hivatala (KEK
KH) az ad6€v januar 1-i dllapot, valamint minden hénap 20. napjaig az el6z6 hénap utolsé napja
szerinti  4llapotnak megfeleléen a jarml nyilvantartds adataiban  bekdvetkezett
adokdtelezettséget érinté véltozasrol adatot szolgaltat. Ennek alapjan adatvéltozésok,
forgalombd! tSrténd kivondsok, j gépjarmii vasdrlas, vagy tijra forgalomba helyezett gépjarmi
miatt 2018. évben 871 db gépjarmiiad6 hatarozat kiad4sara keriilt sor.

Magyarorszag 2013. évi kdzponti kdltségvetésérél szolé 2012. évi CCIV tdrvény 32. § (1)
bekezdése alapjdn a 2013. évtol a belfSldi gépjarmiivek utén a telepiilési dnkormanyzat 4ltal
beszedett adonak mér csak a 40 %-a illeti meg az 6nkorményzatokat. A 2018. évben beszedett
24400 ¢ Ft-bol 9760 e Ft maradt sajat bevételként dnkorméanyzatunknal.

Adokételezettség valtozdsa miatt 2018, évben 314 db hatirozat kiadasdra kerdilt sor.

A helyi iparfizési ad6 alanyainak széma 2017-ben 340 f& volt, 2018-ban 357 fére nétt. A 2018.
évi iparlizési ad6bol szarmazé bevétel 76977 e Ft volt, hatralék dsszege: 42686 e- Ft volt.

Epitményadéban 2017 -ben az adéalanyok széma 2337 £6 volt, 2018-ban 2388 £& viselt
adofizetési kotelezettséget. Az épitményadobdl szarmazd bevételiink Ssszege: 32256 eFt volt.
Hatralék 6sszege: 8343 e Ft volt.



Telekadéban 2017-ben 388 adozd adozott; 2018-ban 371 8 volt az adbalanyok szédma.
Telekad6bol szarmazé bevételiink: 9460 e Ft, a hatralék 6sszege 6888 e Ft volt.

Fizetési nehézség esetén az adozok fizetéskdnnyitési - részletfizetési, adomérséklésre iranyulé
— kérelmet nyujthatnak be. Torvényi eldirdsoknak megfelelden adomérséklés, torlés kizardlag
magéanszemélyeknek engedélyezbetd az adénemek esetében. A cégeknek atmeneti nehézség
esetén részletfizetés; késedelmi potlék és birsag esetén adémérséklés, torlés engedélyezheto.

Az alsbbi tdblizat forintban tartalmazza adénemenként az engedélyezett részletfizetések,
valamint kivételes méltanyossagbo! torténd torlések Gsszegét.

Méltanyossagi kérelmek

g Részletfizet | Mérséklés

Adénem i § _
e lE o : _és | osszeg (FY)
Epitményadé - - | 177950 | 103000
Telekadd | 272350 | 272350
Idegenfor‘galwm-i'a‘dé- _ - -
HelyiiparGzésiadé | 118463 -
Foldbérbe. Sz.jov. | - -
Gépjarmdadé - | 31215 10710
Potlék - . -
Birssgg = - -
Egyéb bevételek ] - -
Idegen bevételek = -

2018-ban épitményadéban 177.950.- Ft hatralék megfizetésére engedélyeztiink részletfizeicst;
kivételes méltanyosigbol 103.000.- Ft hatralék megfizetését engedtilk el.

Telekaddban 272.350.- Ft hatralékra részletfizetést engedélyeztiink, tovabbi 272.350.- Ft-ot
kivételes méltanyosagbol toroltiink.

Helyi ipariizési ad6hatralékra 118.463.- Ft-ra engedélyeztiink részletfizetést.

Gépjarmiiadéban 31.215.-Ft-ra részletfizetést adtunk; 10.710.- Ft adGhétralék megfizetésétol
kivételes méltanyossag keretein beliil eltekintettiink,

Fizetési felszolitast az év sorén tobb alkalommal kiildtiink ki, 8sszesen 584 db-t.
A mércius és szeptember elején kikiildott adéértesitok (5411 db) ezen felill a hatralékos ad6z6k
esetében fizetési felszolitasként is szolgilnak.

Bevallasra épitményaddban 285, telekadéban 25, helyi ipartizési adéban 63 ad6z6t szolitottunk
fel.

A 10 ezer forint ad6tartozést meghaladé adéalanyok esetében munkahely-megkereséseket,
illetve pénzintézeteket kerestiink meg, hogy a tartozds munkabér (nyugdij) — letiltas, illetve
hatosagi 4tutalds foganatositaséval behajthat6 legyen.

6. Gazdalkodas, Pénziigv

A Kulcsi Polgérmesteri Hivatalban a gazdaségi — pénziigyi feladatokat 2018. évben 4 6 latta
el. A csoport feladata az Snkormanyzat - mint Snalldan miikodé és gazdalkodo kdltségvetési



szerv, valamint az iranyitdsa alé tartozé dnalléan miikodo koltségvetési szervek: polgarmesteri
hivatal, 6voda, illetve a nem 6néll6 feladatok: faluhdz, kényvtar, haziorvosi szolgélat, védénsi
szolgalat, hajéallomas pénziigyi, gazdalkodési feladatainak ellatdsa. Szintén a gazdalkod4s latja
el a Kules-Racalmds-Dunatjvaros Szennyviztarsulds kényvelési, gazdasagi-pénziigyi feladatait
is.

A pénziigyi csoport dolgozdinak feladatkére igen szertedgazé, mivel szinte minden
&nkorményzati és hatdségi feladatnak van pénziigyi hattere és ezek részletes felsoroldsa szinte
lehetetlen. A jellemzd, koribbi években is meglévé feladatok a csoport munkéjaban a
kdvetkezbk voltak: koltségvetési rendelet elokészitése, havi és negyedéves adatszolgaltatasok
¢s éves beszamol6 elkészitése, likviditasi, pénziigyi tervek készitése, konyvelési feladatok,
bizonylati rend, szdmlavezetés, készpénzforgalom bonyolitésa, vagyongazdalkodas, leltsrozas,
selejtezés, bérgazdalkodds, szerzédések nyilvéntartisa, kézfoglalkoztatdshoz kapcsol6dd
feladatok, palydzatokhoz kapcsoléd6 feladatok, beszamolési, adatszolgaltatasi feladatok,
adobevallasok, KSH statisztikdk, OEP finanszirozasi szerzddések kezelése.

A 2012, janusr 1-t8] az Allamhéztartés mitkodési rendjérs] sz6l6 6 szabalyozés értelmében
elkiildnitett konyvviteli, beszdmolasi, adatszolgdltatisi rendszert mikddtetink minden
intézményiinknek, igy jelenleg 3 pénztarral rendelkeziink, valamint minden intézménynek
elkiilonitett szadml4t vezetink. 2014. januar 1-jétdl pedig a korsbban hatdlyos allamhéztartas
szamvitelér6l sz0l6 rendeletet véltotta fel egy merSben mas szabélyozds, melyet minden
gazdalkoddsi, pénziigyi teriileten dolgozo kollégénak el kellett sajatitania.

A 2017, évben bevezetett 1j integralt konyvelési rendszer (ASP) hasznélatdval biztositottuk a
peénziigyi ellenjegyzés, kotelezettségvallalas, utalvanyozas rendjének, valamint a bizonylati
rendre vonatkoz6 szabdlyok betartasat. A Kormany 257/2016. (VIIL.31.) az Onkormanyzati
ASP rendszerrdl sz616 kormanyrendeletének 4. szamu melléklete szerint Onkorméanyzatunk
2017.01.01-t81 csatlakozott az ASP Ado6, valamint az Gazdilkodisi szakrendszerek
tekintetében. Az ASP rendszer sikeresen feldllt, a Polgdrmesteri Hivatal az ASP rendszerre
atallésra felkésziilt, az indulds megtortént, az adatok tisztitdsa, migrdldsa hatéridére
megtoriéntek a napi feladatok ellitdsa mellett. Osszességében elmondhaté, hogy az uj
szamviteli rend teljes mértékben szakitott az elmult 20 év szamviteli gyakorlataval, ami 4j
kihivasokat jelent az éves munka sordn. A munkénkhoz a jogszabilyok alapos ismerete
sziikséges, igy a minél jobb mindségli munka érdekében igyekeztink képezni magunkat
tovabbképzéseken s gyakran munka utan otthoni felkésziiléssel is.

7. (")sszegzés

A Polgérmesteri Hivatal munkdjéhoz szitkséges szdmili és képzeft human erSforras
rendelkezésre all. A munkatirsak a koztisztviselok szakképesitési elirasairél sz616 29/2012.
(II1.07) Korm. rendeletben meghatérozott végzettséggel, a munkajuk végzésshez sziikséges
alap-és szakvizsgakkal rendelkeznek.

Ebben az évben is folyamatos volt a kizszolglati tisztvisel6k szdméra a szakmai tovabbképzés.

2014-ben bevezetésre keriilt a koztisztvisel6k orszagosan, egységes, tervszeril rendszeres és
kotelezd tovabbképzése. Ez alapjan a koztisztviseld négy éves képzési id6szakra vonatkozéan
meghatérozott képzési kbtelezettséget teljesit. Az elsd egység 2014-2017 kdzotti tovabbképzési
id6szakot fogja 4t. A fels6foki végzettséggel rendelkezd kéztisztviselének a tovabbképzési
idGszak alatt legalabb 128 kredit pontot, a kbzépfoki végzettséggel rendelkezé tisztviselének



legalabb 64 kredit pontot kell teljesitenie. A koztisztviselék vonatkozdsaban a fentiek alapjan a
Hivatal a tovabbképzési tervet elkészitette, melyet a Kozigazgatdsi és Igazsdgiigyi Hivatal
részére megkildtiink. A képzések és a vizsgdk a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem Vezet§ —€s
Tovéabbképzési Intézetének kozremilkddésével torténtek. Az eldirt feltételeket 2018-ban a
képzésre kotelezett minden koztisztviseld teljesitette.

2018-ban a Hivatal 1étszama 10 6 kdztisziviseld volt, kettd tartds tavolléten 1év6 kismama
van az allomanyunkban.

A hivatali munka végzéséhez sziikséges targyi feltételek megfelelnek a kor kivetelményeinek,
a felmeriil6 igénveket az ASP rendszer bevezetésével teljesiteni tudjuk.

Véleményem szerint a Polgéarmesteri Hivatal koztisztviseldi képességiiknek megfelelSen,
legjobb tudasuk szerint végezték munkéjukat a 2018. évben is, torekedve a pontos
munkavégzésre, feladataik maradéktalan elvégzésére, annak ellenére, hogy anyagi elismeréstik
a Kormanyzat részérdl évrél még mindig varat magara. It emlitem meg, hogy a kbztisztviselok
illetménye 2006 (!!!) 6ta nem véltozott, mikdzben folyamatosan azt észleljik mindannyian,
hogy a kozalkalmazottak, pedagbgusok, orvosok, védondk, kormanytisztviselok bére
rendezésre keriil. (Bar beszamolémnak a 2019. év nem térgya, de a bérek rendezésére a 2019.
évben — egy évi idtartamra — sikeriilt 6,952 E Ft korményzati tdmogatést elnyerni arra a célra,
az illetményalapot a koztisztviselok esetében a 2019. évre vonatkozoéan (2019. janudr 1-jét6l
kezdBdden) a Kvtv.-ben rogzitetthez képest legaldbb 20%-kal emelt Ssszegben, azaz 46 380
forintban allapithassuk meg a térvényben leszabalyozott 38.650 Ft helyett. Azt nem tudjuk,
hogy mit hoz a j6v6, de ebben az évben legaldbb ez az §sszeg biztositva van.)

Ezdton is szeretnék készénetet mondani a Képviseld-testiiletnek és Polgarmester Urnak, hogy

biztositottdk a zavartalan munkavégzést, és egyben minden Hivatali dolgozénak is
megktszondm a 2018. évben végzett munkajat.

Kules, 2019. majus 13.

Dr. Arva Helga
jegyzd




