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Torvényi hattér
- A Hazirend a nemzeti koznevelésrdl sz6lo 2011. évi CXC. torvény (a tovabbiakban
Nkt.),
- a nevelési-oktatdsi intézmények miikodésérél ¢és a koznevelési intézmények
névhasznalatarol sz616 20/2012. (V111. 31.) EMMI rendelet,
- a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény
alapjan
- a nemzeti koznevelésrél sz6ld torvény végrehajtasarol szolo 229/2012. (VIIL 28.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: KR.)
- a gyermekek jogair6l szol6 nemzetkézi egyezmény kihirdetésérdl szolo 1991. évi
LXIV. torvény alapjan késziilt.
Ki kell kérni a Sziiléi Szervezet véleményét a Hazirend elfogadésa eldtt [20/2012. (VIIL. 31.)
EMMI-rendelet 122. § (9) bek.]

1.Bevezeto

A hazirend meghatdrozza az intézményi élet szabdlyait, rogziti a gyermekek és a sziilok
joggyakorlasanak helyi szabalyozasat. Betartasuk mindenki szamara kotelez6, megszegésiik
az egyes hazirendben, a szervezeti ¢s milkddési szabdlyzatban valamint a jogszabalyokban
foglalt szankciokat (fegyelmez6 intézkedéseket, fegyelmi biintetéseket) vonja maga utan.

A gyermekek és sziileik (képviseldjiik) az 6voda dontéseivel, a gyermek személyét érintd
hatarozatokkal, intézkedésekkel és az intézkedések elmaraddsaval kapcsolatban a tudomadsra
jutastol szamitott 15 napon beliil eljarast kezdeményezhetnek a Nemzeti koznevelésrél szold
2011. évi CXC. torvény (a tovabbiakban: Nkt.) 37. § (2) bekezdése alapjan.

1.1. Altaldnos alapelvek

A héazirend olyan altalanos alapelvekre épiil, amely szerint az 6voda és kdzosségei elismerik a
gyermekek lelkiismereti szabadsaghoz ¢s a kiilonleges gondozashoz valo jogat, €s tiltanak
minden hatranyos megkiilonboztetést.

Jogszabaly: 1991. évi LXIV. torvény a gyermekek jogairdl sz0l6 nemzetk6zi Egyezmény
kihirdetésérdl.

2. A hdzirend hatdlya

A hézirend hatdlya kiterjed az intézmény gyermekeire, az intézményben foglalkoztatottakra,
valamint intézménybe jar6 gyerekek sziileire, gondviseldire, illetve egyes rendelkezései az
intézménybe latogatokra vonatkoz6 szabéalyokat hataroznak meg. A hazirend eldirdsai
kiterjednek az intézmény teriiletére, valamint az intézményen kiviili, nevelési iddben, illetve
a pedagogiai program végrehajtasahoz kapcsolddodan, a nevelési idében vagy azon kiviil
szervezett programokra, rendezvényekre.

3. A hdzirend nyilvinossiga

A héazirend a kulcs.eu honlapon és az intézmény facebook oldalan megtekinthet6 és
let6lthetd. A hazirend egy példanyat az 6vodaba torténd beiratkozaskor a sziilék, nyomtatott




formaban megkapjak. A hazirend tartalmi valtozasa esetén a sziilok, a modositasokrol irasos
tajékoztatast kapnak.
Jogszabalyi rendelkezés: 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet 82. § (3) bek.

4. Alalinos informdciok intézményinKy6l

Az o6voda neve, elérhetdségei: ]
Kulcsi Szazholdas Pagony Ovoda és Bolcsode
Cim: 2458 Kulcs, Ovoda utca 1.
Tel/fax: 25/251-835
E-mail:ovodakulcs@gmail.com
Az 6voda OM-azonositoja: 029934
Az 6voda fenntartéja: Kulcs Kozség Onkormanyzata
Az intézményvezetd neve: Rendné Pocsai Izabella
Fogadoodraja: Hétfo,szerda 8.00-10.00
Intézményvezetd-helyettes: Dénesné Schiffer Timea
( Micimacko csoport)
Bolcsdde szakmai vezetd: Holl Tamésné
Fogadooraja:hétfon, szerdan 9.00 — 11.00
Az 6voda titkaranak neve: Balogh Klaudia
Az 6voda gyermekvédelmi feleldse: Szloboda I1dikéd
Az 6voda gyermekorvosa: Dr. Foldi Agnes
Az 6voda fogorvosa: Dr Szappanos Méria
Az 6voda logopédusa: Alexi Agota
Az 6voda gyogytestneveldje: Nagyné Antal Maria
Az 6voda szocialis segitdje: Benke Szilvia (Utkeresés segité szolg. Diijv.)

5. Nyitva- és zdrva tartdsi rend

A nevelési év szeptember 01-jétdl a kdvetkezd év augusztus 31. napjaig tart.
Ovodank munkanapokon 6.00-17.00 6raig tart nyitva.

A bejarati kaput 8.00-12.00 kozott lehetség szerint zarva tartjuk.

Osszevont csoportok 6.00 — 7.00 ora kdzott és 16.00-17.00 6ra kozott mitkddnek.

Az 6vodai nevelési év helyi rendjében, a” Munkaterv”’-ben kell meghatarozni:

a) az 6vodai nevelés nélkiili munkanapok idépontjat, felhasznalasat,

b) az 6vodai élethez kapcsolodo tinnepek megiinneplésének iddpontjat,

C) az el6re tervezhetd neveldtestiileti értekezletek, sziiléi értekezletek, fogadoorak
idOépont;jat,

d) az intézmény bemutatkozasat szolgald pedagogiai célu 6vodai, iskolai nyilt nap tervezett
idépontjat,

e) minden egyéb, a neveldtestiilet altal sziikségesnek itélt kérdést,

Az 6vodai nevelés nélRiili munRanapoR, szama egy nevelési évben az 6t napot nem
haladhatja meg. Az 6vodai nevelés nélkiili munkanapon - a sziild igénye esetén - az 6voda
ellatja a gyermek feliigyeletét.




RendRiviili sziinet : ( egyéb nem vért természeti esemény- pl. hoakadaly, vagy hirtelen

fellépd, gyorsan terjedd,fert6z0 jarvany ) a fenntartd utasitadsanak megfelelden jar el az
intézményvezeto.

Unnepekkel kRapcsolatos nyitva tartdsi rend: jogszabilyban meghatérozottak szerint
szervezzik. A szombati munkanapokon sziiléi igény alapjan tartunk nyitva.

Amennyiben a gyermekeR [étszdma csoportonként a 10 f&t nem éri el, €liink a csoportok
Osszevonasanak lehetéségével .Rendkiviili esetben (pl. pedagdgus hianyzas )
csoportdsszevonast a torvényes létszamkeret betartasaval €s a neveldtestiilet véleményének
figyelembe vételével az 6vodavezetd rendelhet el, minden esetben a gyermekek biztonsagos
ellatasanak szem elott tartasaval.

A gyermekeR érRezéséneR és tdvozdsinak rendje:

Az 6vodaban a napirendet ugy kell kialakitani, hogy a sziilok - a hazirendben
meghatarozottak szerint - gyermekiiket az dvodai tevékenység zavarasa nélkiil behozhassak és
hazavihessék.

Ovodank napirendje folyamatos, rugalmas. A gyermekek a nyitas kezdetétdl folyamatosan
érkezhetnek, de a csoportok heti-€s napirendjének zavartalansaga érdekében, kérjiik, hogy
legkésObb 8 ordig, érkezzenek meg.

A gyermekcsoport napi-és heti rendje a hirdetétablan megtalalhato.

Gyermekiik biztonsaga érdekében kérjiik, hogy minden esetben kisérjék be az dvodaba és
adjak at az 6vodapedagodgusnak és tavozaskor kérjék ki az 6vodapedagdgustol!

(Kivétel: pandémias helyzet, ekkor egyéni, meghatarozott idére sz616 szabalyokat, cselekvési
terveket irhat el6 a fenntarto, vagy az 6vodavezetd, a fenntartd jovahagyasaval.(14.3. pontban
részletezve)

Az intézmény feleldsséget csak az 6voda dolgozdinak ,,atadott” gyermekért vallal.

frasos engedélyiik sziikséges ahhoz, hogy az 6vodapedagogus a gyermeket 14 éven feliili
testvérrel vagy szamukra idegennel hazaengedje. Az irdsos engedélyt személyesen adjak at az
6vodapedagogusnak .

A nydri zdrva tartds rendje

A nyari zaras idészakarol és pontos idOpontjarol a fenntarto dont. Ebben az iddszakban
folynak a karbantartési és takaritdsi munkalatok.(Egyik évben a julius honap, a masik évben
az augusztus honap, valtakozva.)

Az 6voda nyari zarva tartdsardl minden év februdr 15-ig tajékoztatjuk a sziiloket.

A nyari zaras idStartama alatt is - a Racalmasi Manovar Ovoda és Bolesde intézménnyel
kotott szerzddésiink alapjan — megoldott az tligyeletet kérd sziilok gyermekeinek a feliigyelete
¢s az ellatasa. Az iigyelet feltételeirdl és pontos jelentkezési idépontokrédl minden nevelési
évben majus honapban, tajékoztatast adunk a sziiléknek és felmérjiik az igényeket.




Téli zdrva tartds. igényfelmérést kovetéen december hénapban az iskolai téli sziinet
rendjéhez igazitva

6. Az 6vodai be- és RiiratRozds rendje

A Nemzeti koznevelési torvény (a tovabbiakban Nkt.) 8. § (1) bekezdése kimondja, hogy az
6voda a gyermek haroméves koratol a tankdtelezettség kezdetéig neveld intézmény.

Az 6vodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik. Az dvodankba felvett gyermek a
harmadik életév betoltése utdn kezdheti meg az dvodat [Nkt. 49. § (1) bekezdés]. Az 6voda
felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik ¢életévét a felvételétdl szamitott fél éven beliil
betolti, feltéve, hogy minden, a telepiilésen, fovarosi keriiletben, vagy ha a felvételi korzet
tobb telepiilésen talalhato, az érintett telepiiléseken lakohellyel, ennek hianyaban tartézkodasi
hellyel rendelkez6 haroméves és annal idésebb gyermek o6vodai felvételi kérelme
teljesitheto.

A sziil6 gyermeke oOvodai felvételét, atvételét barmikor kérheti, a gyermekek felvétele
folyamatos.

Minden év aprilis 20. és majus 20. kozott szervezzilk meg a beiratkozast. A beiratkozas
iddpontjardl a fenntarté dont.

A Dbeiratkozas soran az aldbbi dokumentumok fénymasolatat sziikséges leadni, illetve
bemutatni:
& agyermek
» nevére kiallitott személyi azonositd (sziiletési anyakonyvi kivonata vagy
személyi azonositd igazolvanya)
» Jakcimet igazol6 hatdsagi igazolvanya
» tarsadalombiztositasi azonositd jelét tartalmazoé hatdsagi igazolvany (TAJ-
kartya)
& a szildk
» személyi azonosito igazolvanya
= lakcimet igazold hatosagi igazolvanya
@ az 6voda honlapjarol letolthetd vagy személyesen igényelhetd adatlap kitdltve

A gyermeket el lehet hozni a beiratkozasra.(Kivétel: pandémia idején)

Tuljelentkezés esetén az dvodai felvételrdl felvételi bizottsag dont, melyet a fenntart6 szervez
[NKkt. 49. § (2) bek.]

A helyi dnkorményzat kozzéteszi az ovoda felvételi kérzetét, valamint az 6voda nyitva
tartasanak rendjét. Ovodanknak fel kell venni, at kell venni azt a gyermeket, akinek kételez6
(2014. szeptember 01. kovetden a 3. évét augusztus 31-ig betolté gyermek) dvodaba jarni, ha
lakohelye, ennek hidnyaban tartozkodasi helye a korzetében taldlhatd. Helyhidny esetén, mint
kotelezd felvételt biztositd dvodanak, a fenntartoval kozdsen gondoskodni kell a gyermek
elhelyezésérdl egy masik o6vodaban.

A sziilok szdmara telefonon eldre megbeszElt idopontban lehetOséget biztositunk az
intézmény megtekintésére és a felmeriild kérdések megvalaszoldsara.

A felvételrdl vagy az esetleges elutasitasrol irdsban, hatdrozat formajaban kell értesiteni a




szuloket.

Az dvodaba felvett gyermekek csoportba valo beosztasarol a sziilok és az dvodapedagogusok
véleményének kikérése mellett az 6vodavezetd dont.

7. Kiilfoldon tortén8 ovodaRotelezettséy teljesités

A napi négy ordban 6vodai nevelésre kotelezett gyermek sziilgje, ha gyermeke az
ovodakotelezettségét kiilfoldon teljesiti, koteles arrdl a beiratkozas idejének - jogszabalyban
eldirt - utolso hatarnapjat kdvetd tizendt napon beliil, irdsban értesiteni az Oktatasi Hivatalt.
A napi négy oraban dvodai nevelésre kotelezett, az dvodaval jogviszonyban allo gyermek
szililoje, ha gyermeke az 6vodakotelezettségét a jovOben kiilfoldon teljesiti, eldzetesen koteles
értesiteni az 6vodavezetot is.

6. Felmentés

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betolti, a
nevelési év kezdd napjatol legalabb napi négy ordban 6vodai foglalkozason vesz részt.

A szilld — targyév majus 25. napjaig benyujtott kérelme alapjdn a gyermeke jogos érdekét
szem el6tt tartva, annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek a negyedik
életévét betolti, a Kormany rendeletében kijeldlt szerv ( Jarasi Hivatal ) felmentheti az 6vodai
foglalkozason vald részvétel alol, ha a gyermek csaladi koriilményei, sajatos helyzete
indokolja.

Ha az eljarasban szakértot kell meghallgatni, csak az 6vodavezetd vagy a védénd rendelhetd
ki és a fliggd hatalyl dontésben nem kell rendelkezni a kérelmezett jog gyakorlasarol.

A sziilének a felmentés iranti kérelmét meg kell indokolnia, az indok — a gyermek csaladi
kortilményeivel, — képességeinek kibontakoztatasaval, illetve — a gyermek sajatos helyzetével
Osszefliggd ok, koriilmény lehet.

A kérelmet kizardlag a gyermek torvényes képviseldje, a sziilé vagy a gydm nytjthatja be.
Amennyiben a kérelmet csak az egyik sziild irja ald, kozos sziiloi feliigyelet esetén
nyilatkoznia kell arr6l, hogy a masik sziild kifejezett hozzajarulasaval jar el, vagy a sziiloi
feliigyeleti jogot egyediil gyakorolja.

A kotelezé 6vodai nevelésbe beiratott gyermek sziiléje az 6vodai beiratkozast kdvetden az
el6zoekben meghatarozott eljards szerint a nevelési év soran barmikor kérheti a kotelezd
6vodai nevelésben vald részvétel aloli felmentést.

A kotelezd 6vodai nevelésben valo részvétel alol felmentett gyermek sziiléje a nevelési év
kdzben kérheti a gyermek 6vodai felvételét.

7. A gyermeReR dtvétele

Az ovodai felvétel, ill. atvétel jelentkezéssel torténik, a sziilok a nevelési év soran barmikor
kérhetik a gyermek Ovodai felvételét. Hivatalos atjelentkezés utjan torténik, melynek
nyomtatvanyat az 6vodavezetok toltik ki és kiildik meg kdlcsondsen egymasnak az 6vodak.




8. Az ovodai elhelyezés megsziinése

Megsziinik az évodai elhelyezés ha

- a gyermeket masik 6voda atvette, az atvétel napjan,

- a felmentést engedélyezd szerv (Jardsi Hivatal) a sziild kérelmére engedélyt adott a gyermek
ovodabol torténo kimaradasara,

- a gyermeket felvették az iskoldba, a nevelési év utols6 napjan,

- az 0vodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesitd gyermek eléri a tankoteles kort.

Az o6vodai jogviszony megsziinése esetén, a gyermek adatait a jogviszony megsziinésével
egyidejlileg a KIR nyilvantartasabol toroljik.

9. A beiskoldzds rendje Nkt.45§ (2) bekezdése

A gyermek addig latogathatja az 6vodat, amig az iskolai ¢letmodhoz sziikséges fejlettséget
eléri, a torvényben meghatarozottak szerint.

A gyermekek beiskolazasuk elott fejlettségiik megitélése céljabol méréseken vesznek részt
6vodapedagdgusaik altal.

Az iskolakoteles kort elért gyermekek sziikség esetén a Pedagogiai Szakszolgalat, vagy
Szakért6i Bizottsag vizsgalatan vesznek részt. A Pedagogiai Szakszolgalat €s a Szakértoi
Bizottsag vizsgélatara koteles a sziilé gyermekét elvinni.

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjdig a hatodik életévét betilti,
tankotelessé valik.

A tankotelezettség teljesitése a tanév elsé tanitasi napjan kezdddik.

A sziild kérelmére a felmentést engedélyezd szerv ( Oktatasi Hivatal ) dontése alapjan a
gyermek tovabbi egy nevelési évig dvodai nevelésben vehet részt. A sziilé kérelmét az
iskolakezdés évében janudr 15-éig nyljthatja be a felmentést engedélyezd szervhez.

Ha az eljarasban szakért6t kell meghallgatni, akkor csak szakért6i bizottsag rendelhetd ki, és a
fliggd hatalyt dontésben nem kell rendelkezni a kérelmezett jog gyakorlasarol.

Ha a szakért6i bizottsag a sziil6i kérelem benyujtasara nyitva allé hataridé elétt a gyermek
tovabbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben torténd részvételét javasolja, a sziildi kérelem
benytjtasara nincs sziikség.

Az Oktatasi Hivatal dontése ellen kozigazgatasi pert lehet inditani. A hatdsagi dontést a
bir6sag nem valtoztathatja meg. Ebbdl adoddan csak a dontés helyben hagyasara vagy
megsemmisitésére van lehetdség.

A 6. ¢letévét augusztus 31. napja utdn betoltd gyermek megkezdheti tankotelezettségének
teljesitését, amennyiben a kormanyhivatal a sziilé kérelmére, Pedagogiai Szakszolgalat
véleménye alapjan engedélyezte, hogy a gyermek 6 éves kor eldtt megkezdje
tankotelezettségét.

A gyermeknek legkésobb hét éves kordaban meg kell kezdenie altalanos iskolai tanulmanyait,
tovabb nem maradhat az évodai nevelésben.

10. A fakultativ hit- és vallisoRtatds idejéneR és helyének megvilaszidsa

Az o6voda vilagnézeti nevelés tekintetében semleges, egyetlen vallas vagy vilagnézet mellett
sem elkdtelezett. Tiszteletben tartja a sziiloknek azt a jogat, hogy vallasi és vilagnézeti
meggy6zddésiiknek megfeleld nevelésben részesiilhessenek a gyermekeik. Egyhazi jogi
személy a hit és vallasoktatast az 6vodaban a sziilok igénye alapjan szervezhet, elkiiloniilve az
ovodai foglalkozéasoktol, és az 6vodai ¢€letrendet figyelembe véve.




11. SziilGi igényeken alapul tehetséggondozo foglalRozdsoR,

Nevelési évenként, a sziilok igényei szerint szervezziik a kiilonbdzo szolgaltatasokat.
Megszervezésében kiemelt szempont, hogy szakszerli legyen, vegye figyelembe az
ovodaskori sajatossagokat, a napirendbe ugy €piiljon be, hogy ne terhelje tul a gyermekeket.

12. Az évodai elldtds igénybe vételének feltételei

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betolti, a
nevelési év kezdd napjatol legalabb napi négy o6raban évodai foglalkozason vesz részt.
A gyermek megkezdheti az 6vodaba jarast:

& amennyiben a gyermek nappal megbizhatéan szobatiszta . A nappali szobatisztasag —
az elébbieket figyelembe véve — haroméves korra altalaban kialakul. Valoban nincs
torvényi szabalyozas arra, hogy csak szobatiszta gyerekeket lehet az oviba felvenni, de
tudni kell, hogy a valdsagban az 6voda sem személyi, sem targyi feltételeiben nincs
felkésziilve a pelenkdsokra. Az 6voda elvar egy bizonyos oOnallosagot, amit a
gyereknek az elsé harom évben kell elérnie, ilyen az 6nalld evés, az 6nalld 6ltozkodés
¢s a szobatisztasag.

& amikor a gyermek egészséges; ehhez a hazi gyermekorvostdl kapott igazolast
szlikséges benyujtani.

13. A gyermekeR jogai és Ritelességei

13.1. A gyermekek jogai

& A nevelési és oktatdsi intézményben biztonsagban ¢és egészséges kornyezetben
neveljék, oktassak. Ovodai napirendjét életkordnak megfeleléen alakitsék ki (jatékido,
leveg6ztetés, pihendidd, étkezés, testmozgas). Biztonsdga érdekében az Ovodaban
tartozkodasa ideje alatt végig pedagogus vagy nevelést-oktatast kozvetlenil segitd
munkatars feliigyelete alatt all.

< A gyermek emberi méltosaganak és személyiségének tiszteletben tartasa érdekében
nem vethetd alda embertelen, megaldzé biintetésnek, testi fenyitésnek, zaklatasnak. Ide
tartozik az étel erdltetése, a levegdztetés megvonasa is. A gyermeket kdzvetlen vagy
kozvetett hatranyos megkiilonboztetés nem érheti.

& Képességének, érdeklddésének megfeleld nevelésben és oktatasban részesiiljon;

% Nemzeti, etnikai hovatartozdsanak megfeleld nevelésben és oktatasban részesiiljon
(legalabb nyolc sziild egyiittes kérése alapjan).

& Vallési, vilagnézeti, nemzeti vagy etnikai 6nazonossagat az 6voda minden dolgozoja
tiszteletben tartsa.

& Nevelése és oktatasa az intézmény pedagodgiai programja alapjan torténik, mely szerint
az ismeretek kozlését, atadasat targyilagosan és tobboldalian kell megvaldsitani.
Biztositani kell a foglalkozasokon valo részvételét.

® Cselekvési szabadsagat, csaladi élethez, maganélethez vald jogat az 6voda nem
korlatozhatja, de a gyermek ezen joganak gyakorldsa kozben nem veszélyeztetheti
sajat, illetve tarsai, az Ovoda alkalmazottainak egészségét, testi épségét. Nem
akadalyozhatja viselkedésével a tobbiek miuvelddéshez, fejlédéshez valdo jogat.
Ellenkezd esetben jelezniink kell a gyermekjoléti szolgalatnak.




& (Csaladja anyagi helyzetétél fliggden ingyenes vagy kedvezményes étkezésben
részesiiljon.

& Az intézmény eszkozeit (jatékok, foglalkozasi, fejlesztéeszkozok), berendezéseit,
felszereléseit ingyenesen, de rendeltetésszertien hasznalja, arra vigyaznia kell.

@ FEletkordnak és fejlettségének megfelelden a napirendben és a hazirendben
megfogalmazottak szerint vegyen részt sajat kornyezetének és az altala hasznalt
jatékok, eszk6zok rendben tartasaban.

13.2. A gyermekek kitelességei

& Tiszteljék pedagogusukat, dajkdjukat és az dvoda tobbi dolgozojat. Ennek feltétele,
hogy a sziilok is egylittmiikodjenek a tiszteletadas képességének kialakitasaban.

& Betartsdk a csoportban és az 6voda egészében kialakitott szokasokat, szabalyokat,
melyek a kozosségi nevelés és a biztonsagérzet kialakuldsdnak elengedhetetlen
feltételei.

14. Az 6vodai életrenddel Rapcsolatos rendelRezéseR,

14.1. Az étkezési téritési dij befizetésére vonatkozo rendelkezések, szabdalyok

Az étkezési téritési dij megallapitasa a fenntartd dontési jogkorébe tartozik.

A fizetendd 0sszegrol szolo értesitést a sziilok irdsban kapjadk meg, a befizetés id6pontjair6l az
6voda faligjsagjan értesiilhetnek.

Az étkezési téritési dijat eldre kell befizetni az eldirt hatdridé betartasaval.

Amennyiben a gyermek hidnyzik, az ebédet a sziilének kell lemondania abban az esetben is,
ha a gyermek ingyenesen étkezik. Minden nap 8.00 drdig lehet lemondani a kovetkezd napi
ebédet. A lerendelés arra az iddtartamra szo6l, amig a sziild kérte. A bejelentést telefonon,
vagy személyesen lehet megtenni.

Ha a sziil6 nem mondja le az étkezést, nem tarthat igényt a téritési dij levondsara.

A lerendeléseket két honap mulva irjuk jova az ebédbefizetés soran.

Az étkezési téritési dijkedvezményeket a gyermekek védelmérdl €s a gydmiigyi igazgatasrol
sz016 1997. évi XXXI. torvény 151. §-a szabalyozza.
100%-os étkezési téritési dijkedvezmény vehetd igénybe, ha:

® a gyermek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil;

& tartésan beteg vagy fogyatékos az Ovodas gyermek, vagy olyan csalddban ¢,
amelyben tartosan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek;

& olyan csaladban él, amelyben harom- vagy t6bb gyermeket nevelnek;

# olyan csaladban él, amelyben a sziil6 nyilatkozata alapjan az egy fore jutd havi
jovedelem 0Osszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi
jovedelemaddval, munkavallaloi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett
Osszegének 130%-at ( 2020-ban 139.185.-forintot)

< nevelésbe vették.

Ha a gyermek jogviszonya megsziinik az 6vodaval, és tulfizetése van, a sziilé nyilatkozatot
tolt ki, hogy a valaszthato visszafizetési lehetdségek koziil melyiket véalasztja.

A napi haromszori étkezés megszervezése a gyermekcsoportokban az dvodapedagogus
feladata.




A konyhai dolgozo az ¢€lelmiszerekbdl koteles ételmintat megdrizni a hiitészekrényben 48
oran at. Az ételminta megdrzése azokra a sziiletésnapi, névnapi sliteményekre is vonatkozik,
amelyeket a gyermek sziilgje hoz be.

Hazilag készitett siiteményt, tortat a szigora HACCP-s el6iras miatt, a megfeleld nyilatkozat
kitoltése esetén tudunk csak bevenni. A nyilatkozatot a csoportos 6vonoktél kell kérni és
kitoltve a konyhara adni. Bolti, vasarolt siiteményhez a blokkot is kérjiik mellékelni ddtummal
alairassal ellatva.

Az ovoda teriiletén a gyermekek egyéni etetése, nassoltatasa otthonrdl hozott élelmiszerrel
(csokolad¢, Taro Rudi, cukorka...) nem etikus a tobbi gyermekkel szemben, ezért arra kérjiik
a sziil6ket, ne tegy¢k ezt.

Tej- és lisztérzékenység, cukorbetegség és egyéb ételintolerancia esetén az eltérd étkezés
megrendelésére az intézményvezetdjénél van lehetdség.

Unnepek, sziiletésnapok idején, egyéni megbeszélés alapjan (sziil6-6vodapedagogus)
lehetdség van figyelembe venni a kiilonbozd étel-intolarencias, vagy cukorbeteg gyermekek
egyéni igényeit.

Az étkezések iddpontja: folyamatos reggeli 7.30 és 8.30 ora kozott, tizorai (bdlesdédében,
gytumolcs) 10-kor, ebéd 11.15 és 12.15 o6ra kozott, uzsonna 14.15 — 15.00 kozott

Amennyiben a gyermek 6,00 és 7,00 ora kozott érkezik az 6vodaba, célszerli a gyermeket
otthon kevés reggelivel megkinalni.

14.2. A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok

Az Ovodaban csak teljesen egészséges gyermek tartozkodhat! Beteg, nathas, kohogo,
gyogyszert, laz- és kohogéscsillapitot szedd, még ladbadozé gyermek bevétele a gyermek
kielégito, mielébbi gyogyuldsa és a tobbi gvermek és pedagdégusai, gondozdi
egészségének megorzése érdekében tilos. Ilyen esetben az dvodapedagdgus kotelessége a
gyermek atvételének megtagadasa.

Amennyiben a sziild tobbszori felszolitasra sem viszi orvoshoz betegség esetén gyermekét, az
a gyermek veszélyeztetését jelenti, ezért koteles az intézményvezetd a gyermekjoléti
szolgalatot értesiteni.

Az 6vodapedagdgusoknak nem szabad otthonrdl behozott gyogyszert beadniuk a gyermeknek
a nap folyaman. Kivétel ez aldl az allergia, bizonyos kronikus betegségek, amikor az azonnali
gyogyszerezés elengedhetetlen (pl. krupp, asztma...), illetve az 6vodéban jelentkezd magas
14z csillapitasara szolgald készitmény.

A beteg gyermek az orvos altal meghatarozott id6szakban nem latogathatja a nevelési-oktatasi
intézményt.

Ha a pedagogus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a tobbi gyermektdl valo
elkiilonitésérdl, és kiskoru gyermek esetén a lehetd legrovidebb idon beliil értesiti a gyermek
szilleit. Az 6vond ilyen esetekben koteles egy ,Ovodai értesités a gyermek
megbetegedésérdl”c. nyomtatvany kitoltésével vezetni azt (azokat) a tényt(tényeket) amik
alapjan ugy dontott, hogy a gyermeket haza kiildi az 6vodabol, és ami alapjan kéri a sziilot az
orvos felkeresésére. Azt, hogy a gyermek ismét egészséges és latogathatja a nevelési-
oktatasi intézményt, részt vehet a foglalkozasokon, orvosnak kell igazolnia. Az
igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekovetkezett tavollét pontos idotartamat
is. Kérjiik, sziiloket, hogy az igazolast az értesité nyomtatvany hatuljara kérjék a
haziorvostol, és azt hozzak vissza az 6vodaba!

A fentiek értelmében amennyiben a gyermek napkozben beldzasodik, hany, hasmenése,




hasgorcse, illetve kotohartya-gyulladasa van, az 6vond koteles a sziilot telefonon értesiteni.
Ilyen esetben a gyermeket a lehetd legrovidebb idon beliil el kell vinni az dvodabol.

Az orvos felkeresésérol a sziilé gondoskodik. Ezutan a gyermek csak orvosi igazolassal johet
ujbol 6vodaba.

A nemzeti kéznevelésrol sz6l6 2011. évi CXC. torvény 4. § (33) bekezdése értelmében
»tanulo- és gyermekbaleset: minden olyan baleset, amely a gyermeket, a tanuldt az alatt az 1d6
alatt vagy tevékenység soran éri, amikor a nevelési-oktatasi intézmény (...) feliigyelete alatt
all.”

Az 6vodapedagdgus teenddje baleset vagy napkdzben megbetegedd gyermek esetén, hogy a
gyermeket haladéktalanul elldssa. A baleset stlyossagatdl fliggden, illetve eszméletvesztés,
lazgores esetén gondoskodni kell az orvosi ellatasrol (mentd, orvos kihivasa, a gyermek
elszallitasa orvoshoz), és a sziil6t értesiteni kell. Minden, az 6vodaban tortént sériilésrél
feljegyzést készit az Ovodatitkar, tovabba a baleset sulyossagatol fiiggéen a Koznevelési
Informécids Rendszerben rogzitjiik a baleseteket.

Egyebekben a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatban foglaltak szerint kell eljarni.

A sziilo koteles minden esetben a hianyzas okat ismertetni telefonon, vagy személyesen.
Fert6z6 betegség (baranyhimld, kotohartya-gyulladds, tetvesség...) esetén a sziildnek
bejelentési kotelezettsége van.

Betegség utan kizardlag orvosi igazoldssal johet a gyermek 6voddba. Amig a sziild az
igazolast at nem adta az 6vodapedagdgusnak, addig a gyermek a kdzosségbe nem vehetd be.
Az igazolason fel kell tiintetni a hidnyzas id6tartamat is.

A sziil6 koteles bejelenteni az 6vodapedagogusnak azokat, a gyermek egészségi allapotaval
kapcsolatos informaciokat, amelyek adott esetben azonnali beavatkozast igényelhetnek (pl.
epilepszia, asztma, krupp, allergia, vérzékenység, cukorbetegség...). Az chhez sziikséges
gyogyszereket €s a tennivalokkal kapcsolatos leirast koteles biztositani a gyermek részére a
teljes Ovodai ellatds iddtartamaban. Az Ovodanak 4t kell adni egy olyan személy
telefonszamat, aki az adott esetben a leghamarabb a helyszinre érkezik a gyermekért.

14.3. Az ovodaba lépés jarvanyiigyi ovintézkedései

Az 6vodaba csak egészséges gyermek €s dolgozé 1éphet be. A gyermeket az ajtéban vessziik
¢és adjuk at.

Sziilok szabalyai:

- csak indokolt esetben johetnek be az épiiletbe, belépéshez az 6vodavezetd

eldzetes engedélye sziikséges,

- az épiiletben tartozkodas alatt kotelezd a szdjat és orrot eltakard maszk viselése,

- belépés eldtt megmérjiik a testhdmérsékletet,

- érkezés utan kérjiik a fert6tlenitd kézmosast. A kézmosasahoz fertdtlenitdszert, vagy
szappant, és papirtorlét az 6voda dolgozoitol lehet kérni.

- Ha a gyermekénél az 6vodaban jelentkeznek a fert6zés tiinetei, a sziil6t értesitjik, aki 30-60
percen beliil koteles elvinni a gyermeket az 6vodabol és telefonon felhivni a
haziorvost/gyermekorvost, azt kovetden az orvos utasitdsainak megfelelden eljarni.

- A sziil6 koteles az ovodat értesiteni koronavirus-gyanu vagy igazolt fertozés esetén.

- A barmilyen betegség miatt otthon marad6 gyermek csak a haziorvos, a kezel6orvos
igazolasaval vagy korhazi zarojelentéssel johet ujra 6vodaba. Hatosagi hazi karantén esetén a




jarvanyligyi hatosag altal kiadott, a jarvanyiigyi megfigyelést feloldo hatarozatot sziikséges
bemutatni!

- A sziilok részére rendezett programon valo részvétel ideje alatt (sziiloi értekezlet) kérjiik a
védotavolsag betartasat, emellett folyamatos szelldztetést végziink.

- A sziiloknek sziikséges megvarni gyermeke testhomérsékletének az eredményét. Mar
héemelkedés esetén (37 °C ) is haza kell vinni a gyermeket.

A sziilok szabalyai vonatkoznak a nagysziilokre, a gondviselokre, a gyermeket kisérd
nagykoru személyre (rokon, iddsebb testvér, illetve, akit a sziilé irasban megjeldl), valamint
az intézménybe latogatokra.

Gyermekekre vonatkozo szabdlyok:

- Erkezéskor megmérjiik a gyermekek testhémérsékletét. Mérést a bejarati ajton

beliil végziink. A mérést pedagogusok, nevel6-oktaté munkat segitok, technikai dolgozok
végezhetik.

- Csak egészséges, koronavirus tiineteit nem mutatd gyermeket engediink be az épiiletbe.

- Erkezés utan a gyermekek kezet mosnak szappannal.

- Maszkot nem kell viselni a gyerekeknek.

- Ismerjék meg a kohogési és tiisszentési etikettet: papir zsebkendd hasznalata, eldobasa,
kézmosas.

Dolgozok szabdlyai:

- érkezéskor megmérjiik a testhdmérsékletet. Csak egészséges, korona virus tiineteit nem
mutatd dolgozot engediink be az épiiletbe.

- Munkavégzés kozben maszk viselése nem kotelezd.

- A megbetegedett gyermek elkiilonitésérdl és folyamatos feliigyeletérdl a sziild érkezéséig
gondoskodunk.

- A beteg gyermek feliigyeletét ellaté dolgozonak maszk és kesztyli hasznalata kotelezd!

- Dolgozonak mindsiil a hitoktato, a fejlesztopedagdgus, a logopédus, a védond, karbantarto.

14.4. A gyermek mulasztisanak igazoldsdra vonatkozo eldirdsok
A beteg gyermek az orvos altal meghatarozott idészakban nem latogathatja az 6vodat.

Ha a pedagogus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodunk elkiilonitésérdl, és a
lehetd legrovidebb idon beliil értesitjiik a gyermek sziileit. A sziilé koteles mielobb
megérkezni gyermekéért, és 6t orvoshoz vinni.

Betegség esetén minden esetben orvosi igazolassal johet Gjra 6vodaba a gyermek. Az orvosi
igazolasnak tartalmaznia kell a tdvollét pontos id6tartamat [Nkt. 51. § (1) bek.].

Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrol tavol marad, mulasztasat igazolnia kell. A mulasztast
igazoltnak tekintjiik, ha
& aszild eldzetesen személyesen, vagy telefonon bejelentette a hidnyzast
& a szil6 az 6t napot meghaladé hianyzasrol el6zetesen irasbeli kérelmet nyujtott be az
intézményvezetd felé, €s a tavolmaradasra engedélyt kapott,
< a gyermek, a tanuld beteg volt, és azt orvosi igazolassal igazolja
& a gyermek hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni.

Ha a gyermek tavolmaradasat a sziilé nem igazolja, a mulasztas igazolatlan.

Ha az 6vodakételes gyermek az 6vodai nevelésben 5 napnal tobbet mulaszt igazolatlanul, az
intézményvezetd ertesiti a gyermek tényleges tartdozkodasi helye szerint illetékes
gyamhatosagot és a gyermekjoléti szolgalatot.




14.5.

Ovo-védd intézkedések intézményiinkben

A balesetveszélyt magaban hordozé eszkozok hasznalatara vonatkozé szokasok,
szabalyok leirasa

Belso tér:

&

Az épiilet folyosoin Kulturalt kozlekedésre neveljiik a gyermekeket. Ezt kérjik a
sziil6ktol is. A folydson vald szaladgalas, kergetdzés balesetveszélyes, és a kozosség
nyugalmat zavarjal!ll

A gyermek a csoportszobat csak az 6vodapedagdgus engedélyével hagyhatja el, még
abban az esetben is, ha a sziil6 vagy hozzatartoz6 megérkezett a gyermekeért!

Amikor a sziilé6 megérkezik a gyermekért , kérjiik utdlag mar ne engedje vissza a
sem a csoportba jatszani, sem az udvarra jatszani! Balesetveszélyes helyzet, ha a
gyermek eléreszalad és a feln6tt nem igyekszik utdna, vagy ha a sziilé megy eldre és
a gyermek lemarad téle, és visszaszalad az 6vodaba. Figyeljiink gyermekiinkre!

A csoportszobakban a zavartalan, nyugodt, balesetmentes jaték feltételeinek
megteremtése érdekében az asztalok kozott nem szabad futkdrozni, kergetézni!

A tevékenységekhez sziikséges eszkozoket a gyermekeknek rendeltetésszertien kell
hasznalni! Kiilonosen fontos a vizualis eszk6zokkel kapcsolatos szokasok betartasa
(pl. oll6, ceruzék, ragaszto...).

Kilso tér:

&

&

9 9

9 9

A gyermekek nagymozgasos jatéka (labdazas, fogocska...) nem zavarhatja mas
gyermekcsoportok kialakult, elmélyiilt jatékat!

A sziild az udvari élethez az évszaknak és iddjarasnak megfeleld, a gyermek szabad
mozgasat nem akadalyozo ruhazatot kell, hogy biztositson!

A rajzolas, mintazas, kézimunka tere az erre a célra kijelolt udvari asztal. Az
eszkozoket a gyermekek kizarolag lilve, rendeltetésszerlien hasznalhatjak.
Aszfaltkrétaval csak a kijeldlt helyen rajzolunk.

Az lgyességi jatékokat (ugroiskola, ugrokotél, gumiszalag...) a futdtértdl félreeso,
az 6vodapedagogus altal kijelolt helyen jatszhatjak!

Kerékparozni, rollerezni az erre kijel6lt Gitvonalon szabad, betartva a haladasi iranyt
¢s a kovetési tavolsagot. Az otthonrdl hozott jarmiiveket az 6vodaban hasznéalni nem
szabad!

A maszoka alatt — hasznélat kozben — a masik gyermeknek athaladni, atfutni nem
szabad!

A hintat kizarélag felnétt feliigyelete mellett szabad hasznalni!

A csuszdak csuszo feliiletén visszafelé haladni nem szabad! A kovetkezd gyermek
akkor kezdheti meg a csuszast, ha az el6tte 1év6 mar lecsuszott.

A kertészkedéskor hasznalhatd eszkozoket (kapa, gereblye, seprli, locsold...) a
gyermekek csak felnétt feliigyelete mellett hasznalhatjak.

A fak, bokrok, virdgok, védelmére neveljiik a gyermekeket, kérjiik a sziilok is ezt
tegyék!

Az 0v6-védo intézkedéseket, a gyermekek egészségének és testi épségének védelmére
vonatkozo eléirasokat, a foglalkozasokkal egyiitt jaro veszélyforrasokat, a tilos és az
elvarhato magatartasformat az elsd, ovodaban toltott naptol kezdve folyamatosan
ismertetjiik.




Az 6voda udvara nem kozteriilet, nem jatszotér, ezért Kiils6 hasznalok nem vehetik
igénybe a jatékeszkozoket és az udvart! Ovodasaink is a sziilé megérkezéséig
hasznalhatjak a jatékokat.

14.6. A gyermekek érkezésének és tavozdsanak rendje

A gyermeket ovodaba érkezésekor a sziilé vagy hozzatartozd minden esetben személyesen
adja at az 6vodapedagogusnak, egyébként, ha a gyermek valamilyen oknal fogva nem megy
be a csoportszobaba, az 6vodapedagogus nem tud a gyermek megérkezésérol, igy felelésséget
sem vallalhat érte.

A sziil6 minden esetben ellendrizze, hogy a gyermeke ne hozzon be az 6vodéaba olyan targyat,
amely baleset forrasa lehet (gyufa, kés, tli, mobiltelefon...).

A gyermeket a szlilok, ezenkiviil az altaluk megnevezett, irasban bejelentett felnétt, illetve 14
évet betoltott nagyobb testvér viheti haza. Ennek hianyaban a gyermeket nem adja ki az
6vodal!

A vélofélben 1évo sziilok esetében a gyermek elvitelét csak birdsagi végzés bemutatasa utan
korlatozhatja valamelyik sziilé a masik rovésara.

Amennyiben a gyermekért nem jonnek az ovoda zardsaig (17.00-ig), az ligyeletes 6vono
kotelessége eldszor telefonon keresni a sziilét, majd 17.30 6ra utdn, ha ez nem vezetett
eredményre, a Gyermekjoléti Szolgalat Képviseldjét értesiti, aki gondoskodik a gyermek
elhelyezésérol.

A reggeli érkezés folyamatos, ezért kérjiik a sziiloket, hogy legkésobb 8.00 oraig érkezzenek
meg gyermekiikkel. Azon a napon, amelyen a csoport mozgasos tevékenységet tart, a
csoportos 0vondkkel megbeszélt idopontig kell beérkezni. Ezek a rendelkezések azt a célt

szolgaljak, hogy az 6vodai tevékenységek zavarasa nélkiil érkezhessenek meg az dvodasok
[20/2012. (V111. 31.) EMMI rendelet 3. § (7) bekezdés].

Tavozaskor a csoportban kialakitott koszonési formuldval bulcstzik el a gyermek a
pedagogustol. A gyermek addig nem tdvozhat a csoportbol, mig az dvodapedagogus nem
¢észlelte a gyermek tdvozasi szandékat.

14.7. A gyermekek otthonrol behozott targyainak, jatékainak szabdlyozdsa
A gyermekek az 6vodapedagogus engedélyével hozhatnak be a csoportba jatékokat.

Behozhato targyak: kiscsoportban olyan személyes puha, pliiss kisallat, takar6, parna...,
amely a gyermek elalvasat és az otthontol valo elszakadast segiti, megkonnyiti.

A gyermekek nem hozhatnak be olyan jatékot az 6vodaba, amely félelmet, undort keltd, vagy
oly mértekben elvonja a csoport figyelmét az oOvodai jatéktevékenységtdl, hogy az
veszélyeztetné az egészséges személyiségfejlodést!

A csoport 6vodapedagogusai — a gyermekek €és a csoport érdekeit szem eldtt tartva —
korlatozhatjak, feltételhez kothetik, illetve megtilthatjdk az 6vodai élet gyakorlasdhoz nem
sziikséges targyak bevitelét. Az d6vodapedagogus sajat hataskorben donthet err6l. Amennyiben
az eldirt szabalyozast nem tartja be a sziild és a gyermek, a bekdvetkezett karért az 6voda nem
felel [Nkt. 25. § (3) bek.].




Az otthonrol hozott kerékparokat, rollereket a kijeldlt helyen kell tarolni, azonban feleldsséget
nem vallalunk érte.

Nem szabad az 6vodaban ékszert viselni — kivéve a fiilbevalot —, mert ez balesetveszély
forrasat hordozhatja magaban.

A gyermek nem hozhatnak az o6vodaba sajat tulajdonukban 1évé infokommunikacios
eszkozoket (mobiltelefon, tablet, laptop, bluetooth hangszoré és egyéb audioeszk6zok, stb.) ,
mivel ezek az eszk6zOk nem sziikségesek az Ovodai jatéktevékenységhez. Az dvoda
tulajdonat képezd infokommunikacids eszkozoket a gyerekek csak a pedagogus jelenlétében
¢s iranyitasaval hasznalhatjak.

Az 6vodaba behozott targyakért, jatékokért, ékszerekért felelosséget nem vallalunk.

14.8. A gyermek ruhazata az ovodaban

A gyermeknek a sziild biztositja a csoportszobai, illetve udvari valtoruhat, cipét (fontos az
egészségligyl ¢és kényelmi szempontok betartasa). Kényelmes, konnytli, praktikus ruhat
hordjon a gyermek az 6vodaban; az ezzel kapcsolatos javaslatainkrol a sziil6i értekezleteken
tajékoztatjuk a sziiloket.

A ruhazatot és labbelit jellel kérjiik ellatni, és a kijelolt helyen elhelyezni, mert ez a gyermek
ovodai életét konnyiti meg. A ruhaszsakba tegyenek teljes 6ltozet potruhat (fehérnemi, zokni,
polo, nadrag, puldver).

Papucsot és mamuszt a balesetek elkeriilése érdekében nem szabad hordani.

Tornafelszerelés meglétérdl (az adott csoport 6vondinek kérése alapjan) €s annak tisztasagarol
gondoskodjanak a heti nagytorna napjara.

A gyermek akkor apolt, ha a teste, a haja, illetve a korme tiszta, az utobbi megfeleld méretiire
le van vagva. A koromlakk ebben az életkorban az otthoni szerepjaték eszkoze lehet,
lehetdség szerint az 6vodaban a feltiind lakkozast keriiljék!

Hosszu hajviselet esetén a sziild gondoskodjon arrdl, hogy a haj ki legyen fésiilve és Ossze
legyen fogva hajgumival, csatokkal, hajpanttal stb., (Ellenkezd esetben belelog az ételbe,
konnyen gubancolodik, kezelhetetlen, balesetveszélyes!)

A gyermeket tisztan, apoltan kell az 6vodaba jaratni! Ha ez nem valdsul meg, az veszélyezteti
a gyermek egészséges fejlodését. Erre felhivjuk a sziild figyelmét, s ha nem torténik valtozas,
abban az esetben a gyermekjoléti szolgalatnak kell jelezniink.

14.9. A gyermekek nagyobb csoportjanak meghatarozdsa

Nagyobb csoport alatt értjiik:
& az azonos csoportba jard, ugyanahhoz a két 6vodapedagdgushoz tartozd gyermekek
csoportjat; az életkortol fiiggetleniil, amennyiben vegyes csoportrol van szo;
& az azonos ¢€letkortl gyermekek csoportjat, az 6vodapedagogus személyétdl fiiggetleniil,
példaul az dvodat kezdo, illetve iskolaba mend gyermekek csoportjat;
< a kiilon foglalkozasokon részt vevd gyermekek csoportjat (példaul: a logopédiai
foglalkozasokon, tehetséggondozo foglalkozasokon részt vevo gyermekek csoportjat).

14.10. Adatvédelem

Az 6voda intézményvezet6je az Nkt. 41. §-a szerint tovabbithatja az illetékes szerveknek a
gyermekek, illetve a felnéttek adatait. Az 6vodai dolgozoi nem adhatjak ki a sziildknek mas
gyermek és felnott adatait.




15. SziilBR az évoddban

15.1. A sziilo kotelessége és joga

Kotelessége, hogy gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkolcsi fejlédéséhez
szlikséges feltételekrdl, €s arrdl, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabba megadjon
ehhez minden tdle elvarhato segitséget, egyiittmiikodve az intézménnyel, figyelemmel kisérje
gyermeke fejlodését [Nkt. 72. § (1) bek. a) pont].

Kotelessége, hogy biztositsa gyermeke ovodai nevelésben valod részvételét! Amennyiben a
sziil6 a gyermeket masik ovodaba kivanja atiratni, akkor az 0j 6voda igazolasat meg kell
kérni. A visszajelzés hidnyaban értesiteni kell az illetékes jegyzot.

Kotelessége, hogy tiszteletben tartsa az dvoda vezetdinek, pedagdgusainak, alkalmazottainak
emberi méltosagat és jogait, és tiszteletet tanusitson irantuk [Nkt. 72. § (1) c¢) pont]. A
pedagbgus, valamint az 6 munkajat segité alkalmazottak a neveldi-oktatoi munka, illetve a
gyermekekkel 0Osszefliggd tevékenysége soran biintetdjogi védelem szempontjabol
kozfeladatot ellato személyeknek szamitanak.

A sziild kotelessége, hogy az 6voda értekeit, eszkozeit, targyait megovja, €s gyermekét is erre
nevelje (pl. az 6ltozékben, folyosokon elhelyezett kiallitasi targyak, konyvek, eszkozok), az
okozott karért vallalja a felelosséget! Anyagi feleldsség esetén minden, ami a Hazirend be
nem tartasa miatt keletkezett a gyermekek illetve a sziilok tulajdondban, annak feleléssége a
szlil6t terheli.

Az intézmény tulajdondban levo targyakban torténd kar keletkezése esetén, melyet a gyermek,
vagy a sziil6 okoz, ha az szandékos, a sziilot terheli a felel6sség. Eppen ezért fontos, hogy
otthon is azon alapelvek szerint neveljék gyermekeiket, mely mésok tulajdonanak védelmére,
odafigyelésre nevel, s a kart okozd magatartast elitéli.

A sziild kotelessége, hogy amennyiben az eldzetesen egyeztetett fogadodra idépontjdban nem
tud megjelenni, errél minél elébb tajékoztassa a pedagdgusokat.

A sziil6 joga, hogy gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagdgiai szakszolgalat
intézményét. A sziiloé kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tandcsadéason,
tovabba biztositsa gyermekének az Ovodapszichologusi vizsgalaton ¢és a fejlesztd
foglalkozasokon vald részvételét, ha a gyermekkel foglalkozé pedagogusok erre javaslatot
tesznek. Ha ennek nem tesz eleget, a kormanyhivatal kotelezi a sziil6t erre.

A sziil6 joga, hogy irasbeli javaslatat a nevelési-oktatasi intézmény vezetdje, a nevelétestiilet,
a sziil6i szervezet, a pedagogus megvizsgalja, és arra a megkereséstdl szamitott tizendt napon
beliil a sziil6i szervezett6l legkésobb a tizen6tddik napot kovetd elsé iilésen érdemi valaszt
kapjon.

A sziil6 joga a szabad dvodavalasztas (allami, onkormanyzati, egyhazi, magéan). A gyermeket
els6sorban abba az 6vodéba kell felvenni, amelynek korzetében lakik, illetve ahol a sziilgje
dolgozik. A felvételrdl az dvoda vezetdje, tiljelentkezés esetén a felvételi bizottsag dont. Az
ovodakoteles gyermek felvételét a kijelolt voda csak helyhidny miatt utasitja vissza.

A sziild joga, hogy megismerje a nevelési-oktatasi intézmény pedagodgiai programjat,
szervezeti ¢s miikodési szabalyzatat, hdzirendjét, és tdjékoztatast kapjon az abban
foglaltakrol; a hazirend egy példanyat a beiratkozaskor a sziildnek at kell adni [Nkt. 82. § (4)
bek.], és az elso sziildi értekezleten roviden ismertetni is kell.

Takaré¢kossagi okok miatt kérjiik a sziiloket, hogy amennyiben modjukban all, az 6voda
honlapjardl torténd letdltéssel ismerje meg a hazirendet.( http://www.kulcs.eu/intezmenyek/ovoda/)
Errdl a sziil6 irdsban nyilatkozik a beiratkozas alkalméaval.




A sziil6 joga, hogy sajat gyermeke fejlodésérdl, magaviseletérdl rendszeresen részletes €s
érdemi tajékoztatast, a gyermek neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon [Nkt. 72. § (5) bek.
b) pont].

A szil6 joga, hogy az intézmény vezetdje vagy a pedagodgus hozzdjarulasaval részt vegyen a
foglalkozasokon [Nkt. 72. § (5) bek. ) pont].

A szild joga, hogy kezdeményezze sziiléi szervezet, dvodaszék létrehozasat, s abban
tevékenyen kozremitkodjon [Nkt. 72. § (5) bek. ¢) pont].

A sziil6 joga, hogy személyesen vagy képviselé utjdn — jogszabalyban meghatarozottak
szerint — részt vegyen az érdekeit érinté dontések meghozatalaban [Nkt. 72. § (5) bek. f)
pont].

15.2. A csalad és az ovoda kozos nevelési elveinek kialakitasa

Az 6vodankba jaro gyermekeket arra neveljiik, hogy tanuljak meg tisztelni a felndtteket,
szeressék €s fogadjak el tarsaik egyéniségét, massagat, tudjak kifejezni magukat, és legyenek
képesek alkalmazkodni is. Az esetleges konfliktusokat ne durvasaggal, erészakossaggal,
arulkodassal oldjak meg. Ezen torekvésiink sikerességének érdekében kérjiik, hogy otthon is
ezeket az alapelveket erdsitsék gyermekeikben.
Példaul:
& ne tegyenck a gyermek el6tt indulatos, negativ megjegyzéseket masok gyermekére,
annak szdrmazasara, az 6vodara, az ott dolgozo felndttekre;
& ne biztassak gyermekiiket verekedésre, még ha el6zdleg az Ondk gyermekét érte
esetleg sérelem!

15.3. A kozosségellenes cselekmények megelozésének, kivizsgalasinak és
elbirdlasanak elvei

Az a gyermek, aki az 6voda pedagbégusa vagy mas alkalmazottja ellen irdnyuld
kozosségellenes cselekményt kovet el vagy azzal fenyegetédzik, az az dvodai, kézosségi
egylittélés szabdlyaival alapvetden ellentétes magatartdst tanusit, amely sérti az 6voda
helyi normait és a nevelési-oktatasi folyamatban résztvevé gyerekek és pedagdgusok
alapvetd érdekeit. Az intézmény vezetbje a cselekményrdl szolé tudomasszerzéstol
szamitott 6t napon beliil vizsgalatot kezdeményezhet a kozosségellenes magatartast
vagy az azzal torténd fenyegetést vélhet6en megvalésité gyermek ellen, amelybe
bevonja a gyermek sziileit.

A vizsgdlatnak és az alkalmazandd intézkedéseknek a tovabbi hasonlé cselekedetek
megeldzését, valamint a kézosségellenes magatartdast megvaldsitoé gyermek elszigetelését,
az 6vodai kézvélemény elitélé motivdciojat kell szolgdlniuk.

15.4. Kapcsolattartas, az egyiittmiikiodés lehetoségei a neveldkkel

A sziiloknek lehetdségiik van rd — és igényeljiik is —, hogy az 6vodaban foly6 pedagogiai
munka kialakitdsdban a megfeleld féorumokon aktivan részt vegyenek, otleteikkel segitsék eld
a kozos gondolkozast. Sziikség van igazi, valos egylittmikodésre, nyitottsagra ¢és
6szinteségre. Komolyabb probléma, konfliktus, ellentét esetén (gyermek-gyermek, gyermek-
sziild, gyermek-pedagogus, sziilo-pedagogus vagy szilo-barmely o6vodai dolgozo)
mindenképpen keressék fel elsdsorban az illetékes ovodapedagogust, ha ez sikertelen, az
ovoda vezetdjét, €s vellik kozdsen probaljak megoldani a konkrét helyzetet.




Az egyiittmiikdés formai:
& sziil6i értekezletek
& munkadélutanok, nyilt napok, k6zos rendezvények,
& fogadoorak (vezet6i, 6vodapedagogusi)
& az ovodapedagogussal valo rovid, esetenkénti megbeszelések.

Azokon a rendezvényeken, ahol sziilk is részt vehetnek, a sziilok a csoport irdnyitdsat nem
vehetik at, mivel a tevékenységek szervezése és vezetése a pedagdgusok feladata.

Sziil6i értekezleteken tdjékoztatjuk a sziiloket nevelési terveinkrdl, programjainkrol és az
aktualitasokrol. Az értekezleteken gyermek nem vehet részt egyrészt a témak jellege miatt,
masrészt azért, mert a gyermeket ez a tevékenység nem koti le, és jatékaval zavarja az
értekezlet nyugalmat.

Kérjiik a sziiloket, hogy se a gyermekkel kapcsolatos, se maganjellegii beszélgetésekre az
ovodapedagogust az 6vodasokkal vald foglalatossaga kdzben hosszabb idore ne vonjak el a
csoporttol, mert az eldidézheti a baleset kialakuldsat, és zavarhatja a nevelés folyamatat! A
gyermekiikkel  kapcsolatban  informacidt, tajékoztatdst csak a gyermek sajat
6vodapedagogusaitol vagy az intézményvezet6tol kérjenek.

16. Pedagogiai munkg az 6voddban, a jutalmazds és a feqyelmez8 intézkedések elvei, formdi
és alkalmazdsa

Az O6vodai életet, a foglalkozasokat oly modon szervezzik meg, hogy a szakmai
kovetelményekben — az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjaban és 6vodank pedagogiai
programjaban — megfogalmazott szinvonalon eleget tudjunk tenni a gyermekek nevelésével,
ellatasaval és gondozasaval osszefiiggd feladatainknak.

Az 6voda teljes nyitva tartdsa alatt pedagogus foglalkozik a gyermekekkel. A fejlddésiikkel,
napi torténésekkel kapcsolatos informaciot kizardlag az 6vodapedagdgusok adhatjak ki.

A gyermekek értékelése:

& a gyermekek optimdlis személyiségfejlodésének érdekében feladatunknak tekintjiik a
folyamatos megerdsitést, a pozitivumok kiemelését, a dicséretet;

& targyi jutalomban nem részesitjliik a gyermekeket;

= keriiljiik a biintetést, de a szélsdséges viselkedést nem engedjilk meg a csoportban,
amennyiben az a tobbi gyermek biztonsagérzetét vagy testi épségét veszélyezteti,

& tObbszori ,hataratlépés” alkalmaval mas jatéktevékenységet ajanlunk fel, vagy egy
1dore kivonjuk a gyermeket a jatékbol,

# ha a viselkedés olyannyira szélsdséges, hogy a tobbi gyermeket veszélyezteti, abban
az esetben a csoporton kiviil nyugtatjuk meg a gyermeket.

17. Egyéb, az intézmény biztonsdgdt garantdlo szabdlyok,

Az o6voda bejaratdn ¢és kapujan 1€évé biztonsagi zarakat az Ovodas gyermekek nem
hasznalhatjak még felndtt kiséretében sem.

Az o6voda irant érdeklédok a vezetd engedélyével, a csoport ¢életét nem zavarva
tartozkodhatnak az épiiletben, illetve az udvaron.

Az itézményben kizardlag olyan reklamanyag, kiirds helyezhetd el vezetdi engedéllyel
(aldirasaval és lebélyegezve), amely a gyermekek, illetve a csaladok érdekeit pozitiv mdédon
szolgalja, 1illetve az O&voda profiljaval, tevékenységével, mikodeésével kapcsolatos.
Elhelyezését az dvoda altal kijelolt felelés végzi.




18. Az 6voda épiileténeR hasznositdsa egyéb céloRra

Torvényi elbiras, hogy az intézmény teriiletén part, politikai célit mozgalom vagy parthoz
kotédo szervezet nem mitkddhet, ilyen jellegli tevékenység nem folytathato.

19. A dohdnyzds szabdlyai

A torvényi eldirasok értelmében az 6voda teljes teriiletén TILOS a dohanyzas.

20. Megbotrinkoztato viselkedés

(pl.: alkoholos allapot) esetén az dvoda dolgozoi felszolithatjak a helytelentil viselkedd
személyt az 6voda elhagyésara.

21. A hdzirend nyilvinossdiga, megismerése

Az SZMSZ mellett a hazirendet is nyilvanossagra kell hozni, valamint egy példanyat a
gyermekét beiratni kivanoé sziilé kezébe kell adni. Takarékossagi okok miatt kérjiik a sziiléket,
hogy amennyiben modjukban 4all, az 6voda honlapjardl torténd letdltéssel ismerje meg a
hazirendet.(  http://www.kulcs.eu/intezmenyek/ovoda/) Errél a sziilé irasban nyilatkozik a
beiratkozas alkalmaval.

A hazirend nyilvanosséagra hozatala a sziil6i értekezleteken torténik, majd a megismerhetdség
folyamatos biztositasa érdekében az intézmény épiiletében is kifliggesztjiik.

22. Zdr6 rendelkezéseR,

A hézirend 2020.10.01. napjan lép hatalyba, és visszavonasig érvényes.

A hazirend modositasara javaslatot tehet barmely pedagoégus, fenntartd, a sziildk
munkakdzossége, illetve az 6vodaszék.

A hazirend elkészitésérol és kozzétételérdl mint 6vodavezetd gondoskodom.
Kelt: 2020. 08.28.

Rendné Pocsai Izabella
ovodavezetd




23. Legitimdcids zdradéR,

A Nkt. 25. § szerint a kdznevelési intézmény hazirendjét a neveldtestiilet az 6vodaszék
véleményének kikérésével fogadja el. A hazirend azon rendelkezéseinek érvénybelépéséhez,
amelyekbdl a fenntartora, a miitkodtetore tobbletkotelezettség harul, a fenntartd, a mikodtetd
egyetértése sziikséges. A hazirend nyilvéanos.

24. Elfogads hatdrozat

A intézmény nevelOtestiilete a hézirend tartalméat megismerte, 2020. augusztus 28. napjan
nevelOtestiileti értekezleten megvitatta, és a modositasat elfogadta.

Kelt: Kulcs, 2020.08.28.

Holl Tamésné Dénesné Schiffer Timea
a neveldtestiilet képviseldje a neveldtestiilet képviseldje

25. Véleményezési jog gyakorldsa

A NKkt. 25. §-a szerint biztositott joganal fogva a Kulcsi Szazholdas Pagony Ovoda és
Bolcs6de sziildi munkakozossége (SZMK) nevében kijelentem, hogy az intézmény
hazirendjének tartalmat 2020. szeptember 10. napjan sziil6i értekezleten megismertiik,
véleményeztiik, annak tartalmaval egyetértiink.

Kelt: Kulcs, 2020.09.10.

SZMK vezetd SZMK vezeto




