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Kules Kézségi Onkormdnyzat
KOZBESZERZESI SZABALYZATA

A szabdlyzat célja

Jelen Kozbeszerzési Szabalyzat célja, hogy a kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIL tSrvényben
(tovabbiakban Kbt.) foglaltaknak alapjan Kulcs Kozségi Onkormanyzat, mint Ajanlatkérd 4ltal lefolytatandé
kbzbeszerzési eljardsokban érvényestiljon a verseny tisztasdga, nyilvanossiga ¢&s atlathatdsaga, az
ajanlattevok esélyegyenlésége, valamint az egyenld bandsmdd, tovabbd az ajanlattevékkel szembeni
nemzeti elbands alapelve. A Kbt. 2. §-dnak (3) bekezdése alapjén az ajanlatkérd és a gazdasdgi szereplk a
kbzbeszerzési eljarasban a jOhiszemiiség és tisztesség, valamint a rendeltetésszeri joggyakorlés
kovetelményeinek megfeleléen kotelesek eljarni.

Mindezen célok megvalésuldsa érdekében Kulcs Koézségi Onkorméanyzat a Kbt. 27. § (1) bekezdésében
foglalt felhatalmazas alapjan az alabbi K&zbeszerzési Szabdlyzatot alkotja:

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A Kozbeszerzési Szabilyzat hatilya

1.1.) Ezen K&zbeszerzési Szabélyzat hatélya kiterjed Kules Kozségi Onkorminyzat (a tovabbiakban:
Onkorminyzat), mint Ajanlatkéro altal lefolytatott, a Kbt. hatélya ala tartozé kdzbeszerzesi eljarasokra.

Amennyiben az Onkormanyzat a Kbt. 117. § (1) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan egyedi
eljarasrend kialakitdsa érdekében, vagy a beszerzés targyéanak sajatos jellegére tekintettel egy eljarasra
vonatkozd kozbeszerzési szabalyzatot készit, arra az eljarasra ezen Kozbeszerzési Szabalyzat
rendelkezéseit az egy eljarasra megalkotott szabélyzatban foglalt eltérésekkel kell alkalmazni.

1.2.) Ezen Kozbeszerzési Szabalyzat személyi hatélya kiterjed
a.) az Onkorményzati kézbeszerzéseket elokészitd és a kdzbeszerzési eljaras lefolytatdsdba bevont
személyekre és szervezetekre,
b.) az Onkorményzat altal a kozbeszerzési eljarisban valé kézremikodésre megbizott kiils6
szakértokre és kozremiik6dé személyekre, szervezetekre a megbizas tartalma szerint,
c.) a kozbeszerzési eljardsban az Onkorményzat részérdl résztvevd személyekre, bizottsagokra,
déntéshozodkra.

1.3.) A Kozbeszerzési Szabélyzat targyi hatdlya ald tartozik —a Kbt. szerinti értékhataroktol fiiggden —

a) drubeszerzés,

b) épitési beruhazas,

c) épitési koncesszid,

d) szolgaltatds megrendelés,
e) szolgaltatasi koncesszio.

1.4.) Az Onkorményzat a kézbeszerzési eljards lebonyolitdsaval kiilsd szakértd személyt, vagy szervezet is
megbizhat. Az eljaris lefolytatdsdhoz kozbeszerzési tanacsadd, a kapcsolodd jogi feladatok ellatdsahoz
iigyvéd, a specidlis szakismeret sziikségessége esetén szakertd is igénybe vehetd.

A részben vagy egészben eurdpai unids forrasbél megvaldsuld, valamint Arubeszerzés &s szolgéltatds
megrendelése esetén az unidés értékhatart meghaladd, épitési beruhdzas esetén az hétszazmillié forintot
meghaladé értékii kozbeszerzési eljarasba az Onkorményzat koteles felelds akkreditdlt kozbeszerzési
szaktanicsadot bevonni.



2. Ertelmezé rendelkezések

2.1.) A szabilyzatban hasznilt - kozbeszerzéssel, versenyeztetéssel dsszefliggd - fogalmak, kifejezések
tartalma azonos a Kbt-ben alkalmazott ¢és rogzitett tartalommal.

II. AZ AJANLATKERO NEVEBF:N ELJARO, ILLETVE AZ ELJARASBA BEVONT
SZEMELYEK SZERVEZETEK

3. Altalénos szabsdlyok

3.1.) A Kbt. céljainak, alapelveinek, tovébba a Kbt. és végrehajtasi rendeleteinek érvényesiilését biztositani
kell az Onkorményzat, mint Ajanlatkérd nevében eljar6, valamint a kdzbeszerzési eljaras megvaldsitasaba
bevont személyeknek és szervezeteknek.

Jelen Kozbeszerzési Szabélyzat elbirdsait koteles betartani a kdzbeszerzési eljardsban részt vevd
valamennyi szemé€ly €s szervezet.

3.2.) Az Ajanlatkérd nevében eljérék kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos feleldsségére a vonatkozd
jogszabalyok rendelkezései az irdnyaddak.

3.3.) A kOzbeszerzési eljérdsok el8készitésében és lefolytatdsiban, az egyes jogok gyakorldsa és
kotelezettségek teljesitése soran bevont kiilsd személy, illetve szervezet polgari jogi felel6sséggel tartozik a
kozbeszerzési eljaras soran a Kbt. és annak végrehajtisi rendeletei, valamint a jelen Szabalyzatban
foglaltak betartasaért.

3.4.) Ajénlatkérd részéré] az bsszeférhetetlenség eseteit a Kbt. 25. § (2) bekezdése alapjan kell figyelembe
venni.

Az 5sszeférhetetlenség eseteit az eljarasban ajanlattevére, részvételre jelentkezore, véllalkozora vagy az
alkalmassag igazoléséban részt vevd szervezetre a Kbt. 25. § (3) — (4) bekezdéseiben foglaltak alapjan kell
figyelembe venni.

Az Osszeférhetetlenség fennilldsarél, illetve fenn nem 4llasar6l minden, az eljardsban részt vevd a
megbizis vagy kijelolés elfogaddsakor kteles irdsban nyilatkozni a Kbt. 25. §-dnak (6) bekezdése alapjan.

Az ajanlatkérd koteles felhivni az eljards elékészitésébe bevont személy vagy szervezet figyelmét arra, ha
az dltala megszerzett tobblet-informéciokra tekintettel a kozbeszerzési eljardsban tOrténd részvétele
dsszeférhetetlenséget eredményezne. Az ajénlatkérd altal az eljérds el6készitésébe bevont személy vagy
szervezet vezetbje a felhivdsra nyilatkozni koteles, bogy az eljdrdsban nem kivan részt venni
ajanlattevéként, részvételre jelentkezdként, alvallalkozoként vagy az alkalmassdg igazolasiban részt vevo
szervezetként. (Tavolmaradasi nyilatkozat.).

Amennyiben az dsszeférhetetlenségi ok a nyilatkozattételt kdvetben all be, ugy az érintett személy vagy
szervezet vezetSje koteles haladéktalanul irdsban jelezni a dontéshozd felé, megjeldlve a nyilatkozatban az
Osszeférhetetlenség alapjul szolgalé okokat. Nyilatkozni koteles tovabbd, hogy a verseny tisztasagénak
biztositasa érdekében a tudomdsara jutott informaciok, adatok felhasznalasatol tartézkodik.

3.5.) Az Onkormdnyzat kizbeszerzési eljardsaiban az eljarasba bevont személynek, illetve szervezetnek
mindsiilnek killondsen:



a) Biralo Bizottsag tagjai, _
b) az egyéb felkért szakért6k, igy kiilondsen a jogi, pénziigyi, kdzbeszerzési és egyéb szakértd, a
felelds akkreditdlt kézbeszerzési szaktandcsado.

3.6.) A kozbeszerzési eljaras lebonyolitsdra szakérté bevondsdardl, kivalasztasarél a Képviselo-testiilet
dont. Kiilsé szakérté bevonasa esetén a megbizast irasba kell foglalni, melyben rigziteni kell az
Onkormanyzat €s a kiils6 szakérté kozotti feladatmegosztist, a szakértd kdzremitkodésének kereteit,
mértékeét, feleldsségét, az Onkormanyzat részérdl a kapcsolattarté személyét.

3.7. A kozbeszerzési eljards el6készitése, a felhfvas és a kozbeszerzési dokumentumok elkészitése,
valamint az ajanlatok értékelése soran é€s az eljards mas szakaszdban az Onkormanyzat nevében eljaro,
illetve az eljarasba bevont személyeknek és szervezeteknek egyiittesen rendelkezniik kell a kdzbeszerzés
thrgya szerinti szakmai, kdzbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel.

4. A képvisela-testiilet

4.1.) Az Onkormanyzat k&zbeszerzési eljérasaiban dontéshozénak minésiil az Onkorminyzat képvisels-
testiilete.

4.2. A Képviselo-testiilet feladat- és hataskérébe tartozik:
a) megvalasztja a Birdlo Bizottsag elndkét és tagjait,
b) jovahagyja a beszerzési és kozbeszerzési tervet, illetve annak moédositasat,
¢) meghozza az eljarast megindit, valamint eljarast lezéré dontéseket,
d) jovahagyja az eljarast megindito felhivast,
e) dont a jogorvoslati eljaras esetén a jogi képviselet ellatasarol,
f) dont a kdzbeszerzési eljaras tovabbi vitelérol.

4.3.) A képvisel6-testiilet az eljarast lezaré dontés meghozatalakor név szerinti szavazast kételes tartani a
Kbt. 27. §. (5) bekezdésében foglaltakra figyelemmel.

5. A polgdrmester
5.1.) A polgarmester feladat- és hataskorébe tartozik:

a) javaslatot tesz a képviseld testiilet felé az adott évi kzbeszerzési tervére,

b) sziikség esetén javaslatot tesz a kézbeszerzési terv mddositdsara,

c) szilkség szerim gondoskodik az éves elbzetes Osszesitett tdjékoztatd Osszeallitdsardl és
gondoskodik annak megjelentetésérdl a Kbt. eldirdsainak megfelelen.

d) javaslatot tesz az eljdrdsba bevont személyekre, szervezetekre, megkdti a vonatkozd
megbizasokat

e) folyamatos kapcsolatot tart az eljarasba bevont szakemberekkel,

) aképvisel6-testiilet elé terjeszti jovahagydsra az eljarast megindité és lez4rd déntési javaslatot, az
eljarast megindité felhivast €s az eljarast lezar6 dontési javaslatot,

g) aképvisel6-testiilet dontése alapjan alairja a nyertes ajanlattevdvel a szerzodést,

h) ellatja az egyéb, a jelen szabalyzatban meghatarozott feladatokat

6. A jegyzo
6.1.) A jegyzo6 feladat- és hataskérébe tartozik:
a) osszedllitja az adott évi kzbeszerzési tervet,

b) elékésziti a kozbeszerzési terv médositasat,
c) kijeldli az eljaras lefolytatasdban kodzremiikodd tisztviselSket, illetve amennyiben kiilsé szakértd
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nem keriil bevonésra az eljarasba, meghatérozza az eljirds lebonyolitasaért felel6s személyt,

d) gondoskodik a kizbeszerzési eljards keretében létrejiitt szerz6dések nyilvantartdsar6l, sziikség
esetén elokésziti a kdzbeszerzési eljaras keretében létrejott szerzOdések modositisara vonatkozo
elGterjesztést,

e) gondoskodik a kdzbeszerzési eljaras keretében létrejott szerz6dések kozzétételérdl és a szerzddés
teljesitésérdl szolo tajékoztatd elkészitésérol és kozzétételérol.

f) gondoskodik a Kbt. 43. §-a szerinti dokumentumok kézzétételérol,

g) gondoskodik az 6nkormdnyzat ajdnlattevbként tdrtént regisztriciGjdval kapesolatos
adminisztraciorol,

h) gondoskodik a hirdetmények kdoltségeinek kiegyenlitéserol.

6.2. A jegyz6 az alébbi dokumentumokat kételes kbzzétenni az Onkorméanyzat honlapjan, a Kozbeszerzési
Hatosag ltal mikddtetett nyilvanos elektronikus szerz6déstarban (a tovébbiakban: CoRe) - valamint ha az
e torvény felhatalmazdsa alapjan alkotott jogszabdly azt egyes dokumentumok, adatok tekintetében
kotelezdvé teszi, az EKR-ben is - kézzétenni:

a) akdzbeszerzési tervet, valamint annak mddositasat (modositasait);
b) a Kbt. 9. § (1) bekezdés h)-i) pontjai, tovdbbi a 12. §. (1)-(5) bekezdésének alkalmazisival
megkotott szerzbdéseket;
c) az elozetes vitarendezéssel kapcsolatos, a Kbt. 80. § (2) bekezdése szerinti adatokat;
d) a kozbeszerzési eljards alapjan megkotott szerzOdéseket; a szerzddéskotést kdvetden
haladéktalanul,
f) aszerz6dés teljesitésére vonatkozd kdvetkezd adatokat:
e hivatkozdst a kézbeszerzési eljarast meginditd hirdetményre, hirdetmény nélkiili
eljards esetén a felhivésra,
a szerz6do felek megnevezését,
azt, hogy a teljesités szerz8désszerii volt-e,
a szerz6dés teljesitésének az ajanlatkérd altal elismert idépontjat, tovabba
az ellenszolgaltatis teljesitésének iddpontjat és a
kifizetett ellenszoigaltatds értékét; a kifizetésre koteles szervezet altal tdrtént
teljesitést kdvetd 30 napon beliil.

A 6.2 pont helyébe, 2021. jilius 01-t5l az alibbi rendelkezések Iépnek:

6.2. A jegyil# az aldbbi dokumentumokat koteles kizzétenni az EKR-en keresztill a Kdzbeszeriési
Hatdsdg dital milkddtetett nyilvinos elektronikus szerzodéstdrban (a tovdbbiakban: CoRe) - valamint az
EKR-ben is - kozzétenni:

a) a kizbeszerzési tervet, valamint annak modositdsdt (modositdsait);
b) a Kbt. 9. § (1) bekezdés h)- j) pontjai, valamint a Kbt. 12. §. (1)-(5) bekezdésének
alkalmazdsdval megkitétt szerz6déseket a szerzédéskitést, valamint a szerzédésmddositisokat a
szerzodés modositdsdt kivetGen haladéktalanul;
c) az eldzetes vitarendezéssel kapcsolatos, a Kbt. 80. § (2) bekezdése szerinti adatokat;
d) a kozbeszerzési eljdrds alapjin megkitott szerzbdéseket a szerzodéskitést kovetoen
haladéktalanul,
e) a szerzodeés teljesitésére vonatkozo kdvetkezd adatokat:

o hivatkozdst a kizbeszerzési eljdrdst meginditd hirdetményre, hirdetmény nélkiili
eljdrds esetén a felhivdsra,
a szerzodo felek megnevezését,
azt, hogy a teljesités szerzédésszerii volt-e,
a szerzodés teljesitésének az ajdnlatkérd dltal elismert idopontjdt, tovabbd
az ellenszolgdltatds teljesitésének idopontjdt és a



6

o kifizeteft ellenszolgdltatds értékét; a kifizetésre kiteles szervezet dltal tirtént
teljesitést kovetd 30 napon beliil,
Fenti adatszolgdltatisokat az EKR-ben kell teljesiteni, amely gondoskodik az adatoknak a CoRe-ba
torténd, a feltioltést kivetd azonnali, viltoztatds nélkiili automatikus tovdbbitdsdrol.

A fenti e) pont szerinti adatokat az egy évnél hosszabb vagy hatdrozatlan idore kotétt szerzodés
esetében a szerzodés meghkitésétol szdmitva évenként kell aktualizdini. Keretmegdllapodds vagy
dinamikus beszerzési rendszer alkalmazdsa esetén fenti d) és e) pontok szerinti, a szerzédések,
szerzbodésmodositdsok, illetve a teljesités adatainak kozzétételére vonatkozo specidlis szabdlyokat
kormdnyrendelet hatdrozza meg.

7. A Birilé Bizotisag

7.1y A Biralé Bizottsag a kdzbeszerzési eljards sordn beérkezett ajanlatok elbirdlasara l1étrehozott,
legaldbb 3 {8, szavazati joggal rendelkezd (Szavazé tag), és legfeljebb 3 f6 tandcskozasi joggal rendelkezd
(Megfigyeld tag) tagbdl all6 testiilet.

7.2. A Birélé Bizottsag tagjait lehet6ség szerint az eljarast megindité déntéssel egyidejiileg, de legkés6bb
az egyes kozbeszerzési eljarasok ajanlattételi hataridejéig a képviselo-testiilet jeloli ki. A kijeldlés soran
meghatarozasra keriil a Birdlé Bizottség elndkének személye.

A Szavazd tagokat ugy kell kijelélni, hogy azok biztositsak az eljarasban a Kbt. 27. §. (3) bekezdése
szerint:

a kozbeszerzés targya szerinti szakértelmet;

a kizbeszerzési szakértelmet;

e apénziigyi szakérielmet;

e ajogi szakértelmet.

7.3.) Figyelemmel a Kbt. 27. §-anak (5) bekezdésében foglaltakra, a képvisel6-testiilet tagjai nem lehetnek
a birdlobizottsdg tagjai. A dontéshozd képviseld testillet tagjai kozill kizardlag tandcskozasi joggal
rendelkezd személyt (Megfigyeld tag) delegalhat a biraldbizottsagba.

7.4.) A Biral6 Bizottsdg ligyrendjét jelen szabdlyzat keretei k6z6tt maga alakitja ki.

A Biralo Bizottsag a doniéseit egyszer( szotobbséggel hozza meg.

A Biralo Bizottsag liléseinek Osszehivasardl az eljaras bonyolitasaval megbizott személy gondoskodik, aki
a Birdlo Bizottsag iiléseit tilését levezetbkeént koordindlja €s a jegyzokonyvet, valamint a Biralé Bizottsag
miikddésének egyéb dokumentumait is elkésziti. Siirgés dontést igénylé esetekben a Birdld Bizottsag a
dontéseit online szavazassal is meghozhatja. Az online szavazasra torténd felhivasrdl és annak
dokumentalasardl az eljaras bonyolitasaval megbizott személy kételes gondoskodni.

7.5.) A Biral6 Bizottsag az ajanlatokat - szlikség esetén a hianypotlas, felvilagositas vagy indokolds [71-72.
§] megadasat kovetden — ériékeli a Kbt. elbirasai alapjan. A Birilé Bizottsag irdsbeli szakvéleményt és
dontési javaslatot készit az eljarast lezard doniést meghozé képviseld-testiilet részére.

7.6.) A Biradlo Bizottsig munkdéjardl jegyzOékonyvet kell késziteni, amelynek részét képezik a tagok
indokoléssal ellatott biralati lapjai is. A biralati lapok kételezo tartalmi eleme a Birdlo Bizottsag tagjanak
javaslata

az eljards eredményére vagy eredménytelenségere,

az érvényessé €s érvénytelenné nyilvanitando ajanlatokra,

nyertes személyére.

7.5.) A Biral6 Bizottsag feladat- és hataskorébe tartozik:



a)

b)

c)
d

e)
1Y)
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eljarasba bevont szakért6, vagy az eljaras bonyolitasdval megbizott személy dltal el6készitett és
frasba foglalt értékelési javaslat alapjdn — elvégzi az ajanlatok elbirlasit, amelyet irdsban
rogzit,
elkésziti a részletes Gsszefoglalé anyagot a részvételi jelentkezésekr6l/ajanlatokrol (irasbeli
szakvélemény és az eljarist lez4ré dontési javaslat, Osszegezés az ajanlatok elbiralasardl),
egyedi birdlati lapok elkészitése a Birdld Bizottsag Szavazotagjai altal,
véleményezi a kbzbeszerzési eljards alapjan megkdtdtt szerzddés modositasardl, annak
indokairdl szol6 elbterjesziést,
véleményezi a jogorvoslati eljarasban megsemmisitett eljards utdn a tovabbi eljaras vitelére
vonatkozé dontési javaslatot;
szakvéleményt és dontési javaslatot készit a képvisel6 testiilet részére, az eljarast lezaro
dbntésre vonatkoz6an.

8. Az eljards bonyolitdsdval megbizott személy, felelds akkreditilt kézbeszerzési szaktandcsadé

8.1.) A jegyz0 iranyitasa ala tartoz6 munkaszervezet munkatdrsai, az eljaras lefolytatasaval megblzott
kills6 szakérté és az Onkorményzat kijelslt kapcsolattartdja, a beszerzés szakmai igényei alapjan
gondoskodnak az eljarist meginditd dontés elokészitésérol.

8.2. Az el6készités sordn meg kell hatdrozni:

a.)
b.)
c)
d.)

e.)

az eljaras becsiilt értékét,

az egybeszamitasi szabdlyok alkalmazisanak sziikségességét, vagy mellézésének indokait,
az eljaras fajtajat,

az eljaras lefolytatdsdnak idGiitemterveét,

a lényeges szerzddési feltételeket.

8.3.) A kozbeszerzési eljards jogszerliségének hatékonyabb biztositasa érdekében az adott eljaras
lebonyolitdsaval mas személy vagy szervezet, illetve akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado vehetd
igénybe. Felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsadd olyan személy vagy szervezet bizhaté meg, aki a
Kozbeszerzési Hatosag altal vezetett hivatalos névjegyzékében szerepel.

8.4) Az eljéras lebonyolitasidval megbizott személy feladat- €s hatdskérébe tartozik:

a)
b)

c)

d)
€)

b

folyamatos segitségnyijtds a polgérmester, a jegyz0, valamint a Birdlé Bizottsag részére,

az eljarast megindit6 felhivas és dokumentécid §sszeillitisa,

a részvételi / ajénlattételi hataridd alatt ellatja a szlikséges eljardsi cselekményeket, és azokat a
Kbt. szabélyai szerint dokumentalja

nyilvintartast vezet a részvételi jelentkezések / ajanlatok érkeztetésérdl,

felbontja és ismerteti a részvételi jelentkezéseket / ajdnlatokat, sziikség esetén kiegésziti az
EKR-ben létrehozott bontisi jegyz6kdnyvet, s azt tovabbitja az ajanlattevOk, valamint a Birilo
Bizottsdg tagjai részére,

a Biralo Bizottsag rendelkezésére bocsatja a beérkezett részvételi jelentkezéseket / ajanlatokat,
gondoskodik a Birdlé Bizottsag {iléseinek sszehivisirél, és az iilés levezetésérsl

elkésziti a Birdlo Bizottsag lilésének jegyz8kdnyvét,

elkésziti az eljarast lezar6 dontési javaslat dokumenticiojat, az 6sszegezést, valamint a dontési
javaslathoz kapcsolodé valamennyi, a Kbt. altal megkdvetelt dokumentumot;

gondoskodik az eljaras eredményének kihirdetésérdl, jegyzOkdnyvezéséril,

elkésziti az eljaras eredményérél, eredménytelenségérdl szol6 tdjékoztatét és megjelenteti az
errdl sz616 hirdetményt

tdjekoztatja a képviselo-testiiletet a jogorvoslati eljdrdsrol, a jogorvoslati eljards sordn teljes
jogkorrel — killon eseti meghatalmazissal - ellitja az Onkorményzat képviseletét a
Kézbeszerzési Dontobizottsag elotti eljarasban

m) gondoskodik a kzbeszerzési eljarasok Kbt. szerinti dokumentalasarol.
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n) gondoskodik az ajanlatkér6 nevében az elektronikus kozbeszerzési rendszer (EKR)
alkalmazisdra vonatkozd jogosultsagok gyakorlasanak rendjérol (Kbt. 27. § (1)).

1. A KOZBESZERZESI ELJARASOK TERVEZESE, ELOKESZITESE, LEBONYOLITASA

9. A kizbeszerzési eljarisok tervezése

9.1.) A képviselo-testiilet a koltségvetési év elején, legkésébb mdércius 31. napjaig éves Osszesitett
koizbeszerzési tervet (tovabbiakban: kézbeszerzési terv) koteles késziteni. A kézbeszerzési terv nyilvanos.

9.2.) A koézbeszerzési tervet és annak év kozben torténd modositasait a képviselo-testiilet illetékes
szakbizotisaga(i) megtargyaljak és véleményezik. A terv alapjan a bizottsagok elézetesen a kdzbeszerzés
szempontrendszerére ajanlasokat tehetnek.

9.3.) Az éves kizbeszerzési terv kiilon-kiildn tartalmazza az épitési beruhdzdsokat, a szolgaltatds
megrendeléseket, az drubeszerzéseket, az épitési és szolgaltatdsi koncessziokat.

A kizbeszerzési tervben a Kbt. szerinti §sszeszamitasi szabalyok alkalmazdsara szitkség szerint utalni kell.

9.4.) Az éves kizbeszerzési tervben meghatarozott eljarasok targyéban a kdzbeszerzési eljaras a sziikséges
fedezet rendelkezése lldsa esetén indithaté meg. A fedezet rendelkezésre allasat a koltségvetés vonatkozo
eldiranyzatara t6rténd hivatkozassal meg kell jel6lni az eljaras meginditaséra vonatkozd eldterjesztésben.

9.5.) A kozbeszerzési tervet elbre nem lathaté okbdl elbéllt igény esetén modositani kell. A mddositast
indokolni sziikséges. A mddositas elkészitésére, elbterjesztésére és elfogadisara a kozbeszerzési terv
elfogadésara vonatkozé szabélyok iranyadok.

10. A kozbeszerzési eljards elokészitése, lebonyolitisa

10.1.) A kdzbeszerzési eljaras clékészitése, az eljarast megindito felhivas és a dokumentéci6 elkészitése, az
ajanlatok értékelése sordn és az eljaris mds szakaszaban az ajanlatkérd nevében eljaro, illetdleg az eljarasba
bevont személyeknek, illetdleg szervezeteknek megfelelé a kizbeszerzés targya szerinti, kdzbeszerzési,
jogi és pénziigyi - szakértelemmel kell rendelkezniiik. [Lasd: 7.2.) pont rendelkezéseit is]

10.2.) A képvisel6-testiilet a kozbeszerzési eljaras meginditasakor koteles vizsgélni, hogy a szerzodés
teljesitéséhez szilkséges anyagi fedezet, valamint az esetlegesen szitkséges jogerds hatdsagi engedélyek
rendelkezésre dllnak-e.

10.3.) A kozbeszerzési eljards meginditasarél a polgarmester eldterjesztése alapjdn a képviseld-testlilet
hatirozattal dént. Az eljirds meginditisar6l sz6ld domés meghozataldhoz a képviseld testiilet tagjainak
egyszeril tobbségli szavazata szilkséges. A képviselG-testiilet sziikség szerint dont az eljaras meginditisaval
Osszefliggb jarulékos kérdésekrol is.

10.4.) A kozbeszerzési és koncessziés beszerzési eljarast a koézbeszerzésekért felelds miniszier altal
{izemeltetett egységes, az elektronikus kdzbeszerzési rendszerben (a tovabbiakban: EKR) igénybevételével
kell lebonyolitani (Kbt. 40. § (1)). A Kbt. 41. § (1) bekezdése szerinti elektronikus kommunikécié - ha e
torvény vagy e torvény felhatalmazésa alapjan alkotott jogszabdly eltéréen nem rendelkezik - az EKR-ben
torténik.

10.5.) A dokumentaciét — az eljarast megindité felhivasban foglaltak szerint — az Onkorményzat
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polgarmesteri hivataldnak kijelGlt szervezeti egysége, vagy a megbizott kiillsé szakértd bocsétja az
ajanlattevék rendelkezésére az EKR feliiletén.

10.6.) Az érdeklddé gazdasagi szereplok kérdéseit az eljarast megindité felhivasban kapcsolattartasi
pontként a killsé szakértd és/vagy az Onkormdnyzat részér6l megjeldlt személy fogadja. A kérdések
megvalaszolasa soran a kiilsé szakérté és az onkormanyzat részérdl kijelslt személlyel egyiittmiikodni
koteles.

10.7.) Az elektronikusan benyujtott ajanlatokat vagy részvételi jelentkezéseket tartalmazé iratok felbontését
az ajanlattételi, illetve részvételi hataridd lejartat kdvetden, jogszabalyban meghatarozott id6tartam elteltével
kell megkezdeni. Az elektronikusan benyujtott ajanlatok vagy részvételi jelentkezések felbontdsat az EKR
végzi akként, hogy a bontis iddpontjaban az ajanlatok vagy részvételi jelentkezések az ajanlatkéré sziméra
hozzéférhetdvé valnak.

10.8.) A nem elektronikusan benyjtott részvételi jelentkezés és ajanlat esetében, az ajénlatot és a részvételi
jelentkezést egy példdnyban, irasban és zértan, az ajdnlati, ajanlattételi vagy részvételi felhivisban megadott
cimre kozvetlenill vagy postai tton kell benydjtani az ajanlattételi, illetve részvételi hatarid6 lejartdig. Az
ajanlatkérd elbirhatja elektronikus mésolati példinyok benyujtasat.

109.) A nem elektronikusan benytjtott részvételi jelentkezések és ajénlatok felbontisdnil csak az
ajanlatkéré, az ajinlattevék (részvételre jelentkezok), valamint az 4ltaluk meghivott személyek, tovabbd - a
kozbeszerzéshez tamogatisban részesiild ajanlatkérd esetében - a kiilon jogszabalyban meghatérozott
szervek képviseldi és személyek lehetnek jelen. E személyek a bontason a felolvasélapba betekinthetnek. Az
ajanlatok bontasardl jegyz6konyvet kell felvenni.

10.10). T4rgyalasos eljirds alkalmazdsa esetén az ajénlattevkkel a tirgyaldsokat a polgdrmester, vagy az
altala megblzott személy folytatja le. A polgém:lestert a targyalds sorén a polgarmesteri hivatal kijelolt
munkatarsa, a jegyz6, a kiilsé szakérts €s a jogi tandcsado szitkség szerint szakértéként segiti.

10.11.) A Birdl6 Bizottsdg — az eljaras lebonyolitdsaval megbizott személy vagy az eljarisba bevont
hivatalos kdzbeszerzési tandcsad6 Altal elvégzett és irdsba foglalt értékelési javaslat alapjan — elvégzi az
ajanlatok elbirdlsét, amelyet {rdsban régzit.

11. Az eljiris eredményének kihirdetése, kizzététele a szerzodés létrejitte

11.1.) Az eljéras nyertese az, aki az eljérést megindit6 felhivasban és a dokumenticiéban meghatérozott
elbirdldsi szempontok szetint a legkedvezébb (a legalacsonyabb ér, legalacsonyabb koltség modszerével,
amelyet az ajanlatkérd altal meghatirozott koltséghatékonysagi médszer alkalmazasaval kell kiszdmitani, a
legjobb ar-érték ardnyt megjelenité olyan — kiilonésen mindségi, kdrnyezetvédelmi, szocidlis —
szempontok), érvényes ajanlatot tette.

11.2.) A Biral6 Bizotisig javaslata alapjan a dontést a képviseld-testiilet hatdrozattal hozza meg. A Biril6
Bizottsag javaslatinak részét képezi a Szavazé tagok egyedi birélati lapjai, a szakvéleményt és dontési
javaslatot tartalmaz6 hatérozati javaslat. Az eljdrdst leziré dontés meghozatala név szerinti szavazéssal
torténik.

11.3.) Amennyiben a déntés eltér a Biralo Bizotts4g 4ltal kialakitott déntési javaslattdl, igy ennek részletes
indokait a déntéshozénak irdsba kell foglalnia. A végleges helyezési sorrendet - kiilonés tekintettel a nyertes
ajanlatot kovetd legkedvezdbb ajanlat meghatérozséra - a dontést hozé képvisel-testiilet allapitja meg.

11.4.) Eredményhirdetésre a dontést kbveté 3 munkanapon beliil keriil sor, a Kbt. rendelkezéseinek
megfelelden.
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11.5.) Az eljards eredményének kihirdetése a benyujtott ajanlatokrél/részvételi jelentkezésekrd! késziilt
Osszegezés megkiildésével torténik.

11.6.) Eredményes kozbeszerzési eljaras alapjan a szerzodést a nyertes ajanlattevével a polgarmester kéti meg
az eljéras meginditasakor (illetve a kiegészitd tajékoztatasban meghatdrozott vilaszok figyelembevételével)
rendelkezésre bocsatott szerzédéses feltételeknek megfelelden.

IV.

12. A kizbeszerzés dokumentilisa, belso ellenérzése, a testiilet tijékoztatisa, az eljaras
nyilvinossaga

12.1.) A kozbeszerzési eljaras soran — az eldkészitésétdl az annak sordn kotdtt szerz6dés teljesitéséig -
minden cselekményt a Kbt. szabélyai szerint frdsban kell dokumentdlni, és a keletkezett iratokat annak
lezarasat kdvetben legalébb 6t évig meg kell Srizni.

Az elektronikus Gton létrehozott dokumentumok egy nyomtatott példanyat ugyancsak el kell helyezni az
iratok kozott.

12.2)) A kézbeszerzési eljards soran keletkezett iratok kezelése sordn az dnkorményzat polgarmesteri
hivataldnak figyiratkezelési szabalyai iranyadoéak.

12.3.) A kozbeszerzési eljérdsok belsd ellendrzése az Onkorményzat belsd ellendrzésére vonatkozé
szabalyok alapjan torténik.

12.4.) A kozbeszerzési eljaris elokészitése, lebonyolitasa és dokumentildsa — a Kbt. és ezen szabilyzat
szerinti — megfeleloségének ellenbrzését a jelen szabdlyzat mellékletét képeid feleldsségi rend és
ellendrzési nyomvonal alapjn kell elvégezni.

12.5.) Az Onkorméanyzat a kozbeszerzéseivel kapcsolatos adatokat, informéciokat, hirdetményeket az
Onkormanyzat honlapjan, a Kozbeszerzési Hatésdg 4altal mikddtetett nyilvanos elektronikus
szerzddéstarban, EKR-ben is kdzzéteszi.

V.

13. Zar6 rendelkezések

13.1.) Jelen szabalyzatban nem szabélyozott kérdésekben a Kbt. eléirasait, valamint az ajanlatkér6 belsé
szabalyzataiban foglalt eljarasi rendet kell megfelelden alkalmazni.

13.2) Jelen szabilyzat elvalaszthatatlan mellékletét képezi a feleldsségi rendet és az ellendrzési
nyomvonalat rogzité 1. sz. melléklet, valamint a szabalyzat mindenkori fiiggeléke az adott évre irdnyadd
értékhatarok kimutatasa.

Jelen szabalyzat 2021. februar 1. napjdn lép hatilyba. A szabalyzat rendelkezéseit a hatalybalépést
kévetden megkezdett valamennyi kdzbeszerzési eljras soran alkalmazni kell.
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Kelt: Kulcs, 2021. februar 19.

Jobl{ Gyula
polggrmester

Zaradék:

Jelen kozbeszerzési szabalyzatot Kules Kizségi Onkorményzat Képviselo-testiilete hatdskérében
eljaré Kulcs Kozség Polgirmestere 38/2021. (IL 12.) hatirozatival elfogadta.

Kulcs, 2021. februar 20.
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2.5z. melléklet

' BIRALO BIZ,OT'I:SAGI TAG KIJELGLES
OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI NYILATKQZAT

MEGBIZOLEVEL

A kozbeszerzésekrol sz6l6 2015. évi CXLIIL. tv. (a tovabbiakban Kbt.) 27. (3)-(4) bekezdéseben foglaltak
alapjan Kules Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete (mint Dntéshozd testiilet), megbizza

a Kules Kozségi Onkormdnyzat (22458 Kulcs, Kossuth Lajos utca 83.) mint ajénlatkéré éltal a ,,....”
targya kozbeszerzési eljardsban a Birdlé Bizottsig kozbeszerzés tirgya szerinti szakmai / kozbeszerzési
/ jogi /pénziigyi szakértelmet és egyben elndki tisztséget ! ad6

tagi
feladatainak ellatasaval.

Kérem, hogy a Biralé Bizottsag elndkének iranyitidsa mellett vegyen részt a Birdlé Bizottsag munkajaban.
Az eljérasba bevont felelGs akkreditalt kzbeszerzési szaktandcsadé kdzremiikddése mellett gondoskodjon
a kozbeszerzési eljdrés tdrvényes, ugyanakkor gyors és szakszer(i lebonyolitasarél.

A kbzbeszerzési eljaris soran tartsa be a hatdlyos jogszabalyi elBirasokat, mindvégig képviselje az
ajanlatkérd gazdasagi és pénziigyi érdekeit.

Az cljarasba bevont felel6s akkreditilt kdzbeszerzési szaktanacsado kozremikddése mellett a
kdzbeszerzési eljards sordn — a Birdlo Bizottsag tagjainak segitségével — tegyen javaslatot az érvényes és
érvénytelen ajanlattevékre, a nyertes ajanlattevére, a nyertes ajanlattevét kovetd legkedvezobb
ajanlattevore, az eljaras eredményességére illetve eredménytelenségére.

Kulcs, 2021 .ooeveeveiiiieiiiniieiinnees

Keépviseld testiilet tagja Képviseld testiilet tagja
Képviseld testiilet tagja Képviseld testillet tagja
Képvisel6 testiilet tagja Képviseld testiilet tagja
Képviselt testiilet tagja

1 a megfelel6 alshtizandé
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A fenti felkérést elfogadom.
Kijelentem, hogy a Kbt. 25. §-a szerinti 6sszeférhetetlenség velem szemben nem 4ll fenn.
Tudomasul veszem tovabbd, hogy az eljarissal kapcsolatosan tudomasomra jutott valamennyi, az
ajinlatkéré mitkddését, illetbleg az eljirast érinté informadcié tekintetében titoktartasra vagyok
kiteles, azokat — a kozérdekii és kizérdekbd! nyilvanos adatok kivételével — ajanlatkérd elbzetes irasbeli

hozzajarulasa nélkiil nyilvanossdgra nem hozhatom, harmadik személynek ki nem adhatom.

Kulcs, 2021, oo rennnaens

............................................

BB. tag neve
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3.5z. mellékletq

(OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Alulirott ..... o, mint a Kules Kozségi Onkormsnyzat (22458 Kulcs, Kossuth Lajos utca 83.) 4ltal
meginditott kozbeszerzési eljarasban Képviselé-testiileti tag, nyilatkozom, hogy a kézbeszerzésekrdl szolo
2015. évi CXLIII. térvény 25. §-a szerinti dsszeférhetetlenség velem szemben nem 4ll fenn.

Tudomésul veszem tovabbé, hogy az eljdrdssal kapcsolatosan tudomdsomra jutott valamennyi, az
ajanlatkéré miikdédését, illetbleg az eljdrdst érinté informdcié tekintetében titoktartdsra vagyok
kiteles, azokat — a kozérdekt és kozérdekbdl nyilvanos adatok kivételével — ajanlatkérs elbzetes frasbeli
hozz4jarulasa nélkiil nyilvanossdgra nem hozhatom, harmadik személynek ki nem adhatom.

Jelen nyilatkozatomat a Kules Kozségi Onkorményzat (22458 Kulcs, Kossuth Lajos utca 83.) ajanlatkérd
altal ,,...... » targyban lefolytatandé kézbeszerzési eljarassal kapcsolatban teszem.

Kules, 2021, ..o eeeenee

Képviseld-testiilet tagja






