Vincent Auditor Kft.

Gondolatébresztd ellendrzési témik a teljesség igénye nélkiil:

1. Etkezési téritési dijak beszedésének ellendrzése, étkezés nyilvintartis
vizsgidlata

Célja: annak megdllapitisa, hogy az étkezési téritési dijak beszedése, nyilvantartésa,

elszdmolasa a jogszabélyi elGirasoknak és a belsd szabalyozésoknak megfelelben,

szabalyosan torténik-¢

2. Szociilis étkeztetés, téritési dijak  beszedésének, elszimolisinak,
nyilvantartisdnak vizsgdlata

Célja: annak megéllapitdsa, hogy a szocidlis étkezési téritési dijak beszedése, nyilvantartasa,

elszamolédsa a jogszabalyi elbirdsoknak és a belsd szabslyozésoknak megfelelGen,

szabalyosan térténik-¢

3. Ovoda miikddésének, létszamgazdilkod4s ellendrzése
Célja: az intézmény a napi miikédést meghatérozé teriileteken miként latja el feladatait, a
belsd szabdlyozottsig hogyan felel meg az dvoddra vonatkozd jogszabalyi elbirdsoknak, a

fenntartd dontéseinek.

4. Birmilyen intézmény pénziigyi-szamviteli szabdlyszeriiségi vizsgilata
Célja: annak megéllapitdsa, hogy az Onkormanyzat altal fenntartott intézmény pénziigyi
szamviteli tevékenysége megfelel — e a hatalyos jogszabdlyi eléirdsoknak, rendelkeznek-¢ a
kételezben elbirt szamviteli szabélyzatokkal, azok eléirdsai a gyakorlatban érvényesiilnek-e,

bizonylatok alaki-tartalmi megfeleldsége

3. Telepiilési timogatdsok vizsgilata
Célja: annak megallapitdsa, hogy a telepiilési timogatésra valé jogosultsig megallapitisanak,
bizonylatoldsanak, folyésitdsdnak rendje megfeleléen szabélyozott-¢, a gyakorlati alkalmazis

megfelel-¢ az eléirdsoknak, a rendszer zartséga biztositott-e.
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6. Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre valé jogosultsig ellendrzése
Célja: annak megdllapitisa, hogy a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald
jogosultsig megallapitdsanak, bizonylatolasinak, folydsitdsanak rendje megfeleléen
szabélyozott-e, a gyakorlati alkalmazas megfelel-e az eldirasoknak, a rendszer zartsaga
biztositott-e.

7. Anyakdnyvezési tevékenység ellitisinak ellendrzése
Célja: annak megallapitasa, hogy a vizsgélat targyat képezo tevckenység folyamata,
végrehajtisa szabélyszerlien, a tdrvényi eléirisoknak és belsé szabalyzatokban foglaltaknak
megfeleléen torténik-e, a kapesolédo nyilvantartasok megfelelésége biztositott-e.

8. A bevételek, kiaddsok, kiltségvetés végrehajtisdnak ellendrzése
Célja: annak vizsgélata, hogy a koltségvetcs végrehajtdsa tervszerlien tbrténi-e, a
pénzgazdilkodasi folyamat kellden szabélyozott-e, a gyakorlatban érvényesiilnek-e a
jogszabalyi és belsd szabalyok elbirdsai, bevételek, kiadasok teljesitésének, alakuldsanak
értékelése

9. A kitelezettségvallalisok ellendrzése

(akdr sajit gazdasigi szervezettel nem rendelkezd intézmény vonatkozisdban is!)
Célja: annak megillapitisa, hogy a kotelezetiség-vallalasok rendszere megfeleléen

szabalyozott-¢, analitikus nyilvantartasa megfelel-e a vonatkozo6 torvényi eldirasoknak

10. Pénzgazdilkoddsi jogktrdk (kotelezettség-vallalds, pénziigyi ellenjegyzés,
teljesités-igazolds, érvémyesités, utalvinyozds) rendjének, gyakorlasanak
ellendérzése

(akir sajit gazdasigi szervezettel nem rendelkezd intézmény, vagy nemzetiségi

dnkormdnyzat vonatkozdsaban is!)
Célja: annak megillapitdsa, hogy a kotelezettség-vallalds, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités-

igazolas, érvényesités, utalvanyozas helyi szabélyai kialakitdsra keriiltek-e, a gvakorlati
eljaras és a dokumentdlds sordn a jogszabalyi ¢s a helyi szabélyozas elbirdsai betartasra
keriilnek-e
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11. Beruhizasok ellenérzése

Célja: annak vizsgilata, hogy a beruhazisok szabdlyozésa, lebonyolitdasa, dokumentilasa,

nyilvantartasa megfelelé-¢.

12. Karbantartisi tevékenység ellendrzése
Célja: annak vizsgalata, hogy a karbantartasok lebonyolitdsa, dokumentalasa, nyilvantartasa
megfelelé-e, a karbantartdsok végrehajtasa tervezett és biztositott-e, a meglévd karbantartdi

létszam biztositja-e a feladatok hatékony ellatasat, vezetik-e a munkavégzéshez kapcsolédd

nyilvantartasokat.

13. A szamviteli, a bizonylati rendszer és a forgalom ellenérzése

(akdr sajit gazdasdgi szervezettel nem rendelkezdé intézmény, vagy nemzetiségi

dnkormainyzat vonatkozasiban is!)

Célja: annak vizsgalata, hogy a szamviteli rendszer miikddése a tdrvényi eldirasoknak
megfeleld-e, szdmlarend, bizonylati rend, alaki-tartalmi kvetelmények vizsgalata

14. Pénzkezelés ellendrzése

(akir sajit gazdasigi szervezettel nem rendelkezd intézmény, vagy nemzetiségi

dnkorminyzat vonatkozisdban is!)

Célja: annak vizsgélata, hogy a pénzkezeléssel kapcsolatos bizonylatok alaki és tartalmi
szempontbdl megfeleloek-e, készpénzkezelés, vagyonvédelem, pénztirzérlat ellendrzése,
pénztari rovancs, a pénzkezelési szabéalyzatban foglaltak betartasanak vizsgalata

15. Pénziigyi-szimviteli szabdlyzatok megfeleléségének ellendrzése
Célja: annak megdllapitdsa, hogy az Onkormanyzat/intézmény pénziigyi-szamviteli
szabalyzatai a t8rvényi és a helyi sajatossigok figyelembevételével késziiltek-e, jogszabalyi
valtozdscknak megfeleld aktualizalasok megtorténtének ellendrzése

16. Targyi eszkiézikkel valé gazddlkodas ellendrzése
Célja: annak vizsgalata, hogy a targyi eszkdzbk kezelése megfelel-e a jogszabalyi
eldirasoknak, a targyi eszkozdk alloméanyanak, Osszetételének, hasznalhatosiginak és

korszerliségének ellenérzése, kapcsolodé nyilvantartdsok megfeleldsége



Vincent Auditor Kft.

17. Gépjarmiihasznilat ellenérzése
Célja: annak megallapitidsa, hogy megfeleléen szabdlyozott-e a gépjarmithasznalat, az
Onkorményzati/intézményi tulajdonu gépjarmilivek {lizemeltetésére vonatkozd eldirdsok
betartasra keriilnek-e.

18. Kikiildetések, munkiba jaras ellendrzése
Célja: annak megallapitasa, hogy megfeleléen szabdlyozott-e a vizsgilat targyaval
Osszefiiggd eljardsrend, a dolgozok sajat tulajdonu gépjarmiivel torténd munkaba jarasa,
illetve hivatali célti hasznalata a jogszabdlyi eléirasoknak megfelelen keriil-e elszamolasra.

19. Miivelddési Haz miikidésének, gazdilkoddsinak ellendrzése
Célja: annak megéllapitisa, hogy az intézmény szabalyozotisidga, milikodése, gazdalkodasa
megfelel-e a vonatkozd térvényi eldirdsoknak és az Alapitd altal kitliz6tt céloknak

20. Csalidsegitd szolgilat mikidésének, gazdalkodasinak vizsgalata
Célja: annak megillapitasa, hogy az intézmény szabdlyozottsaga és gazdalkodasa megfelel-e
a vonatkozé térvényi eldirasoknak €s az Alapito altal kit(izott céloknak

21. Pénztarbizonylatok és banki utaldsokhoz tartozé bizonylatok ellenérzése

(akdr sajit gazdasigi szervezettel nmem rendelkez6 intézmény, vagy nemzetiségi

onkorminyzat vonatkozisiban is!)
Célja: annak megallapitasa, hogy a pénztar- és bankbizonylatok alaki €s tartaimi szempontbol

megfelelnek-e a torvényi eldirasoknak, a pénzgazdalkodasi jogkdroket a jogszabalyi és belsd
szabalyoknak megfelelden gyakoroljak-e

22. Polgirmesteri Hivatal / barmilyen intézmény munkaeré- gazdalkodisi
ellendrzése
Célja: annak vizsgalata, hogy a meglévd 1étszam elegendd-e a feladatok elvégzéséhez, a
munkavégzés hatékony-e, a munkakdri leirdsokban, szabdlyzatokban foglaltak Gsszevetése a
tényleges munkavégzéssel
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23. Afa nyilvintartasok, bevallisok ellenérzése
(birmelyik AFA alany kéltségvetési szerv vonatkozdsdiban)
Célja: annak megéllapitdsa, hogy az adott intézménynél az AFA bevallisok és a hozzd
kapcsol6dé nyilvantartasok szabélyosak-e, megfelelnek-e a jogszabdlyi eldirasoknak.

24, Testiileti hatarozatok ellendrzése
Célja: annak megéllapitisa, hogy a testiileti munka, a testiileti hatdrozatok kezelése, a
hatérozatok nyilvantartisa megfelel-e a jogszabalyi eldirdsoknak, a lejart idejli hatdrozatokrol

sz0106 eléterjesztések vizsgalata

25. A konyha miikodésének, gazdilkoddsinak, gazdasigossiginak ellendrzése
Célja: annak megdllapitisa, hogy a konyha élelmezési tevékenysége szabalyozott-e,
miikddése, gazdilkoddsa megfelel-e a jogszabalyi eldirdsok és belsd szabalyzatoknak,
tevékenysége gazdasagos-e, bevételek, kiadasok vizsgalata

26. A kiltségvetési beszimolo ellenérzése
(barmelyik koltségvetési szervre vonatkozoéan)
Célja: annak vizsgélata, hogy a ....... évi koltségvetési beszamold megfeleld képet mutat-¢ az
8nkormanyzat/intézmény vagyoni, pénzilgyi és jovedelmi helyzetér6l, a beszamolo szamviteli

alatamasztdsa, a fokonyvi és analitikus nyilvantartdsok egyezdsége biztositott-e.

27. Vilasztasok, szavazasok pénziigyi elszimolasinak felitlvizsgilata
Célja: annak megallapitdsa, hogy .......... valasztds pénziigyi elszamoldsa helyesen tortént-.

az elszamolds dokumentumainak megfelel6ségi vizsgélata

28. Onkormdnyzati tulajdont villalkozas ellendrzése
Célja: annak megallapitdsa, hogy a vizsgalt szerv szabalyozottsaga, miikddése, gazdalkoddsa
megfelel-e a vonatkozé térvényi eléirasoknak €s az Alapité 4ltal kitlizott céloknak

29, Munkakdri leirasok ellenérzése
Célja: annak vizsgalata, hogy a dolgozok rendelkeznek-e munkakéri leirasokkal, azok
tartalma 6sszhangban van-e a jogszabdlyokban, helyi szabalyzatokban foglaltakkal,
alkalmasak-e az abban foglaltak alapjan a doigozdk szamonkérésére.
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30. Analitikus nyilvintartisok ellenérzése
Célja: annak megallapitasa, hogy az onkorményzatndl vezetik-e a térvény és jogszabalyok
altal elSirt analitikus nyilvantartdsokat, azok tartalma megfelel6-e, vezetésik modja
szabélyszerii-e, a fokonyvvel valo egyezoségiik biztositott-e

31. Normativik vizsgilata (oktatdsi és/vagy szocidlis)
Célja: annak megallapitdsa, hogy a ... évi normativ allami hozzajaruldsok
igénylése/elszamolasa megfelel-e a torvényi eldirdsoknak, a vonatkozd taniigyi és egyéb

dokumentumok, kapcsolddé feltételek megfeleldségének vizsgalata

32. Helyi ipariizési adé ellenérzése villalkozék behivisdval
Célja: esetleges hatralékok feltirdsa, adozasi moral javitdsa, iparfizési adobevallasok tartalmi
ellendrzése addalanyok behivasdval (az ellendrizendé véllalkozdsok szaménak pontos

megjellésével)

33. Céljelleggel dllamhdiztartison Kiviilre nyujtott timogatisok ellenérzése
Célja: az onkormanyzat koltségvetésébdl céljelleggel nyujtott tdmogatisok odaitélése,
foly6sitdsa és azok elszamoltatasi rendje megfeleléen szabdlyozott-e, a jogszabdlyi
eldirasoknak megfelelden torténnek-e, az elszamoldsok megfelelnek-e a tamogatdsi
szerzbdésben rogzitetteknek, illetve a jogszabadlyi eldirasoknak

34. Adohatésdg tevékenységének, adohdtralékok behajtisdra tett intézkedések
ellendrzése
Célja: annak vizsgalata, hogy az addk/addozok kezelése, nyilvantartisa, helyi addztatdsi
feladatok ellatidsa a jogszabalyi és a helyi elbirdsoknak megfelelden torténik-e, milyen
intézkedéseket tettek az 6nkormanyzatnal a hatralékok behajtaséra, az intézkedések mennyire
hatékonyak

35. Bolesdde bér és létszam ellendrzése
Célja: az intézmény a napi miikédést meghatdrozé teriileteken miként latja el feladatait, a
belsd szabalyozottsag hogyan felel meg a bélcsédére vonatkozé jogszabalyi el6irasoknak, a

fenntarté dontéseinek,
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36. Bérbeaddsi tevékenység ellendrzése (lakds, mem lakids céljdra szolgalé
helyiségekkel valé gazdalkodis, bérleti dijak, bérleti szerzddések)

Célja: annak vizsgalata, hogy a bérbeadasi tevékenység, a helyiségekkel valo gazdalkodas

szabdlyszeriien torténik-e, a bérleti dijak megéllapitdsa, elszamoldsa, nyilvéntartasa,

beszedése megfelel-e a jogszabalyi eldirdsoknak, a bérleti szerzodések rendelkezésre éllnak-e,

tartalmi megfeleldsségiik biztositott-¢.

37. Kényvtir miikodésének ellendrzése
Célja: annak megéllapitdsa, hogy az intézmény szabalyozottsiga, miikodése, gazdilkoddsa
megfelel- a vonatkozo térvényi el6irasoknak és az Alapito 4ltal kit(izott céloknak

38. Selejtezés végrehajtasinak ellendrzése
Célja: annak megallapitdsa, hogy a selejtezés elOkészitése, folyamata, végrehajtdsa
szabalyszerfien, a térvényi eldirisoknak és a szabélyzatokban foglaltaknak megfelelben,
kelléen dokumentaltan tértént-e

39. Leltirozas végrehajtisinak ellendrzése
Célja: annak megallapitdsa, hogy a 201.... évrél december 31-ei fordulénappal készitett
mérlegben kimutatott eszkézok és forrdsok soronkénti aldtdmasztisdra - készillt-e az €ves
leltar. A leltarozids eldkészitése, folyamata, végrehajtisa szabalyszerfien, a torvényi

elbirasoknak és a szabilyzatokban foglaltaknak megfelelden, kellen dokumentéltan tortént-e

40. Informatikai rendszer ellenérzés
Célja: annak megéllapitasa, hogy a meglévd informatikai rendszer hogyan segiti a szervezet
miik6dését, milyen a hatékonysaga, a tarolt adatok biztonsaga megfelelden védett-e

41. Telefonhasznilat ellendrzése
Célja: annak megallapitasa, hogy a telefon hasznélat szabilyozdsa, a magéncéli hasznilat

elszdmol4sa a hatdlyos jogszabalyok elbirdsainak megfeleléen torténik-e.
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42. Kizbeszerzési eljarasok szabdlyszeriségének ellenérzése
Célja: annak megallapitdsa, hogy a kozbeszerzési térvény hatélya ala tartozo eljarasok rendje
megfelelden szabalyozott-e, a kozbeszerzési eljaras lefolytatdsdaban megfelelden
érvényesiiltek-e a kzbeszerzésrol szolo térvény elbirasai

(konkrétan megjelolt kézbeszerzési eljaras)

43. Gazdasdgi szervezettel rendelkezd és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
intézmények koziotti munkamegosztisi megillapodds megfeleléségének, az
abban foglaltak ellendrzése

Célja: annak vizsgdlata, hogy a Polgarmesteri Hivatal, mint gazdasigi szervezettel
rendelkezd intézmény, valamint a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 intézmények kozott
ko6tott munkamegosztasi megallapoddsok tartalma megfelel-e az elbirdsoknak, tartalmazza-e a
felek kozotti munka- és feladatmegosztast

44. ,,Uvegzseb” tirvény altal elfirt kotelezettségek betartisinak ellenérzése
Célja: annak megallapitasa, hogy az dnkormanyzat mennyiben hajtotta végre az informaci6s
onrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol szolé 2011. évi CXII. tdrvényben
foglaltakat a kdzérdekii adatokra vonatkozd tédjékoztatasi kitelezettség tekintetében

45, Nemzetiségi onkermanyzat gazdilkoddsanak, miikiédésének,
szabalyozottsaginak vizsgilata
Célja: annak megdllapitdsa, hogy a nemzetiségi Onkorményzat szabdlyozottsiga és
gazdalkodasa megfelel-e a vonatkozd térvényi eldirdsoknak és az Alapitd altal kitlizott
céloknak

46. Kiozfoglalkoztatis ellendrzése
Célja: annak megallapitdsa, hogy a kdzfoglalkoztatas a jogszabdlyi eléirasoknak megfelel8en
torténik-e, a foglalkoztatdsi tevékenységgel Ssszefliggld igénylések és nyilvantartasok vezetése
megfelel$-e, munkakorok, létszam, tevékenység vizsgalata
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47. Eves kéltségvetés tervezésének vizsgilata
Célja: annak megdllapitdsa, hogy a 20.... évi feladatok végrehajtisdhoz javasolt
eldiranyzatok a koncepcidban megfogalmazottak, illetve a fenntarté dltal hozott dontései
figyelembevételével lettek-e kialakitva. A tervezés soran figyelemmel voltak-e a kdltségvetési

torvény és egyéb jogszabalyok elbirdsaira.

48. Kozalkalmazottak munkakir betoltéséhez sziikséges szakképesités vizsgalata
Célja: annak vizsgalata, hogy a kozalkalmazottak a munkakdr betoliéséhez szilkséges

szakképesitéssel rendelkeznek-e

49. Pedagégusok tovabbképzési kotelezettség teljesitésének ellendrzése
Célja: annak vizsgalata, hogy a pedagdgusok tovabbképzési kdtelezettségeivel kapcsolatos
feladatok ellatdsa (tovibbképzési tervek megval6sulasa, elémeneteli rendszerben val6

megjelenése) megfelel-e a jogszabalyi eléirdsoknak.

50. Besorolasok helyességének vizsgilata
Célja: annak vizsgalata, hogy a kozalkalmazottak/kdztisztviselok besoroldsa megfelel-e a

jogszabalyi elirasoknak

51. Pilyazat pénziigyi elszamoldsinak vizsgilata
Célja: annak megaéllapitasa, hogy a palydzat/ok kezelése, elszdmolasa megfelelt-¢ a

vonatkozd jogszabalyi el6irasoknak.

52. Szolgaltatisi dijak megallapitasinak ellendrzése
Célja: annak vizsgalata, hogy az intézmény altal nydjtott szolgaltatasok (........... ) dijainak
megéllapitasa a jogszabalyi elbirasoknak megfelelden térténik-e, az alkalmazott gyakorlat

szabalyszerliségének €s gazdasagi megalapozottsaginak vizsgalata

53. Iktatds, iratkezelés rendjének ellenérzése
Célja: annak vizsgalata, hogy az iktatas, iratkezelés folyamatai a jogszabalyi el6irasoknak
megfeleléek-e, biztositott-e az elektronikus informéci6 szabadséaga.
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54. Vagyon-nyilvantartisi rendszer megfeleldségének ellenérzése
Célja: annak vizsgdlata, hogy a kialakitott vagyon-nyilvéntartasi rendszer biztositja-e a
tulajdon védelmét.

55. Szem¢élyi jovedelemado ellendrzés
Célja: annak megéllapitdsa, hogy az Onkorményzamnil a vizsgalt adénemmel kapcsolatos
jogszabdlyi kotelezettségeket teljesitik-e, az add megallapitisa, Iejelentése, bevalldsa,

befizetése, nyilvantartasa megfelel6en torténik-e.

56. Védonéi szolgilat fenntartdsival kapcsolatos Onkormdnyzati feladatok
ellatisinak szabdlyszeriisége
Célja: annak megéllapitdsa, hogy a vizsgélat targyat képez6 tevékenység folyamata,
végrehajtasa szabdlyszerlien, a torvényi eléirdsoknak és a belsé szabalyzatokban foglaltaknak
megfelelden toriénik-e, a kapcsol6dé nyilvantartdsok megfeleldsége, a szilkséges személyi és
targyi feltételek biztositottak-e

57. Hazi segitségnyijtis mikiodésének ellendrzés
Célja: annak megallapitsa, hogy a hazi segitségnytjtas miikddése szabalyozottan torténik-e,
a szlikséges személyi feltételek biztositottak-e, vezetik-e a vonatkozo jogszabalyok altal elirt
szakmai dokumentacidt, nyilvantartdsokat, azok tartalma megfelel6-e, vezetésik médja

szabélyszerii-e

58. Kozbeszerzési értékhatirt el nem éré beszerzések szabilyossdginak
ellendrzése

Célja: annak megallapitdsa, hogy a kozbeszerzési értékhatirt el nem értd beszerzési

tevékenység teljes korll szabalyozdsa biziositott-e, a beszerzések lebonyolitasa,

dokumentalasa, tovdbb4d szamviteli kezelése, nyilvintartisa megfelelt-~e a vonatkozéd
jogszabalyi eldirdsoknak
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59, Szocidlis intézmény miikodéshez kapesolodé szakmai nyilvintartisok,
dokumentumok ellendrzése
Célja: annak megéllapitasa, hogy az intézménynél vezetik-e a vonatkozo jogszabélyok éltal
eléirt, az dllami tAmogatasok igénylését aldtdmaszté szakmai nyilvantartésokat, azok tartalma
megfelelé-e, vezetésik modja szabélyszerii-e, a kapcsolédé dokumentumok megfeleldsége
biztositott-e
(pl. hazi segitségnyujtas, szocialis étkeztetés)

60. Kordbban lefolytatott vizsgilat utéellenérzése

Célja; annak megallapitasa, hogy a ............ 1/ IR ellendrzést kovetden késziilt-e
intézkedési terv, az intézkedési tervben foglaltak hatdridore végrehajtasra keriiltek-¢

Ezeken feliil természetesen barmilyen témaban lehet vizsgilatot folytatmi.
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