
A 105/2010.(XI.24.) KT. sz. határozattal megállapított Alapító Okirat – egységes 
szerkezetben az azt módosító, 64/2011. (VI. 29.) KT. számú, a  98/2011. (IX.29.) KT. 
számú, a 23/2012. (II. 29.) KT. számú és a 33/2012. (III. 28.) KT. számú határozattal  

 
ALAPÍTÓ OKIRAT 

 
  

 
1. A költségvetési szerv neve:  Kulcs Község Polgármesteri Hivatala  
 
2. Székhelye: 2458. Kulcs, Kossuth L. u. 83. 

Alapítás éve: 1995. 
 

3. Jogszabályban meghatározott közfeladata:    
 

A Polgármesteri Hivatal ellátja az önkormányzat működésével, valamint az 

államigazgatási ügyek döntésre való előkészítésével és végrehajtásával kapcsolatos, 

valamint a nemzeti és etnikai kisebbségek jogairól szóló törvényben meghatározott 

feladatokat. 

A jegyző ellátja a képviselő-testületek, a bizottságok és a települési képviselők 

működésével kapcsolatos igazgatási feladatokat, a polgármesterek hatáskörébe 

tartozó államigazgatási döntések előkészítését és végrehajtását. 

 
4.  Alaptevékenysége:        

 

Szakágazat: 841 105  Helyi önkormányzatok, valamint többcélú kistérségi társulások 

igazgatási tevékenysége. 

     

5. Szakfeladatok: 

a) Alaptevékenység: 

 

680 002  Nem lakóingatlan bérbeadása, üzemeltetése 
 
812 000  Takarítás 
 
821 000  Adminisztratív,  kiegészítő szolgáltatás 
 
841 114  Országgyűlési képviselőválasztásokhoz kapcsolódó tevékenységek 

841 115  Önkormányzati képviselőválasztásokhoz kapcsolódó tevékenységek 

841 116  Országos és helyi nemzetiségi önkormányzati választásokhoz kapcsolódó 
tevékenységek 
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841 117  Európai parlamenti képviselőválasztáshoz kapcsolódó tevékenységek 

841 118  Országos és helyi népszavazáshoz kapcsolódó tevékenységek 

841 126  Önkormányzatok és társulások általános végrehajtó igazgatási tevékenysége 

841 133 Adó, illeték kiszabása, beszedése, adóellenőrzés      

841173      Statisztikai tevékenység (alaptevékenység)     

882 111   Rendszeres szociális segély 

882 112   Időskorúak járadéka 

882 113   Lakásfenntartási támogatás normatív alapon 

882 115   Ápolási díj alanyi jogon 

882 117   Rendszeres gyermekvédelmi pénzbeli ellátás 

882 119   Óvodáztatási támogatás 

882 202  Közgyógyellátás 

 

b) Szabad kapacitás kihasználása érdekében végzett tevékenység: 
 
680 002 Nem lakóingatlan bérbeadása, üzemeltetése 
 
821 000 Adminisztratív, kiegészítő szolgáltatás 
 
 
c) Vállalkozási tevékenységek: A költségvetési szerv  nem folytat vállalkozási 
tevékenységet. 
 
d) Technikai szakfeladatok: 
 
841 901  Önkormányzatok és  társulások elszámolásai 
 
841 907  Önkormányzatok elszámolásai a költségvetési szerveikkel 

 
 
6. Illetékessége:  Kulcs község közigazgatási területe 

 
7. Alapítói jogokkal felruházott irányító szervek neve, székhelye:  

Kulcs Község Önkormányzatának Képviselő-testülete,   

2458. Kulcs, Kossuth Lajos u. 83. 

 

8. Irányító szervének neve, székhelye:  
Kulcs Község Önkormányzat Képviselőtestülete  
2458 Kulcs Kossuth Lajos u. 83.  
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9. Felügyeleti  szervének neve, székhelye:  

Kulcs Község Önkormányzat Képviselőtestülete   
2458 Kulcs Kossuth Lajos u. 83.  

 
10. Gazdálkodási jogkör szerinti besorolása:  

• önállóan működő és gazdálkodó 
 

11. Számlavezető pénzintézet:  
OTP Bank Nyrt. Dunaújvárosi Fiókja  
Számlaszám: 11736037 - 15727660 
 

 
12. Vezetőjének kinevezési, megbízási, választási rendje: 

A költségvetési szerv vezetőjét a mindenkor hatályos, a köztisztviselők jogállásáról 
szóló törvényben, és a végrehajtására kiadott rendeletben foglaltak szerint pályázat 
útján nevezi ki és bízza Kulcs Község Önkormányzatának Képviselőtestülete 
határozatlan időre. 

 
13. A költségvetési szerv foglalkoztatottjaira vonatkozó jogviszonyok:   

A  költségvetési szervnél foglalkoztatottak vonatkozásában előforduló jogviszonyok: a 
köztisztviselők jogállásáról szóló 1992. évi XXIII. tv. (Ktv.) és a Munka 
Törvénykönyvéről szóló 1992. évi XXII. tv. (Mt.) és a végrehajtásukra vonatkozó 
alacsonyabb szintű jogszabályok. 
 

14. A feladatellátást szolgáló vagyon, az alább részletezettek szerint: 
Ingatlan:  a kulcsi  3481/2.  hrsz. alatt található, kizárólagos önkormányzati tulajdonban 
lévő – természetben 2458. Kulcs Kossuth L. u. 83. szám alatti ingatlanvagyon. Ingóságok: 
az intézmény analitikus nyilvántartásában szereplő adatok szerint. 
 
15. A vagyon feletti rendelkezési jog: 
Kulcs Község Önkormányzata Képviselőtestületének az Önkormányzat vagyonáról, a 
vagyonhasznosítás rendjéről és a vagyontárgyak feletti tulajdonosi jogok gyakorlásának 
szabályairól szóló,   8/2012. (III. 1.) számú önkormányzati rendelete alapján. 

 
Záradék:  
Kulcs Község Polgármesteri Hivatala Alapító Okiratát Kulcs Község Önkormányzatának 
Képviselőtestülete 105/2010. (XI. 24.) KT. számú határozatával, 2010. december 1-jétől 
kezdődő hatállyal hagyta jóvá.  
Jelen Alapító Okiratot Kulcs Község Önkormányzata Képviselőtestülete  a 23/2012. (II. 29.) 
KT. számú határozatát módosító      33/2012. (III. 28.) KT. számú határozatával 2012.  április  
15. napjától kezdődő hatállyal hagyta jóvá. 

 
 
 
 Kiss Csaba                                                                                           Árva Helga  
polgármester                                                                                          jegyző   

 


